EDELEN,Y VAROS"I ONKORMANYZAT
KEPVISEL O-TESTULETE
2012. december 28-an megtartott rendkivali nyilt Glésének
a./ Targysorozata

b./ Jegyz6kdnyve

c./ Hatarozata

TARGYSOROZAT

. A koztisztasagrol, az avar és kerti hulladéekok nyiltteri égetésérdl és a haztartasi
tevékenységgel okozott légszennyezésre vonatkozd egyes sajatos szabalyok
megallapitasardl, illetve a telepilési szilard hulladék gydjtéserél, elszallitasarol és
elhelyezésérdl sz6l6 11/2005. (II. 28.) 6nkormanyzati rendelet médositasardl

. Kozds onkorméanyzati Hivatal létrehozasardl szolé 273/2012.(XI11.12.) hatérozat
visszavonasarol

. Polgarmesteri Hivatal’Alapito okirat”-anak modositasarol
. Alapité okiratok modositasarol

. Edelényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mduikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol

. Edelény Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szo6lo
9/2011.(111.24.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

. Molnar Oszkar polgarmester illetményének megallapitasarol
. Alpolgarmesterek tiszteletdijanak megallapitasarol

. EMOP-4.1.1/A-12. kdédszamu — Egészségugyi alapellatas, egészséghazak és
jarébeteg-szakellatas fejlesztése — targyu palyazat benyujtasarol

10. Sportpalya Uzemeltetésérél



11.A Csasztai uti temetSben leégett melegedd épulet pétlasahoz biztositott pénzigyi
fedezet kiegészitésérél

12.Pénzilgyi Tranzakcios illeték megtéritésérdl sz6l6 megallapodas jévahagyasarol

Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef
jegyz 6



JEGYZOKONYV

Készillt: Edelény Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2012. december
28-an megtartott rendkivali nyilt Glésén.

Jelen vannak: Molnar Oszkar polgarmester, Antal Pal, Csabai Gyula, Magyar
Arpadné, Szérné Zsigrai Erika alpolgarmester, Sztankoné
Sandor Ibolya képviseld, Vattay Béla alpolgarmester

lgazoltan tavol: Baricska Janosné, Csabai Gyula, Korbély Gyoérgyi Katalin,
Virdg Tamas képviselbk

Tanacskozasi joggal jelen volt:  Vartas Jozsef jegyz6
Méhész Katalin aljegyz6
Ambrusics Tibor Igazgatasi Osztaly,
Okményiroda vezetbje

Molnar Oszkar polgarmester koszonti a rendkivili testileti Glésen résztvevéket,
majd megallapitia, hogy a képvisel6-testilet hatarozatképes, mivel a 11 f6s
testuletbdl 7 6 jelen van.

Ismerteti a rendkivili Glés napirendi pontjait. Javasolja a nyilt tlésre felvenni a 311./
sorszamu el6terjesztést, amely a ,Pénzigyi tranzakciés illeték megteritésérdl szold
megallapodas jovahagyasaroél” cimet viseli.
A modosité javaslatot szavazasra bocstaja.

Képviselé-testllet a modositast 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta.

Polgarmester ezt kdvetéen megkérdezi, hogy a képviselb-testlilet tagjai részérdl az
Ulés napirendi pontjaival kapcsolatban van-e észrevétel, javaslat, inditvany?

A képviseld-testilet tagjai részérél a napirendi ponttal kapcsolatban észrevétel,
javaslat, inditvany nem volt.

Polgarmester szavazasra bocsatja a rendkivili Glés napirendi pontjainak
elfogadasat a modositassal egyiitt.

Képviseld-testilet a rendkivili0020 ulés napirendi pontjait — a modositassal egyutt —

7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd meghozta az alabbi hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
285/2012.(X11.28) HATAROZATA

Targy: Rendkiviili testlleti Glés napirendi pontjainak meghatarozasa.

Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a rendkivili Glés
napirendi pontjait az alabbiak szerint hatarozza meg:



1. A koztisztasagrél, az avar és kerti hulladékok nyilttéri égetésérél és a
haztartasi tevékenységgel okozott Iégszennyezésre vonatkoz6 egyes sajatos
szabalyok megallapitasardl, illetve a telepulési szilard hulladék gyujtésérdl,
elszallitdsarél és elhelyezésérdl szélo 11/2005. (. 28.) onkorményzati
rendelet médositasarol
El6ado: polgarmester

2. Kbézbs o©Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl szold6 273/2012.(XI1.12.)
hatarozat visszavonasarol
El6ado: polgarmester

3. Polgarmesteri Hivatal”’Alapito okirat”-anak moédositasarol
El6adé: polgarmester

4. Alapité okiratok modositasarol
El6ado: polgarmester

5. Edelényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Muikodési Szabélyzatdnak
jovahagyasarol
El6ado: polgarmester

6. Edelény Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
sz016 9/2011.(111.24.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol
El6ado: polgarmester

7. Molnar Oszkar polgarmester illetményének megallapitasarol
El6adé: polgarmester

8. Alpolgarmesterek tiszteletdijanak megallapitasarol
El6ado: polgarmester

9. EMOP-4.1.1/A-12. kédszamu — Egészségiigyi alapellatas, egészséghazak és
jarobeteg-szakellatas fejlesztése — targyu palyazat benyujtasarol
El6ado: polgarmester

10. Sportpalya Uzemeltetéserél
El6ado: polgarmester

11.A Csasztai uti temet6ben leégett melegedd épllet pétlasahoz biztositott
pénzugyi fedezet kiegészitéseérél
El6ado: polgarmester

12.Pénzlgyi Tranzakcios illeték  megtéritésérél sz6l6  megallapodas
jovahagyasarol
El6ado: polgarmester



1./ Napirendi pont targya:

A koztisztasagrol, az avar és kerti hulladékok nyilttéri égetésérél és a haztartasi
tevékenységgel okozott |égszennyezésre vonatkozd egyes sajatos szabalyok
megallapitasardl, illetve a telepulési szilard hulladék gydjtésérdl, elszallitasarél és
elhelyezésérdl sz6l6 11/2005. (II. 28.) 6nkorméanyzati rendelet médositasarol

El6add: polgarmester

(Rendelet-tervezet a jegyzékonyv mellékletét képezi 300./ sorszam alatt.)
Polgarmester a rendelet-tervezetet vitara bocsatja.

Pénzligyi és Ugyrendi Bizottsag, Humanpolitikai Bizo  ttsadg a rendelet-tervezetet
elfogadasra javasolja.

Polgarmester a javaslatot szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testilet a rendelet-tervezetet 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta,
majd megalkotta alabbi rendeletét:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
36/2012.(X11.28.) ONKORMANYZATI RENDELETE

A koztisztasagrol, az avar és kerti hulladékok nyil  ttéri égetésér 6l és a
haztartasi tevékenységgel okozott Iégszennyezésre v onatkozo egyes sajatos
szabalyok megallapitasardl, illetve a telepulési sz ilard hulladék gy ujtésér ol,
elszallitasardl és elhelyezésér 6l sz6l6 11/2005.(11.28.) 6nkormanyzati rendelet
maodositasarol
Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete a hulladékrél szélé 2012. évi
CLXXXV. torvény 88.8 (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 13.8 (1)

bekezdés 19. pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezéket
rendeli el:

1.8 A koztisztasagrol, az avar és kerti hulladékok nyilttéri égetéserél és a haztartasi
tevékenységgel okozott Iégszennyezésre vonatkozé egyes szabdlyok
megéallapitaséardl, illetve a telepllési szilard hulladék gyUjtéserél, elszallitasarol
es elhelyezésérdl sz6l6 11/2005.(11.28.) dnkormanyzati rendelet (tovabbiakban:
Rendelet) 24. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

»(2) A telepilési szilard hulladékkal kapcsolatos kozszolgaltatasi dijat a
hulladékrol sz6l6 2012. évi CLXXXV. térvény és a végrehajtasara kiadott
jogszabalyok rendelkezései alapjan kell megfizetni.”

2.8 A Rendelet 25. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:



»(3) A szlneteltetés id6tartama alatt az ingatlan tulajdonos mentesul az uritési
dij megfizetése aldl, csak a rendelkezésre allasi dijat kell fizetnie, amely a
megéallapitott kbzszolgéltatasi dij 20 %-a.”
3.8 A Rendelet 2. melléklete hatalyat veszti.
4.8 Ez a Rendelet 2013. januar 1-jén |ép hatalyba, és a hatalyba lepését kovetd
napon hatalyat veszti.

Vartas Jozsef Molnar Oszkar
jegyz 6 polgarmester

Kihirdetési zaradék:

Kihirdetve Edelény Varos Onkormanyzatdnak Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl szélo 9/2011.(111.24.) énkormanyzati rendelet 43. § (1) bekezdése
szerint a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan valé kifiggesztéssel 2012. december
28-an.

Vartas Jozsef
Jegyz 6

2./ Napirendi pont targya:

Kdz6s o©nkormanyzati hivatal létrehozasardl szol6 273/2012.(XI1.12.) hatarozat
visszavonasarol
El6add: polgarmester

(irasos anyag a jegyz6konyv mellékletét képezi 301./ sorszam alatt.)
Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg, Humanpolitikai Bizo  ttsdg az el6terjesztés
hatarozati javaslatat elfogadasra javasolja.

Polgarmester a lakossag tajékoztatdsa végett elmondja, hogy az el6zé képvisels-
testileti Glésen 6sszevont Ulést tartottak Abod és Szakacsi képviselb-testileteivel,
amelyen kozos hivatal 1étrehozaséarol targyaltak. Az akkor hozott hatarozatot most
visszavonjak, mert kdézben olyan informaciok birtokaba jutottak, amelyek alapjan
most elég veszélyes lenne pénzigyi szempontbdl Iétrehozni kdz6s hivatalt, ezért
ettdl egyelére eltekintenének, és majd meglatjak, hogy a késébbiekben mi térténik.
Ezt kovetben az elbterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat szavazasra
bocsatja.

Képvisel6-testilet a javaslatot 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd
meghozta a kévetkezd hatarozatot:



EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
286/2012.(X11.28) HATAROZATA

Targy: Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol sz0l6
273/2012.(XI1.12.) hatarozat visszavonasarol

Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete megtargyalta a
k6z6s Onkorményzati hivatal |étrehozasérol szol6 273/2012.(XI1.12.)
hatarozat visszavonasarol szolo elbterjesztést és az alabbi dontést
hozza:

1./ Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2013. januar 1-
jével nem hoz |étre k6z0s Gnkormanyzati hivatalt ~ Abod Kdzség
Onkormanyzatéval, és Szakacsi Kézség Onkormanyzataval.

2./ Edelény Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 273/2012.
(XI1.12.) hatarozatat visszavonja .

Hatarid4: azonnal.
Felelbs: polgarmester, jegyzé

3./ Napirendi pont targya:

Polgarmesteri Hivatal’Alapito okirat’-anak médositasarol
El6add: polgarmester

(irasos anyag a jegyzdkonyv mellékletét képezi 302./ sorszam alatt.)
Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, Humanpolitikai Bizo  ttsdg az el6terjesztés
hatarozati javaslatat elfogadasra javasolja.

Polgarmester a javaslatot szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testiilet a javaslatot 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd
meghozta az alabbi hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
287/2012.(X11.28) HATAROZATA

Targy: Polgarmesteri Hivatal ,Alapitd Okirat”-anak modositaséarol

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisels-testillete megtargyalta a
Polgarmesteri Hivatal ,Alapitd Okirat”-anak modositasarol szolo
el6terjesztést és az alabbi dontést hozza:



Edelény Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Edelény Varosi
Onkormanyzat Polgarmesteri  Hivatal Alapit6  Okiratat (a
tovabbiakban: Alapité Okirat) az alabbiak szerint modositja:

1. Az Alapité Okirat bevezet6 része az alabbiak szerint valtozik:

,Edelény  Véaros Onkorméanyzat Képvisel6-testilete az
allamhaztartasrél szolé6 2011. évi CXCV. torvény 8. 8§ (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi, valamint a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvényben foglalt kovetelményeknek megfeleléen az alabbi
alapit6 okiratot adja ki:”

2. Az Alapito Okirat 1. pontja az alabbiak szerint valtozik:
»L. A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye,t  drzsszama:

1.1. AKkoltségvetési szerv megnevezése: Edelényi Polgarmesteri
Hivatal

1.2. Székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

1.3. Toérzsszama: 348034

3. Az Alapitd Okirat 4. pontja az alabbiak szerint valtozik:

4. A Koltségvetési szerv kozfeladata, alaptevékeny  sége, €s
allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

4.1 A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 84. 8§ (1)
bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az
onkorméanyzat mdkodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzé feladat- és hataskérébe tartozo tgyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
A hivatal kézrem(koddik az énkormanyzat allami szervekkel
torténd egyuttmikddésének dsszehangolasaban.

4.2 A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozo
egyéb  jogszabalyokban a szamara  meghatarozott
feladatokat Edelény telepllés vonatkozasaban. A
Polgarmesteri Hivatal feladatait részletesen az Edelény
Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete altal jévahagyott
Szervezeti és Mikddési Szabélyzat tartalmazza.

4.3 A Kkoltségvetési szerv allamhaztartdsi szakégazati
besorolasa:

841105 helyi  6nkormanyzatok, valamint tobbcéla
Kistérsegi tarsulasok igazgatasi tevékenyséege



. Az Alapit6 Okirat 5. pontja az alabbiak szerint valtozik:
.. A koltségvetesi szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan mdkodé és gazdalkodo koltségvetési szerv”

. Az Alapit6é Okirat 6. pontja az alabbiak szerint valtozik:

.0. A koltségvetési szerv alaptevékenységeinek szak  feladat-
rend szerinti besorolasa:

811000 Epitményiizemeltetés

841112  Onkormanyzati jogalkotas

841114  Orszaggydlési képviseld valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841115  Onkormanyzati képviseld valasztasokhoz
kapcsolodo tevekenyséegek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi ©6nkormanyzati
valasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek

841117  Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz
kapcsolodo tevekenyséegek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo
tevékenységek

841124  Terileti altalanos végrehajté igazgatasi tevékenyseég

841126  Onkormanyzatok altalanos végrehajté igazgatasi
tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

841133  AdO, illeték kiszabésa, beszedése, adoellendrzés

841173  Statisztikai tevekenység

841403  Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatdsok

841901  Onkormanyzatok és tarsuldsok elszamolasai

841906  Finanszirozasi miveletek

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési
szerveikkel

842531 A polgari védelem agazati feladatai

882111  Aktiv koruak ellatasa

882112  Iddskoruak jaradéeka

882113 Lakéasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882115  Apolasi dij alanyi jogon

882118  Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas

882119  Ovodaztatasi tamogatas

889967  Mozgaskorlatozottak gépjarmd-szerzesi es
atalakitasi tamogatasa

882202  Kozgyogyellatas

890114 A hatranyos helyzetii gyermekek, fiatalok és
csaladok életmindségeét javitd programok

890442  Bérpdtld juttatdsra jogosultak hosszabb idétartamu
kozfoglalkoztatasa

890441  ROvid idétartamu kdzfoglalkoztatas

890443  Egyeéb kozfoglalkoztatas”



6. Az Alapito Okirat 7. pontja az alabbiak szerint valtozik:
.7 . A koltségvetési szerv illetékességi terllete:

7.1. Jegyzéi hataskorbe tartoz6 szocialis, gyamugyi,
szabalysértési, birtokhaboritasi, hagyaték, anyakonyvi
igazgatasi Ugyek, és a 7.2-7.4 pontba nem tartozé jegyzdi
allamigazgatasi hatésagi Ugyek tekintetében: Edelény
telepiilés kdzigazgatési terilete

7.2. Telepengedélyek kiadasa: 358/2008. (XIl. 31.) Korm.
rendelet a telepengedély, illetve a telep l|étesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termelé és egyes
szolgaltaté tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairol

7.3. Zaj- és rezgésvédelem: 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a
kornyezeti zaj s rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl,
€és a 93/2007. (XII. 18.) KvwWM rendelet a zajkibocsatasi
hatarértékek megallapitasanak, valamint a zaj- és
rezgéskibocsatas ellenérzésének maédijarol

7.4. Epitéshatosag: 343/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet az
épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatésagok kijelolésérdl
és mukodesi feltételeirdl”

7. Az Alapito Okirat 8. pontja az alabbiak szerint valtozik:
.8. A koltségvetési szerv vezet 6jének megbizéasi rendje:

A jegyzd kinevezése a Motv. 82.8-a, valamint a kdzszolgalati
tisztviselSkrdl sz0l16 2011. evi CXCIX. térvény
rendelkezéseinek megfeleléen torténik. Edelény varos
polgarmestere — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik
ki a jegyzét.”

8. Az Alapito Okirat 14. pontja az alabbiak szerint valtozik:
.14. Zaré rendelkezések:
Jelen alapit6 okirat 2013. januar 1-jén lép hatalyba.”

. Az Alapité Okirat médositasa 2013. januér 1. napjan Iép hatalyba, és

az Alapitd Okirat modositassal nem érintett rendelkezései
valtozatlanul hatalyban maradnak.

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete elrendeli a
hatarozat melléklete szerinti médositott, egységes szerkezetl Alapito
Okirat kiadasat, és a Magyar Allamkincstar részére torténd
megkuldését a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés
celjabol.

Hataridd: 2013. januar 2.
Felelbs: polgarmester, jegyz6

10
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Melléklet a 287/2012.(XI11.28.) hatarozathoz
ALAPITO OKIRAT

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrél szol6 2011.
évi CXCV. torvény 8. 8§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 5. 8§ (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi, valamint a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben foglalt kovetelményeknek
megfeleléen az aladbbi alapit6é okiratot adja ki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye, t6  rzsszama:
1.1A koltségvetési szerv megnevezése: Edelényi Polgarmesteri Hivatal
1.2Székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.
1.3Toérzsszama: 348034

2. Az intézmeny alapito szervének neve:
Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

Az intézmény alapitdsanak éve: 1990.

3. Alapitoi jogokkal felruh&zott iranyito szerv:
Neve: Edelény Varos Onkormanyzat Képvisels-testilete
Székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly Gtja 52.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata, alaptevékenys ége, és allamhaztartasi
szakagazati besorolasa:

4.1 A koltségvetesi szerv kdzfeladata:

A Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. 8§ (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal
ellatja az 6nkormanyzat mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6
feladat- és hataskorébe tartoz6 ugyek dontésre valé el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzrem(kodik az
onkorméanyzat allami szervekkel torténd egyuttmikodésének
dsszehangolasaban.

4.2 A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Polgarmesteri Hivatal ellata a Mo6tv.-ben és a vonatkozO egyéb
jogszabalyokban a szaméara meghatarozott feladatokat Edelény telepulés
vonatkozasaban. A Polgarmesteri Hivatal feladatait részletesen az Edelény
Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete altal jovahagyott Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat tartalmazza.

4.3 A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagaza ti besorolasa:

841105 helyi 6nkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysege

5. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikod6 és gazdalkodo koltségvetési szerv
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koltségvetési szerv alaptevékenységeinek szakf eladatrend szerinti

besorolasa:

811000 Epitményiizemeltetés

841112  Onkormanyzati jogalkotas

841114  Orszaggydulési kepviseld valasztasokhoz kapcsolodo tevékenysegek
841115 Onkormanyzati képviseld valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi O©nkormanyzati valasztasokhoz

kapcsolodo tevekenyséegek

841117  Eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenysegek
841118  Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsoldédo tevékenységek
841124  Terlleti altalanos végrehajté igazgatasi tevekenység

841126  Onkormanyzatok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841127  Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841133  AdO, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841173  Statisztikai tevekenység

841403  Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatdsok

841901  Onkormanyzatok és tarsuldsok elszamolasai

841906  Finanszirozasi miveletek

841907  Onkormanyzatok elszamolasai a kéltségvetési szerveikkel
842531 A polgari védelem agazati feladatai

882111  Aktiv koruak ellatasa

882112  Id8&skoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882115  Apolasi dij alanyi jogon

882118  Kiegeészité gyermekvédelmi tamogatas

882119  Ovodaztatasi tamogatas

889967  Mozgaskorlatozottak gépjarmuii-szerzési és atalakitasi tamogatasa
882202  Kozgyogyellatas

890114 A hatranyos helyzetl gyermekek, fiatalok és csaladok életminéségét

javité programok

890442  Beérpotlo juttatasra jogosultak hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasa
890441  ROvid id6tartamu kdzfoglalkoztatas
890443  Egyeb kozfoglalkoztatas”

7. A koltségvetési szerv illetekesséqi terilete:

7.1

7.2.

7.3.

Jegyz6i hatadskorbe tartoz6 szocialis, gyamugyi, szabalysértési,
birtokhaboritasi, hagyaték, anyakonyvi igazgatasi ugyek, és a 7.2-7.4 pontba
nem tartozé jegyz6i allamigazgatasi hatdésagi Ugyek tekintetében: Edelény
telepllés kdzigazgatasi terllete

Telepengedélyek kiadasa: 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a
telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato
egyes termel6 és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairol

Zaj- és rezgésvédelem: 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kdrnyezeti zaj és
rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl, és a 93/2007. (XIl. 18.) KvWM
rendelet a zajkibocsatasi hatarértékek megallapitdsanak, valamint a zaj- és
rezgéskibocsatas ellendérzésének maédjarol
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7.4. Epitéshatosag: 343/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet az épitésugyi és az
épitésfelligyeleti hatdsagok kijelolésérdl és mikodési feltételeirdl

8. A kodltségvetési szerv vezet 6jének megbizasi rendje:
A jegyzd kinevezése a Motv. 82.8-a, valamint a kézszolgalati tisztviselSkrdl
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleléen torténik.
Edelény varos polgarmestere — palyazat alapjan hatarozatlan idére —
nevezik ki a jegyzét.”

9. Az intézmény foglalkoztatottjaira vonatkoz6 fogl alkoztatasi jogviszony(ok)
megjeldlése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, melyekre a
kozszolgalati tisztvisel6k jogallasarodl szold 2011. évi CXCIX. toérvény az iranyado.
Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet tovabba koézalkalmazott, melyekre a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény az iranyado.

Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavéllaldé, melyekre nézve a Munka
Torvéenykonyverél szolo 1992, évi XXII. toérvény az iranyado. Egyéb
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykdnyvrél szolé 1959. évi.
IV. torvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.

10. A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

11. Az intézmény szervezeti 6nallésaga és kulonlege s feladatellatasa:
A Polgarmesteri Hivatal egységes szervezet.

12. A hasznalatba adott és e vagyon feletti rendelk  ezési jog:

A Polgarmesteri Hivatal az elidegenités €s megterhelés kivételével a hatalyos
jogszabaly és az 6nkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodas szabalyairdl
sz0l6 rendeletben foglaltak szerint 6nallban az Edelény, Istvan kiraly utja 52.
szam alatti ingatlanvagyonnal rendelkezik.

A hasznélatba adott egyéb vagyonnal a Hivatal a vonatkozé szabalyok szerint
onalléan rendelkezik.

A vagyonnal valé rendelkezés nem veszélyeztetheti a Hivatal rendeltetésszer(
mikodését.

13. A hivatal képviseletére jogosult: )
A Hivatal képviseletére a Jegyz6 jogosult. A Hivatal Ugyrendje szerint tavolléte,
vagy akadalyoztatasa esetén az Aljegyzd helyettesiti.
14. Zaro6 rendelkezések: Jelen alapitd okirat 2013. januar 1-jén lép hatalyba.
Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef Molnar Oszkar
jegyz 6 polgarmester



14

Zaradék:

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Polgarmesteri Hivatala ,Alapito
Okirat™at 287/2012.(XI1.28.) hatarozattal modositotta, és az egyseges szerkezetl
LAlapitd Okirat™-at a 2012. december 28. napjan megtartott képvisel6-testiileti tlésén
a 287/2012.(XI1.28.) hatarozat mellékleteként jovahagyta.

Vartas Jozsef
jegyz 6
4./ Napirendi pont targya:

Alapit6 okiratok modositasardl
El6ado: polgarmester

(irasos anyag a jegyzdkonyv mellékletét képezi 303./ sorszam alatt.)
Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, Humanpolitikai Bizo  ttsdg az elbterjesztés
hatarozati javaslatat elfogadasra javasolja.

Polgarmester a javaslatot szavazasra bocsatja.
Képvisel6-testilet a javaslatot 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd

meghozta az alabbi hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
288/2012.(X11.28) HATAROZATA

Tarqy : Alapitd okiratok médositasarol
1. Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a Matyas Ovoda

és Bolcs 6de 271/2012. (XI.12.) hatdrozataval maodositott alapito
okiratat az alabbiak szerint modositja:

Az Alapité Okirat 8. pontjaban a

.KOzoktatasrél sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény 86. § (1) bekezdése”
szovegrész helyébe

Ja nemzeti kbznevelésr 6l szolo6 2011. évi CXC. torvény 4. § (1)
bekezdés a) pontja/” szbvegrész lép.

2. Edelény Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilet a Matyas Ovoda és
Bolcs 6de maodositasokkal egységes szerkezetbe foglalt, ,Alapito
Okirat” -at a hatarozat 1. mellékleteként j6vahagyja.

3. Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a Nefelejcs
Ovoda 271/2012. (XI1.12.) hatarozataval modositott alapitd okiratat az
alabbiak szerint modositja:
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Az Alapito Okirat 8. pontjaban a

.KOzoktatasrél sz6lé 1993. évi LXXIX. térvény 86. 8§ (1) bekezdése”
szovegrész helyébe

Ja nemzeti kdznevelésr 6l sz6l6 2011. évi CXC. torvény 4. § (1)
bekezdés a) pontja/” szbvegrész lép.

4. Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testillet a Nefelejcs Ovoda
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt, ,Alapitd Okirat” -at a
hatarozat 2. mellékleteként jovahagyja.

5. Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a Borsodi
Altalanos Iskola 271/2012. (XI.12.) hatarozataval moédositott alapitd
okiratat az alabbiak szerint modositja:

Az Alapité Okirat 8. pontjaban a

.altalanos iskolai oktatds /kozoktatasrol sz6lo 1993. évi LXXIX. térvény
86. 8 (1) bekezdése/” szbvegrész helyébe

Jaltalanos iskolai nevelés-oktatas /a nemzeti kbzne velésr 6l szolo
2011. évi CXC. torvény 4. § (1) bekezdés c) pontja/ " szbvegrész lép.

6. Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testillet a Borsodi
Altalanos Iskola maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt, ,Alapitd
Okirat” -at a hatarozat 3. mellékleteként jovahagyja.

7. A médositott ,Alapitd Okirat™-ok 2013. januar 1. napjaval Iépnek hatalyba.

8. Képvisel6-testilet elrendeli a modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt ,Alapité Okirat™-ok eredeti alairasokkal ellatott példanyainak Magyar
Allamkincstar részére torténd megkildését és az intézmények részére
torténd kiadaséat.

Hataridd: azonnal, illetve 8. pont esetében 2012. december 28.

Felelds: polgarmester

1. melléklet a 288/2012. (XIl. 28.) hatarozathoz

ALAPITO OKIRAT

Jelen alapité okiratot Edelény Varos Onkormanyzata az allamhaztartasrél szolo 2011.
évi CXCV. torvény, a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. tdérvény, a nemzeti
koznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény, valamint az allamhaztartasrél szolo
térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet vonatkozé
rendelkezései alapjan adja ki.

1. Az intézmény neve, székhelye: Matyas Ovoda és B 6lcs éde
Az intézmény székhelye: 3780 Edelény, Matyas kiraly utca 7/a.
Az intézmeény telephelyei: 3780 Edelény, Matyas kiraly utca 1.

3780 Edelény, Banyasz ut 2.

2. Az intézmény OM azonositéja: 201565
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3. Az intézmeény térzsszama: 793401

4. Az intézmeényt alapito szerv neve, cime:
Edelény Varos Onkorméanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

5. Kozvetlen jogel 6djének megnevezeése, szeékhelye:
Edelényi Gimnazium, Szakkepzd és Altalanos Iskola, Alapfokd
Mivészetoktatasi intézmeény és Napkdzi-otthonos Ovoda (Edelény, Borsodi Ut
34))

6. Az intézmeny fenntart6janak neve, cime:
Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

Damak Kozség Onkormanyzata
3780 Damak, Szabadsag ut 35.

Abod Kozség Onkormanyzata
3753 Abod, Magyar ut 42.

Balajt Kozség Onkormanyzata
3780 Balaijt, F6 ut 55.

Ladbesenys Kozség Onkormanyzata
3780 Ladbesenyd, Kossuth L. Ut 64.

7. Az intézmeny iranyit6 szerv neve, székhelye:
Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

8. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
ovodai nevelés /a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 4. §
(1) bekezdés a) pontja/ és
bdlcs édei gondozas és nevelés (a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térveny)

9. Az intézmeny tipusa:
Ovodai nevelést, iskolai életmoddra felkészitést, bolcs6dei ellatast biztositd
tobbcélu k6z6s igazgatasu intézmeény

10. Tagozat megnevezése:
Nem rendelkezik tagozattal

11. Az intézménybe felvehet 6 maximalis gyermeklétszam: 23416
a/ 6voda:
Edelény, Matyas kiraly7/a,. Matyas kiraly 1. Banyasz 2.: 208 f6
b/ bolcséde

Edelény, Matyas kiraly utca 7/a .: 26 f6



17

12. Alaptevékenysége, alaptevékenységi szakfeladat, = szakfeladat szdma:
allamhaztartasi szakagazati besorolas: 851020 6vod ai nevelés

a.)Edelény, Matyas kiraly 7/a, valamint a Matyas k iraly 1. és Banyasz 2.
szam alatti telephelyen :

851000 Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tamogatasa
851011 Ovodai nevelés, ellatas
851012 Sajatos nevelési igényld gyermekek 6évodai nevelése, ellatasa:
a.) testi (mozgasseérilt), érzékszervi (latas, hallassérult), enyhe
ertelmi  fogyatékos, beszédfogyatékos, autista, t6bb
fogyatékossag el6fordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, a megismeré funkciok vagy a viselkedés
fejlédésének organikus okra visszavezethetd tartos és
sulyos rendellenességével kiizd6é gyermekek ellatasa
b.) a megismeré funkcidk vagy a viselkedés fejl6ddésének
organikus okra vissza nem vezethet§ tartos és sulyos
rendellenességével kiizdd gyermekek ellatasa.
851013 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas:
A nemzeti, etnikai kisebbséghez tartoz6 Ovodaskoru
gyermekek nevelése az orszagos 6vodai alapprogrammal
dsszhangban, meghatarozva a konkrét helyi feladatokat és
celkitlzéseket, kizardlag magyar nyelven folyd roma
kisebbségi nevelés.

Az Ovoda végzi a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek Gvodai
fejleszté programjanak megvalositasat.

562912 Ovodai intézményi étkeztetés
562917 Munkahelyi ékeztetés

szabad kapacitds kihasznalsa:
680002 Nem lakdéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

b) Edelény, Matyas kiraly 7/a szam alatti telephely  en:
889101 Bdlcsbdei ellatas

13. Vallalkozasi tevekenysége:
Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

14. Mikodési korzete:

a) Edelény, Matyas kirdly 7/a, Matyas kirdly 1. és  Banyasz 2. szam alatti
telephely esetében:

Abod, Balajt, Damak, Ladbeseny6 telepulések kdzigazgatasi tertlete,
valamint Edelény Varos kdzigazgatasi teriiletén az alabbi utcak:
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Banyasz ut, Szentpéteri ut, Egres ut, Verespart ut, Bihari Janos Uut,
Rézsavdlgyi Mark at, Cseres ut, Bodva at, Bélyai Janos ut, Csasztai ut, Danko
Pista at, Harsfa at, Herman Ott6 utca, Koranyi Sandor at, Kévago ut, Menner
Adolf at, Nyar at, Rajk L&szl6 at, Rdkoczi Ferenc at, Rozsnydi (t, Semmelweis
Ignac Gt, Széchenyi Istvan Gt, Tancsics Mihaly Gt, Téth Arpad uat, Ujtemplom
at, Ujvilag at, Antal Gyorgy Gt, H6sok tere, Borsodi Gt a Bédva hidig, Méra
Ferenc ut, Flzfa at, Napsugar ut, Kenderfoldi at, Katona Jozsef ut, Arany
Janos ut, Szemere Bertalan ut, Petéfi Sandor Gt, Pots Andras ut, Lévay Jozsef
at, Paloczy LaszIlo ut, Patak ut, Past utca, Szent Erzsébet ut, Tormas ut, Deak
Ferenc ut, Istvan kiraly Gtja, Matyas kiraly at, Belvarosi Ut, Fenyésor ut, Szent
Marton ut.

b) bolcs éde esetében:

Abod, Aggtelek, Balajt, Becskehaza, Bddvalenke, Bodvarakd, Boldva,
Borsodszirak, Bodvaszilas, Damak, Debréte, Edelény, Egerszog, Galvacs,
Hangéacs, Hidvégardd, Hegymeg, lrota, Josvafé, Komjati, Lak, Ladbesenyéd,
Martonyi, Meszes, Nyomar, Perkupa, Rakaca, Szakacsi, Szalonna, Szendré,
Szendrélad, Szin, Szinpetri, Szdgliget, Szbél6sardd, Szuhogy, Teresztenye,
Tomor, Tornabarakony, Tornanadaska, Tornaszentjakab, Tornaszentandras,
Tornakdpolna, Varbéc, Viszld, Ziliz, lzséfalva, Miskolc telepilések
kozigazgatasi terilete.

15. Gazdalkodasi besorolas:
Onallban  mikodé  koltségvetési szerv, amely kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi teljesitményigazolasi joggal és felelésséggel rendelkezik.
Gazdéalkodasi-szamviteli feladatait egyuttmikodési megallapodas alapjan az
onalléan mikoédé és gazdalkodd koltségvetési szerv a Mivelédési Kodzpont,
Konyvtar és Szekrényessy Arpad Muzeum (Edelény, Istvan kiraly atja 49.) latja
el.

16. A foglalkoztatottakra vonatkoz6 foglalkoztata  si jogviszony:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koézalkalmazott, melyekre a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIl. térvény az iranyado.
Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya munkavallalo, melyekre nézve a Munka
Torvéenykonyverdl szold 2012. evi I. térvény, egyéb foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl szélo 1959. évi IV térvény (pl.:
megbizasi jogviszony) az iranyado.

17. Az intézmény vezet 6jének kinevezési, megbizasi rendje:
Az intézmeény vezetbjét nyilvanos palyazat utjan, hatarozott idére Edelény
Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete bizza meg.
Az intézmeény vezetbjének vonatkozasaban az egyéb munkaltatéi jogokat
Edelény Varos mindenkori polgarmestere gyakorolja. Az intézmeényvezetd
kinevezésével, vezet6i megbizasaval, annak visszavonasaval,
Osszeférhetetlensége megallapitasaval, felmentésével, fegyelmi bintetés
kiszabasaval kapcsolatos hataskort Edelény Varos oOnkormanyzatanak
Képvisel6-testilete gyakorolja.
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Az intézményvezet6  kinevezésével, vezetdi megbizasaval, annak
visszavonasaval, 0sszeférhetetlensége megallapitasaval, felmentésével,
fegyelmi blintetés kiszabasaval kapcsolatos déntés meghozatala el6tt a tarsult
teleplilések polgarmestereinek véleményét ki kell kérni.

18. Az intézmény képviseletére jogosultak:

Az intézmeény képviseletére az intézmény vezetbje, akadalyoztatasa esetén
helyettese, vagy a vezetd altal kijelolt személy.

19. A feladat ellataséat szolgald vagyon

Edelény Varos Onkormanyzata az intézmény ingyenes hasznalataba adja az
Edelény, Matyas kirdly utca 7/a, Matyas kiraly utca 1., Banyasz uat 2.
ovodaéplletet.

A feladatok ellatasahoz rendelkezésre allnak az intézmeényekben leltar szerint

nyilvantartott targyi eszk6zok. Az ovoda rendelkezésére allé vagyontargyakat a
nevel§ feladatainak ellatdsahoz szabadon hasznalhatja.

20. A hasznélatba adott vagyon feletti rendelkezési  jog:
Az intézmény az elidegenités, megterhelés kivételével a hatalyos jogszabalyok

€és onkormanyzati rendelet(ek)ben foglaltak szerint 6nalléan rendelkezik a
hasznalatba adott vagyonnal.

21. Zar6 rendelkezések:

Jelen alapito okirat 2013. januar 1. napjaval Iép hatalyba.

Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef Molnar Oszkar
jegyz 6 polgarmester

Zaradek:
Edelény Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a Matyas Ovoda és

Bolcs 6de ,Alapitd Okirat’-at a 271/2012 (XI11.12.) és 288/2012. (X11.28.) hatérozattal
jovahagyta.

Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef
jegyz 6
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2. melléklet a 288/2012. (XI1.28.) hatarozathoz

ALAPITO OKIRAT

Jelen alapitd okiratot Edelény Varos Onkormanyzata az allamhaztartasrél szol6 2011.
évi CXCV. torvény, a kozoktatasrol sz6lo 1993. évi LXXIX. térvény, a nemzeti
koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. toérvény, valamint az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtaséarol szélo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet vonatkozo
rendelkezései alapjan adja ki.

1.

10.

11.

12.

Az intézmény neve: Nefelejcs Ovoda

Az intézmény székhelye: 3780 Edelény, Miklés Gy. at 3.
Az intézmeény OM azonositéja: 201567

Az intézmeény térzsszama: 793368

Az intézmenyt alapito szerv neve, cime:
Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

Kozvetlen jogel 6djének megnevezese, szeékhelye:

Edelényi Gimnazium, Szakkepzd és Altalanos Iskola, Alapfokl
Mivészetoktatasi intézmeny és Napkdziotthonos Ovoda (Edelény, Borsodi Gt
34)

Az intézmeény fenntart6janak neve, cime:
Edelény Varos Onkorméanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

Az intézmény irdnyito szerv neve, székhelye:

Edelény Varos Onkormanyzata

3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:

ovodai nevelés /a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 4. §
(1) bekezdés a) pontja/

Az intézmeény tipusa:
Ovoda /2011. évi CXC. tbrvény 7.8 (1) a) pontja/

Tagozat megnevezése:
Nem rendelkezik tagozattal

Az intézménybe felvehet 6 maximalis gyermeklétszam 162 fé

Alaptevékenysége, alaptevékenységi szakfelada t, szakfeladat szama:



13.

14.

15.
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allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 851020 6vod  ai nevelés

851000 Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex
tamogatasa
851011 Ovodai nevelés, ellatas
851012 Sajatos nevelési igényl gyermekek évodai nevelése, ellatasa:
a.) testi (mozgasseérult), érzékszervi (latas, hallasseértlt), enyhe
értelmi  fogyatékos, beszédfogyatékos, autista, tobb
fogyatékossag eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,
a megismeré funkciok vagy a viselkedés fejlédésének
organikus okra visszavezethet6 tartds és sulyos
rendellenességével kiizdd gyermekek ellatasa
b.) a megismeré funkcidk vagy a viselkedés fejlédésének
organikus okra vissza nem vezethetd tartés és sulyos
rendellenességével kiizdé gyermekek ellatasa.
851013 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas:
A nemzeti, etnikai kisebbséghez tartozé ovodaskoru gyermekek
nevelése az orszagos oOvodai alapprogrammal 6sszhangban,
meghatarozva a konkrét helyi feladatokat és célkitlizéseket,
kizarélag magyar nyelven folyo roma kisebbségi nevelés.
562912 Ovodai intézményi étkeztetés
562917 Munkahelyi ékeztetés

Az 6voda végzi a halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek 6vodai
fejleszté programjanak megvalositasat.

szabad kapacitas kihasznalasa:
680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Véllalkozasi tevékenysége:
Az intézmeény vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

Mikodési korzete:
Edelény Varos kdzigazgatasi tertletén az alabbi utcak:

Finkei at, Erkel Ferenc at, Vérosmarty Mihaly at, Madach Imre at, Jokai Mor
at, Bartok Béla at, Kolcsey Ferenc Gt, Gabor Aron Gt, Bem Jozsef Gt, Klapka
Gyorgy Gt, Bocskai Istvan Gt, Arpad Gt, Borsodi Gt a Bodva hidtol az at végéig,
Jozsef Attila ut, E6tvos Lorand ut, Ady Endre at, Tomori Pal Gt, Vizsolyi Ut,
Mez6 ut, Szabadsag ut, Kossuth Lajos at, Alkotmany ut, Ifjusag at, Baratsag
at, Béke ut, Dézsa Gyorgy ut., Csalogany uat, Déryné ut, Borsvezér ut, Varalja
at, Akac at, Gyongyvirag ut, Juhasz Gyula ut, Kandé Kalman at, Malomszdg
at, Mester ut, Miklés Gyula ut, Méricz Zsigmond at, Muskétli at, Rozmaring,
Tompa Mihaly at, Virag at, HOvirdg utca, Jazmin utca, Liliom utca, Nefelejcs
utca.

Gazdéalkodasi besorolas:
Onéllban mdkodé koltségvetési szerv, amely kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi teljesitményigazolasi joggal és felelésséggel rendelkezik.



16.

17.

18.

19.

20.

21.
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Gazdalkodasi-szamviteli feladatait egyuttmikodési megallapodas alapjan az
onalloan mikod6 és gazdalkodd koltseégvetési szerv a Mivelédési Kozpont,
Konyvtar és Szekrényessy Arpad Muzeum (Edelény, Istvan kiraly atja 49.)
latja el.

A foglalkoztatottakra vonatkoz6 foglalkoztatds i jogviszony:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben ko&zalkalmazott, melyekre a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIIl. toérvény az iranyado.
Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya munkavallalo, melyekre nézve a
Munka Torvénykonyvérél szold 2012. évi I. térvény, egyéb foglalkoztatasra
irAnyulo jogviszonyra a Polgari Torvenykonyvrél szolo 1959. évi IV torvény
(pl.: megbizéasi jogviszony) az iranyado.

Az intézmény vezet 6jének kinevezeési, megbizasi rendje:

Az intézmény vezetdjét nyilvanos palyazat utjan, hatarozott idére Edelény
Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete bizza meg.

Az intézmeény vezet6jének vonatkozasadban az egyéb munkaltatoi jogokat
Edelény Varos mindenkori polgarmestere gyakorolja. Az intézményvezetd
kinevezéseével, vezetdi megbizasaval, annak visszavonasaval,
Osszeférhetetlensége megallapitasaval, felmentésével, fegyelmi blntetés
kiszabasaval kapcsolatos hataskort Edelény Varos ©6nkormanyzatanak
Képviseld-testilete gyakorolja.

Az intézmény képviseletére jogosultak:
Az intézmeény képviseletére az intézmény vezetbje, akadalyoztatasa esetén
helyettese, vagy a vezetd altal kijelolt személy.

A feladat ellatasat szolgalé vagyon

Edelény Varos Onkormanyzata az intézmény ingyenes hasznalataba adja az
Edelény, Miklés Gy. at 3. szam alatti 6vodaépuletet.

A feladatok ellatasdahoz rendelkezésre allnak az 6vodaban leltar szerint
nyilvantartott targyi eszkézok. Az 6voda rendelkezésére all6 vagyontargyakat
a nevel6 feladatainak ellatasahoz szabadon hasznalhatja.

A hasznalatba adott vagyon feletti rendelkezés i jog:

Az intézmény az elidegenités, megterhelés kivételével a hatalyos
jogszabalyok és onkormanyzati rendelet(ek)ben foglaltak szerint 6nalléan
rendelkezik a hasznalatba adott vagyonnal.

Zaro rendelkezések:
Jelen alapit6 okirat 2013. januar 1. napjaval lép hatalyba.

Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef Molnar Oszkar
jegyz 6 polgarmester
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Zaradék:
Edelény Varos Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a Nefelejcs Ovoda ,Alapito
Okirat™at 271/2012. (X11.12.) és 288/2012. (XIl. 28.) hatarozattal jovahagyta.

Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef
jegyz 6

3. melléklet a 288/2012. (XI1.28.) hatarozathoz

ALAPITO OKIRAT

Jelen alapitd okiratot Edelény Varos Onkormanyzata az allamhaztartasrél szol6 2011.
évi CXCV. torvény, a kozoktatasrol szélo 1993. évi LXXIX. térvény, a nemzeti
koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. toérvény, valamint az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtaséarol szélo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet vonatkozo
rendelkezései alapjan adja ki.

1. Az intézmény neve: Borsodi Altalanos Iskola

Az intézmény székhelye: 3780 Edelény, Borsodi Ut 150.

2. Az intézmeény OM azonositéja: 201563
3. Az intézmeény térzsszama: 793357
4. Az intézmeényt alapitd szerv neve, cime:

Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

5. Kozvetlen jogel 6djének megnevezeése, szeékhelye:
Edelényi Gimnazium, Szakkepzd és Altalanos Iskola, Alapfokd
Mivészetoktatasi intézmeény és Napkdziotthonos Ovoda (Edelény, Borsodi ut
34))

6. Az intézmeny fenntart6janak neve, cime:
Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

Damak Kozség Onkormanyzata
3780 Damak, Szabadsag ut 35.

Abod Kozség Onkormanyzata
3753 Abod, Magyar ut 42.
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Balajt Kozség Onkormanyzata
3780 Balajt, F6 ut 5.

Ladbeseny6 Kozség Onkormanyzata
3780 Ladbesenyd, Kossuth L. Ut 64.

7. Az intézmeny iranyit6 szerv neve, székhelye:
Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

8. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
altalanos iskolai nevelés-oktatas /a nemzeti kdznevelésrél sz6lé 2011. évi
CXC. torvény 4. § (1) bekezdés c) pontja/

9. Az intézmény tipusa:
altalanos iskola /2011. évi CXC. térvény 7.8 (1) b) pontja/

10. Evfolyamok szama:
8 évfolyam

11. Tagozat megnevezése:
Nem rendelkezik tagozattal

12. Az intéezménybe felvehet 6 maximalis tanulélétszam : 30016
13. Alaptevekenysége:
allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 852010 alap  foku oktatas

- Altalanos miveltséget megalapozé alapfoki nevelés és oktatas, ennek
keretében a tanulok felkészitése az alapfokd iskolai végzettség
megszerzéseére, a tovabbtanulasra

- A tanuldok érdeklédése, igénye szerint nem kotelezé (valaszthatd) tanérai
foglalkozasokat szervez, felzarkéztatas, fejlesztés, tehetséggondozas,
konzultacio, specialis, illetve kiegészitd ismeretek atadasa ceéljabol a Kt.-
ben meghatarozott idékeretben

- A tanulok részére napkozi otthonos, iskolaotthonos, tanulészobai ellatas
biztositasa

- Sajatos nevelési igényl tanulok ellatasa:

a.) az integréltan oktathatd testi, érzékszervi, enyhe értelmi
fogyatékos, beszédfogyatékos, autista, tébb fogyatékossag
egylttes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos a
megismerd funkcidk vagy a viselkedés fejlédésének tartos és
sulyos rendellenességével kiizdé tanuldk ellatasa
b.) a megismeré funkcidk vagy a viselkedés fejlédésének sulyos
rendellenességével kizdd tanuldk oktatasa integréltan, a
tobbi tanuldval egyutt
- Képesség-kibontakoztato felkészités
- Integracios felkészités, nevelés és oktatas
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- Kizarélag magyar nyelven folyé roma kisebbségi nappali rendszer(
nevelés-oktatas
- Bejaro tanulok ellatasa

Alaptevékenységi szakfeladat, szakfeladat szama:

852000 Alapfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tamogatasa

852011 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa
(1-4. évfolyam)

852012 Sajatos nev. igényl A&ltalanos iskolai tanulok nappali rendszer(

nevelése, oktatasa (1-4.évf)

852013 Nemzetiségi tanulok nappali rendszer( altalanos iskolai nevelése,
oktatasa (1-4. évfolyam)

852021 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa
(5-8. évfolyam)

852022 Sajatos nev. igényl altalanos iskolai tanulok nappali rendszer
nevelése, oktatasa (5-8.évfolyam)

852023 Nemzetiségi tanulok nappali rendszer( altalanos iskolai nevelése,
oktatasa (5-8. évfolyam)

852024 Altalanos iskolai felnéttoktatas (5-8. évfolyam)

855911 Altalanos iskolai napkozi otthoni nevelés

855912 Sajatos nevelési igényil tanuldk napkdzi otthoni nevelése

855913 Nemzetiségi tanuldk napkézi otthoni nevelése

855914 Altalanos iskolai tanul6szobai nevelés

855915 Sajatos nevelési igényl tanulok altalanos iskolai tanulészobai nevelése

855916 Nemzetiségi tanuldk altalanos iskolai tanuldészobai nevelése

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi ékeztetés

910121 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari allomany feltdrasa, meg6rzése, védelme

910123 Konyvtari szolgaltatasok

931204 Iskolai, diaksport-tevékenység és tamogatasa

szabad kapacitas kihasznalasa:

855937 M.n.s. egyéb felnbttoktatas

561000 Ettermi, mozgo6 vendéglatas

562100 Rendezvényi étkeztetés

680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése”

14. Vallalkozasi tevekenysége:
Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

15. Mikodési korzete:
a) Edelény, Borsodi ut 150. szam alatti telephely e setében:
Abod, Balajt, Damak, Ladbeseny® telepllések kdzigazgatasi tertlete,

valamint Edelény Varos kdzigazgatasi teriiletén az alabbi utcak:
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Borsodi Ut a Jozsef Attila Uttol a végeig, Jozsef Attila Ut paros oldala, E6tvos
Lérand at, Ady Endre at, Tomori P&l at, Vizsolyi at, Mez6 ut, Ifjisag ut,
Baratsag ut, Béke ut, Dézsa Gyorgy ut, Csalogany at, Déryné ut, Borsvezeér Ut,
Varalja ut, Banyasz ut, Szentpéteri ut, Egres ut, Bihari Janos ut, Rdzsavolgyi
Mark at, Cseres ut, Méra Ferenc ut, Flzfa at, Napsugar ut, Kenderfoldi ut,
Katona Jozsef t, Arany Janos Ut, Szemere Bertalan ut, Pet6fi Sandor ut, Pots
Andrés ut, Lévay Jozsef a Tormas uttél a Méra Ferenc utcaig, az Antal Gyorgy
Gt a Tormas uttdl a Szentpéteri Gtig, Finkei at, Erkel Ferenc at, Vérosmarty
Mihaly ut, Madach Imre at, Jokai Mor ut, Bartok Béla ut, Kdlcsey Ferenc ut,
Gabor Aron at, Bem Jozsef Gt, Klapka Gyorgy Gt, Bocskai Istvan Gt, Arpad (t,
Alkotmany ut, Kossuth Lajos at, Markovics tanya, Szabadsag ut, Szent Marton
at.

Az intézmény kotelezéen felveszi az egyhaz altal Edelény, Borsodi Ut 36/b
székhelyen fenntartott &altalanos iskola muakodési korzetében lakhellyel
rendelkez6é azon tanuldkat, akik nem kivannak vallasilag elkotelezett iskolaba
jarni.

16. Gazdalkodasi besorolas:
Onalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

17. A foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatési jogviszony:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kézalkalmazott, melyekre a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. toérvény az iranyado.
Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya munkavallalo, melyekre nézve a
Munka Torvénykonyvérél szold 2012. évi I. térvény, egyéb foglalkoztatasra
irAnyulo jogviszonyra a Polgari Torvenykonyvrél szolo 1959. évi IV torvény
(pl.: megbizéasi jogviszony) az iranyado.

18. Az intézmény vezet 6jének kinevezési, megbizasi rendje:
Az intézmény vezetdjét nyilvanos palyazat utjan, hatarozott idére Edelény
Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete bizza meg.
Az intézmeény vezet6jének vonatkozasadban az egyéb munkaltatoi jogokat
Edelény Varos mindenkori polgarmestere gyakorolja. Az intézményvezetd
kinevezéseével, vezetdi megbizasaval, annak visszavonasaval,
O0sszeférhetetlensége megallapitasaval, felmentésével, fegyelmi bintetés
kiszabasaval kapcsolatos hataskort Edelény Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testilete gyakorolja.
Az intézményvezetd kinevezésével, vezet6i megbizasaval, annak
visszavonasaval, 0sszeférhetetlensége megallapitasaval, felmentésével,
fegyelmi blntetés kiszabasaval kapcsolatos dontés meghozatala elétt a tarsult
telepllések polgarmestereinek véleményeét ki kell kérni.

19. Az intézmény képviseletére jogosultak:
Az intézmény képviseletére az intézmény vezetbje, akadalyoztatdsa esetén
helyettese, vagy a vezetd altal kijelolt személy.

20. Afeladat ellatasat szolgalé vagyon
Edelény Varos Onkormanyzata az intézmény ingyenes hasznalataba adja az
Edelény, Borsodi ut 150. iskolaépiletet.
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A feladatok ellatasahoz rendelkezésre allnak az intézményekben leltar szerint
nyilvantartott targyi eszkdézok. Az intézmény a rendelkezésére 4&llo
vagyontargyakat a neveld feladatainak ellatdsahoz szabadon hasznalhatja.

21. A hasznélatba adott vagyon feletti rendelkezési  jog:
Az intézmény az elidegenités, megterhelés kivételével a hatalyos
jogszabalyok és onkormanyzati rendelet(ek)ben foglaltak szerint 6nalléan
rendelkezik a hasznélatba adott vagyonnal.

22. Zaro rendelkezések:
Jelen alapito okirat a 2013. januar 1. napjaval lép hatalyba.

Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef Molnar Oszkar
jegyz 6 polgarmester

Zaradék:
Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a Borsodi Altalanos Iskola

JAlapité Okirat”™-at 266/2012. (XI1.12.) és 288/2012 . (XII. 28.) hatarozattal
jovahagyta.

Edelény, 2012. december 28.
Vartas Jozsef

jegyz 6

5./ Napirendi pont targya:

Edelényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és MU{kddési Szabalyzatanak
jovahagyasarol

El6ado: polgarmester

(irasos anyag a jegyz6konyv mellékletét képezi 304./ sorszam alatt.)

Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg, Humanpolitikai Bizo  ttsdg az el6terjesztés
hatarozati javaslatat elfogadasra javasolja.

Polgarmester a javaslatot szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testiilet a javaslatot 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd
meghozta a kévetkezd hatarozatot:
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EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
289/2012.(X11.28) HATAROZATA

Targy: Edelényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Muikodési
Szabalyzatanak jévahagyasarol

Edelény Véaros Onkorméanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta az
Edelényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és MlUkodési Szabalyzatanak
elfogadasarol szo6lo eléterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1./ Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Edelényi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SzMSz) a hatarozat mellékleteként 2013. januér 1-jei
ervénybe lépéssel jovahagyja.

2./ Edelény Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete megallapitja, hogy
az Edelény Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Mikdodeési Szabalyzata 2012. december 31. napjaval
érvényét veszti.

Hataridd: 2013. januar 1.
Felelbs: polgarmester, jegyzé

Melléklet a 289/2012.(X11.28.) hatarozathoz

Edelényi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és M (ikddési Szabalyzata
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EDELENYI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 67. §
d) pontja alapjan— figyelemmel az allamhaztartasrél szélo térvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 13. §-aban
foglaltakra — az Edelényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatat
a kovetkezdk szerint allapitja meg:

l. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A Polgarmesteri Hivatal:

1.1

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

megnevezeése: Edelényi Polgarmesteri Hivatal

(a tovabbiakban: Hivatal)
roviditett neve: Polgarmesteri Hivatal
szeékhelye, cime: 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52
levelezési cime: 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.
e-mail: jegyzo@edeleny.hu

2. Jogallasa:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

A Hivatal 6nallo jogi személy.

A Hivatalt a Polgarmester irnyitja, vezetéje a Jegyzé.

A Hivatalt a Jegyz6 keépviseli.

Gazdéalkodasi jogkor: ondélléan mikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv.

A Hivatal feliigyeletét Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
latja el.

3. A Hivatal m Gkodési terilete:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Jegyz6i hataskdrbe tartozé szocidlis, gyamigyi, szabalysértési,
birtokhéaboritasi, hagyaték, anyakonyvi igazgatasi Ugyek: Edelény
telepiilés kdzigazgatési terilete

Telepengedélyek kiadasa: 358/2008. (XIl. 31.) Korm. rendelet a
telepengedély, illetve a telep Ilétesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhaté egyes termel6 és egyes szolgaltatd tevekenységekrdl,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl

Zaj- és rezgésvedelem: 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kornyezeti
zaj és rezgés elleni védelem egyes szabdlyairdl, és a 93/2007. (XIl. 18.)
KvVM rendelet a zajkibocsatasi hatarértékek megallapitasanak, valamint
a zaj- és rezgéskibocsatas ellenérzésének maodjardl

Epitéshatosag: 343/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet az épitésiigyi és az
épitésfelligyeleti hatdosagok kijelolésérél és mikodési feltételeirdl”
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4. A Hivatal adatai:

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.

Torzskdnyvi azonositdé szama: 348034
Adlszam: 15348032-2-25

KSH statisztikai szamjel: 15348032-7511-321-05
KSH terileti szamjel: 0510728

TB torzsszadm: 386413

Alapitasanak éve: 1990

5. A Hivatal alaptevékenysége:

Szakagazat: 841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tobbcéla kistérségi

tarsulasok igazgatasi tevékenysége

6. A Hivatal alaptevékenységének szakfeladat-szam s zerinti besorolasa:

811000
841112
841114
841115
841116

841117
841118
841124
841126
841127
841133
841173
841403
841901
841906
841907
842531
882111
882112
882113
882115
882118
882119
889967
882202
890114

890442
890441
890443

Epitményiizemeltetés

Onkormanyzati jogalkotas

Orszaggytilési képviseld valasztadsokhoz kapcsolédé tevékenységek
Onkormanyzati képviseld valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
Orszagos €s helyi nemzetiségi ©Onkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

Eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsoldédo tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
Teruleti altalanos végrehaijté igazgatasi tevékenység
Onkormanyzatok altalanos végrehajt6 igazgatasi tevékenysége

Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellenbrzés

Statisztikai tevékenység

Varos-, kdzséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai

Finanszirozasi miveletek

Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési szerveikkel

A polgari védelem agazati feladatai

Aktiv koruak ellatasa

Id&skoruak jaradéka

Lakasfenntartasi thamogatas normativ alapon

Apolasi dij alanyi jogon

Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas

Ovodaztatasi taimogatas

Mozgaskorlatozottak gépjarmui-szerzési és atalakitasi tamogatasa
Kbdzgyogyellatas

A hatranyos helyzetli gyermekek, fiatalok és csaladok életminéségét
javité programok

Bérpotlo juttatasra jogosultak hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatasa
Rovid idétartamu kdzfoglalkoztatas

Egyeb kdzfoglalkoztatas



7. A Hivatal bankszamlai:

Raiffeisen Bank Rt.

Szamla szama

12037805-00113009-00100007
12037805-00113009-03500004
12037805-00113009-01400001
12037805-00113009-03300000
12037805-00113009-03400007
12037805-00113009-00200004
12037805-00113009-00400008
12037805-00113009-00500005
12037805-00113009-00600002
12037805-00113009-00700009
12037805-00113009-00800006
12037805-00113009-00900003
12037805-00113009-01000003
12037805-00113009-01100000
12037805-00113009-01200007
12037805-00113009-01700002
12037805-00113009-01300004
12037805-00113009-01800009
12037805-00113009-01900006
12037805-00113009-02000006
12037805-00113009-02100003
11734004-40017055
11734004-40156040
12037805-00113009-02200000
12037805-00113009-02600008
3780-113009-023
3780-113009-024
12037805-00113009-02500001
12037805-00113009-02700005
12037805-00113009-02800002
12037805-00113009-02900009
12037805-00113009-03000009
12037805-00113009-03100006
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Szamla megnevezés

Kdltségvetési elszamolasi szamla
Polgarmesteri Hivatal elsz. szamla
Cigany Nemzetiségi Onk. elsz. szamla
Lengyel Nemzetiségi Onk. elsz. szamla
Ruszin Nemzetiségi Onk. elsz. szamla
Allami hozzéjarulas elsz. szamla
Idegen bevételek szamla

Egyéb bevételek beszedési szamla
Gépjarmiado beszedési szamla
Poétlekszamla

Birsagszamla

Ipariizési ado szamla

Term&fold bérbeadasabol szarm.bev.szla
Letéti szamla

Lakasalap szamla

Talajterhelési dij szamla

Munkabér szamla

llletékbeszedési szamla

ROP 3.2.1. palyazat

Szemétszallitds

Kdrnyezetvedelmi Alap szamla
Ertékpapir szamla

Ertékpapir szamla

Fejlesztési feladatra elktlonitett szamla
EMOP 4.3.1. alszamla

CHF alszamla

EUR alszamla

Viharkarok rendezése szamla

OFA PAKTUM 2009

TIOP-1.1.1.-07.

EMOP-211/B-09-2

Belvarosi gydjtéat

Arviz altal megsemmisiilt hazak

8. A Hivatal alapité okiratat Edelény Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2012.
december 28. napjan a 289/2012.(XI11.28.) hatarozattal hagyta jova.
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Il. Fejezet

A Hivatal irdnyitasa, vezetése

1. Polgarmester

1.1. A Hivatalt, a Képvisel6-testilet dontéseinek megfeleléen és sajat
onkormanyzati jogkdrében iranyitja, ezen bellil

a) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében,

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkajdnak szervezésében, a dontések
elékészitésében és végrehajtasaban,

c) a jegyz6 javaslatara elbterjesztést nyljt be a Képvisel6-testiletnek a
Hivatal belsé szervezeti tagozdédasanak, munkarendjének, valamint
ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

d) a hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

2. Alpolgarmester(ek)

2.1. Az alpolgarmester(eke)t a Képvisel6-testilet a Polgarmester javaslatara,
munkdéjanak helyettesitésére és segitésére valasztja. Az alpolgarmester(ek)
feladatait a polgarmester hatarozza meg. A polgarmestert tavolléte esetén a
képvisel6k kozil — a polgarmester altal kijelolt - alpolgarmester helyettesiti.

3. Jegyz 6

3.1.A Jegyz6 vezeti a Hivatalt, gondoskodik az 6nkormanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol, a hataskorébe utalt Gigyek intézésérél, ezen
beldl

a) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi
tekintetében,

b) dontésre elékésziti a Polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi
Ugyeket,

c) dont azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a Polgarmester ad at,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testilet, valamint a
bizottsagok Uilésén,

e) dont a hataskorébe utalt igyekben,

f) a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

g) képviseli a Hivatalt,

h) 0Osszehangolja és értékeli a Hivatal szervezeti egységeinek munkéjat,

i) ciklusonként legalabb egy alkalommal beszamol a Képvisel6-
testiletnek a Hivatal tevékenységeérél,

J) gondoskodik a Képvisel6-testiilet 6nkormanyzati déntéseinek a Hivatal
munkajaban valo érvényesitésérdl,

k) gondoskodik a szamviteli rend és a belsé ellenérzés megszervezéseérél,
tovabba a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérdl,

[) gondoskodik a Hivatal mikddésének személyi és targyi feltételeirdl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott,

m) jovahagyja a dolgozok munkakoari leirasat,

n) biztositia a gyors és korszer(i Ugyintézés feltételeit a hatdsagi
Ugyintézeés tertletén,
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0) ellatja a valasztassal kapcsolatos feladatokat,

p) figyelemmel Kkiséri és segiti a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok
mikodeseét,

g) biztositja a lakossag tajékoztatasat a Képvisel6-testilet mikodésérol,
kozérdekl dontéseirdl, valamint a Hivatal aktualis, az allampolgarok
széles korét érint6 feladatairol.

4. Aljegyz 6
4.1.A Polgarmester — a Jegyz86 javaslatara — a Jegyzd helyettesitésére és

meghatarozott feladatok ellatasara Aljegyzét nevez Ki.
a) segiti a Jegyz6 hivatalvezetdi, jogalkalmazoi, térvényességi fellgyeleti
és hatosagi feladatainak ellatasat,
b) a Jegyzd felhatalmazésa alapjan képviseli a Hivatalt.

. Fejezet

A Hivatal bels 6 szervezeti tagozédasa és a tagozoédas szerintif  6bb feladatok

1. A Hivatal bels6 szervezeti tagozodasat és létszamat a Képvisel6-testilet allapitja

meg.

Az egyseges polgarmesteri hivatal belsé szervezeti tagozédasa:

a) Polgarmesteri Kabinet

b) Jegyz6i Titkarsag

c) Pénzugyi Osztaly

d) lgazgatasi és Szocialis Osztaly
e) Kistérségi Hivatal

A szervezeti abrat a szabdalyzat 1. melléklete, a Hivatal szervezeti egységeinek
engedélyezett |étszam adatait a 2. melléklet tartalmazza.

A jegyz6 a polgarmester egyetértésével a Hivatal szervezeti egységeinek
koltségvetésben engedélyezett létszamkeretén belil az egyes belsé szervezeti
egységek kozott 1étszam atcsoportositast hajthat végre.

2. A Hivatal altalanos feladatai:

2.1.

A Hivatal altalanos feladatai kdrében koteles el6segiteni elsésorban a
torvényesség  betartdsat, a  Képvisel6-testilet rendeleteinek  és
hatarozatainak végrehajtasat, az allampolgari jogok érvényestilését.

A Hivatalnak az tgyintézés soran torekedni kell:

a) az anyagi és eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasara,

b) a hatékony, humanus, gyors Uugyintézésre, az Ugyintézési hataridék
betartasara,

c) az Ugyintézés szinvonalanak emelésére, az ugyintézés jogszabalyi
kereteken belll torténd egyszerisitésére,
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d) a gyakrabban el6fordulé allamigazgatasi uUgyekben az ugyfelek
felkésziltségét, tajékoztatasat irasban is eléseqitd szérolapok, irat- és
nyomtatvanymintak stb. biztositasara.

2.2 A Hivatal feladatai a Képvisel 6-testlilet m dkodésével kapcsolatban:

2.2.1. A Képviselb-testilet rendeleteinek, hatarozatainak végrehajtasa.

2.2.2. Az egyes osztalyok ugykoret érintd képviselb-testileti elbterjesztések
elékeészitése.

2.2.3. A képvisel6k interpellacioi, kérdései kivizsgalasa és azokra a vonatkozo6
hatélyos jogszabdlyok szerinti valaszadas.

2.2.4. A Kképviselbk munkajahoz szikséges tajékoztatas és ugyviteli
kdzremikodeés biztositasa.

2.2.5. A Keépviselb-testilet mikodésének adminisztrativ elbkészitése,
technikai feltételek biztositasa.

2.3. A Hivatal feladatai a Képvisel 6-testiilet bizottsdgainak és a nemzetiségi
onkormanyzatainak m dkodésével kapcsolatban:

2.3.1. A Képvisel6-testiilet illetékes bizottsaga és nemzetiségi dnkormanyzata
véleményének kikérése a testileti eléterjesztésekkel kapcsolatban.

2.3.2. A bizottsdg és nemzetiségi onkormanyzat mikodéséhez szikséges
tajékoztatas megadédsa €s az Ugyviteli adminisztrativ segitségnyujtas
szlkség szerint.

2.3.3. Egyuttmikodési Megéllapodas alapjan az abban részletezettek szerint
ellatia a (ruszin, lengyel és cigany) nemzetiségi ©6nkormanyzat
gazdalkodasi feladatait.

3. Tagozoddas szerinti f 6bb feladatok

3.1. Osztalyvezet 6k

Az osztalyokat, - amelyek csoportokra tagolodhatnak - az osztélyvezetdk, a
csoportokat csoportvezetdk iranyitjak, a Kistérségi Hivatalt hivatalvezeté vezeti.

A jegyz6 a polgarmester egyetértésével a hivatal belsé szervezeti egységein belll
csoportokat hozhat létre.

A csoportvezetdk feladatait a jegyzdével tortént egyeztetés alapjan az osztalyvezeté a
csoportvezetd munkakori leirasaban hatarozzak meg.

Az osztalyvezet6k hatarozatlan idére sz0l6 vezetdi megbizdsukat €s munkakori
leirdsukat a jegyz6tél kapjak.

Az osztdlyok egyméassal mellérendeltségi viszonyban 4&llnak és kotelesek
egyuttmdkoédni a feladatok ellatdsaban. Az osztadlyok Hivatalon belil a
jogszabalyoknak és a vezet6i dontéseknek megfeleléen 6nall6 feladatkorrel
rendelkeznek.

A szervezeti egységekben az lgyintéz6k és az lUgykezeldk latjak el a kdztisztviselbi
feladatokat.
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3.1.1. Az osztalyvezet 6k altalanos feladatai:

a) figyelemmel kiséri a kozponti és helyi jogalkotast, szilkség esetén
kezdeményezi, illetve el6késziti a helyi jogszabaly modositasat,

b) felelés az osztaly egészének munkajaért, annak szakszer(, jogszer(
mikodéséert,

c) gondoskodik az osztalyon Dbellli célszeriT ~munkamegosztas
kialakitasarol, a hatékony munka veégzéseérdél,

d) gondoskodik a munkakoéri leirdsok naprakészen tartasarol, meghatarozza
a helyettesités rendjét,

e) felelés az osztaly feladatkérébe tartozo, illetve esetenként kapott
feladatok szakszerl dontés elékészitéséeért, s hataridében torténd
végrehajtasaert,

f) gyakorolja a Polgarmester és a Jegyzd &ltal meghatarozott korben a
kiadmanyozasi jogot,

g) elékésziti a feladatkorébe tartoz6 testileti eléterjesztéseket,

h) koteles részt venni a Képvisel6-testilet Glésén, meghivas alapjan a
bizottsagi  Uléseken, akadalyoztatdsa esetén helyettesitésérdl
gondoskodik,

i) ellenérzi a munkaidd, ugyfélfogadasi idével kapcsolatos intézkedések
betartasat.

j) kozremlkodik a teljesitménykovetelmények meghatarozdsaban, a
teljesitményértékelésben és a koztisztvisel6k mindsitéseben,

k) javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egyes kuilon juttatasok
biztositasara, jutalmazasra, kitintetésre, illetve elismer6 cim
adomanyozasara, sziikség esetén fegyelmi felelésségre vonasra,

[) részt vesz a valasztasi feladatok ellatasaban,

m) felel6s az osztdly vonatkozasaban az adatvédelem, és adatbiztonsag,
tovabba a tliz- és munkavédelem szabalyainak betartasaert,

n) rendszeresen beszamol az osztaly tevékenységérél a Jegyzdének, igény
esetén kozvetlendl a Polgarmesternek, Alpolgarmester(ek)nek,

0) minden év februar 28-ig az osztaly dolgozéit érinté szabadsagolasi
Utemtervet elkésziti, engedélyezi az évi rendes szabadsag
igénybevételét.

3.1.2. Az Ugyintéz 6k altalanos feladatai:

a) felelés a feladatkérébe utalt és szamara a munkakdri leirdsban
megfogalmazott tgyek térvényes és partatlan intézéséért, a munkakori
leirhsban rogzitett feladatok maradéktalan és hataridére torténé
végrehajtasaert,

b) gondoskodik a Polgarmester, az Alpolgarmester(ek), a Jegyz6, az
Aljegyz6, tovabba az osztalyvezet6 altal meghatarozott eseti feladatok
végrehajtasaral,

c) felelés a dontések el6készitéséeért, a szakmai utasitasok végrehajtasaeért,

d) koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

3.1.3. Az Ugykezel 6k altalanos feladatai:
a) feladatait a munkakdri leirdsban foglaltak alapjan végzi,
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b) koteles a szakmai felettese altal meghatarozott feladatokat elvégezni, a
hivatali Ggyintézés hatékonysagat elésegiteni,

c) gondoskodik az iratkezelési feladatok maradéktalan ellatasardl,

d) koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

3.1.4. Afizikai alkalmazottak altalanos feladatai:

a Hivatal tisztan tartdsat és a mikodését el6segit6é feladatokat latnak el
az e korbe tartozé munkavallalok (gépkocsivezetd, portas, takaritok,
telefonkdzpont kezel6), akik a Jegyzdi Titkarsaghoz, mint szervezeti
egységhez tartoznak és tevékenységiket a gondnok iranyitja.

4. A Hivatal bels 6 szervezeti egyséqgeinek (osztalyainak) részletes fe  ladatai

4.1. Polgarmesteri Kabinet

4.1.1. ldegenforgalmi, vdrosmarketing feladatok:

a) testvérvarosi kapcsolatok szervezeése,

b) kapcsolatot tart kulfoldi partnerekkel, testvérvarosi hivatalokkal, lebonyolitja
a
szilkséges levelezést, forditasi €s tolmacsolasi feladatokat lat el,

c) kapcsolatot tart a helyi és regiondlis médidkkal, résziikre a polgarmester
programjat rendelkezésre bocsatja,

d) kdzrem(kddik a varosi rendezvények, tinnepségek lebonyolitasaban,

e) szerkeszti az 6nkormanyzat honlapjat.

Egyéb jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasa.

4.2. Jegyz Oi Titkarsag

4.2.1. Testlletek és bizottsagok m  dkddése:

a) Osszedllitja a Képviseld-testilet munkatervét,

b) elldtia a Keépviselb6-testilet, a bizottsagok, szikség szerint a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat lléseinek elékészitését, gondoskodik a testuleti,
bizottsagi napirendek, meghivok 6sszeallitasarol,

c) gondoskodik a meghivokban szerepld napirendek elbterjesztéseinek
begyjtésérdl, rendszerezésérdl, szikség szerinti sokszorositasardl és az
erintettek részére torténé megkuldéseérél,

d) jegyzékonyvet készit a testiileti, tovabba a Pénziigyi, Ugyrendi és Jogi
Bizottsag Uléseirdl, sziikség esetén egyeb ulésekrdl (felugyel6 bizottsagi,
intézményvezetdi, nemzetiségi dnkorméanyzati stb.),

e) a Keépviselb-testulet Ulésének jegyz6konyveébdl kivonatolla a hozott
hatarozatokat,

f) nyilvantartast vezet a hozott hatarozatokrol, rendeletekrdl, azt az érintettek
részére kézbesiti,

g) gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl,

h) gondoskodik a Képvisel6-testillet és valamennyi bizottsag Ulésérdl készilt
jegyzdkonyvek elbzetes torvényessegi ellenérzésérél és azok Borsod-
Abauj- Zemplén Megyei Kormanyhivatal részére torténé megkuldésérdl,
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i) mikodteti a TERKA programot és a testileti jegyzékonyvek
felterjesztésével egyidejileg a TERKA rendszerrel készitett elektronikus
aton torténd
adatszolgaltatasrol is gondoskodik,

j) ellatia az o©Onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat,

k) a Képvisel6-testiilet jegyz6konyvebdl, igény szerint a bizottsagok
jegyz6ékonyvébdl, a dontésekrél adatot szolgaltat a képviselék részére,
illetve k6zérdekl adatot szolgaltat mas személyek részére,

l) negyedéves rendszerességgel jelentést készit a lejart hatéarideji
hatarozatok végrehajtasarol,

m)  gondoskodik a testlleti jegyz6konyvek bekotésének folyamatos
nyomdai elékészitésérél — oldalak sorszamozasa, tartalomjegyzek készitése
sth. —,

n) nyilvantartast vezet a Képviseld-testilet altal adomanyozott kitiintetésekrdl.

o)elektronikus és papir alapu nyilvantartast vezet az énkormanyzat és Hivatal
altal kotott szerzédésekrél.

Tisztségvisel 6k munkajat segit 6 feladatok:

a) kozremikodik kulonbo6zé fogadasok szervezéseben, program
szervezésében és lebonyolitdsaban,

b) sziikkség esetén adatot, informéaciét szolgaltat az 6nkormanyzat és szervei
muikoddésével kapcsolatban,

c) kdzrem(Ukodik a varosi Unnepségek, egyeb rendezvények szervezésében,
lebonyolitasaban,

d) ellatia az adminisztrativ feladatokat — Ugyiratkezelés, ugyfélfogadas
szervezese €s
lebonyolitasa, stb. -.

Személyzeti és munkalgyi feladatok:

a) kiallitta és kezeli a kozszolgalati jogviszony és munkaviszony
keletkezelésével, moddositasaval, megsziinésével kapcsolatos adatokat,
nyilvantartasokat,

b) ellatjia a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat — palyazatiras,
alkalmazasi iratok, elszamolas, tdAmogatas igénylése, stb. —,

c) elldtja a koztisztvisel6i munkakorok betdltéséhez szikséges pélyazatok
elékészitesét és gondoskodik ezek meghirdetéserél,

d) ellatia a vagyonnyilatkozat atvételével és 06rzésével kapcsolatos
feladatokat,

e) szervezi a kdzigazgatasi alapvizsgan, szakvizsgan és uUgykezel6i vizsgan
valb részvételt,

f) elldtia a személyi anyagok nyilvantartasat, gondoskodik az adatvédelmi
kovetelImények betartasarol,

g) évente kiadja a jogosultak részére az ,utazasi utalvanyt”,

h) nyilvantartja és vezeti a Hivatalban foglalkoztatottak részére a koételezéen
el6irt munkakor alkalmasségi, valamint az egészségugyi szlrévizsgalatokat,

i) felméri és nyilvantartja a képernyé eldétti munkavégzéssel dsszefliggésben
a véddszemiveq juttatasra jogosultak, illetve juttatasban részesulék korét,

j) elékésziti és nyilvantartia a tanulmanyi szerzédéseket, és figyelemmel
kiséri az abban foglaltak teljesullését,
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k) kozremdkodik, és figyelemmel kiséri a koztisztvisel6k teljesitmeny-
kovetelményeinek évenkénti meghatarozaséat és ennek értékelését,

l) ellatja a kozszolgalati adatnyilvantartas vezetését, s teljesiti a szikséges
adatszolgéltatast,

m) elékeésziti a koztisztviseldi, illetve a munkajogviszonyhoz f(iz6d6 egyes
juttatasok nyujtasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

n) biztositja a jelenléti ivek vezetésenek feltételeit, ellenérzi azok havi zarasat,
gondoskodik érzésérél,

0) munkavallalok éves szabadsaganak megallapitasa.

4.2.4. Koznevelési intézményekkel (Ovodai nevelést ellatd  kdznevelési
intézmények) kapcsolatos fenntartdi és jegyz  6i feladatok ellatasa:

a) az ovodai beiratkozasok el6készitése,

b)az intézmények pedagodgiai programjanak, szervezeti és muikodési
szabalyzatanak felllvizsgalata, jovahagyasanak el6készitése,

c)a kbznevelési intézmények vezetdi palyazati eljarasanak lefolytatasa,

d) pedagodgiai szakszolgaltatasi feladatok végrehajtasanak figyelemmel
kisérése,

e)a telepullés szintl esélyegyenl6ségi tervek elkészitése, felllvizsgalata,

f) a csoportlétszdmok alakuldsanak figyelemmel kisérése,

g) intézményi atszervezeésekhez kapcsolodo fenntartoi dontések elékészitése,

h)k6zremlkodik az intézményi éves koltségvetés dsszedllitasdban.

4.2.5. A kdzm dvel 6déssel kapcsolatban ellatando feladatok:

a)a kdzmuvelédési intézmények fenntartoi iranyitasaban valé részvétel,

b) a kozm(vel6dési intézmény vezetdi palyazati eljarasanak elbkészitése,
lebonyolitasa,

c) varosi rendezvények szervezésének segitése,

d) intézményszerkezeti valtoztatasok el6készitése,

e) kozremUkddik az intézményi éves koltségvetés osszedllitasaba

4.2.6. Szocidlis és egészségligyi agazattal kapcsol atos feladatok:

a) ellatja az 6nkormanyzat hataskorébe utalt feladatok kozul az egészségugyi
alapellatds, a szakositott ellatast vegzé intézmények felligyeletével
kapcsolatos feladatokat,

b) az intézmények szakmai programjanak, szervezeti és mikdodési
szabalyzatanak felllvizsgalata, jovahagyasanak el6készitése,

c) az intézményi atszervezésekhez kapcsolédd fenntartéi dontések
elbkészitése,

d) szocialis intézmények vezetdi palyazati eljadrasanak lefolytatasa,

e) kozremUkddik az intézmeényi éves koltségvetés dsszedllitasaban.

4.2.7. Varosfejlesztési és varosizemeltetési felada  tok:

a) a telepulésfejlesztéssel, telepulésrendezéssel, az épitett és természeti
kornyezet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa (telepulési
féépitésszel),

b) részt vesz a telepilésfejlesztési koncepcio Osszeallitasaban, adatokat
szolgaltat a telepillésszerkezeti terv és Helyi Epitési Szabalyzat
elkészitéséhez,
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c) védi a helyi épitészeti 6rokséget, javasolja a telepulésrendezési feladatok
megvalositasa, tovabba a természeti, kornyezeti veszélyeztetettség
megelézése érdekében az érintett terlletre a valtoztatasi, telekalakitasi és
épitési tilalom elrendelését (teleplilési f6épitésszel),

d) a telepulésrendezési feladatok megvaldsitasa érdekében javasolja az
elévasarlasi jog bejegyeztetését olyan terlletekre, illetve beépitetlen
telkekre, ahol a teleplilésrendezési terv intézkedéseket tervez,

e) feltarja, szamba veszi, fenntartja, fejleszti, 6rzi és védi a helyi épitészeti
Orokség értékeit, javasolla a védetté nyilvanitast. Korlatozasokat,
kotelezettségeket, tdmogatdst javasol a helyi épitészeti 0Orokség
védelmével 6sszefliggésben,

f) kiemelt figyelmet fordit a telepilés, a terlletrendezés és fejlesztés,
kilondsen a terllet-felhasznalas, a telekalakitas, az épités, a hasznalat
soran a természeti értékek és rendszerek tajképi adottsagok és az egyedi
tajértékek megdrzésére,

g) az iroda feladatkéréhez kapcsol6dd fejlesztési, felUjitasi palyazatok
el6készitésében és a kdzbeszerzési eljardsok lefolytatasdban részt vesz,

h) kapcsolattartas és egyuttmikodés, milszaki felligyelet a palyazat utjan
megvaldsulo beruhazésokban,

i) épitési beruhdzashoz kiallitja az tzembe-helyezési okmanyt.

j) az ingatlanok felljitasdhoz szikséges engedélyezési tervek elkészitése,
épitési engedélyek beszerzése, kivitelezési munkalatok lebonyolittatasa
(palyaztatas, stb.),

k) Oonkormanyzati tulajdonu ingatlanvagyon rovid- és kozéptavu felujitasi
tervek készitése (Utemezése).

Palyazatirdi és kdzbeszerzési feladatok:

a) az onkormanyzat altal benyujtott, kulsé kézremikodé szervezetek altali
lebonyolitdsu palyazatok kapcsan kapcsolattartas, nyilvantartas, kévetés,
fellgyelet,

b) az ©6nkorményzat Aaltal benydjtott sajat lebonyolitasu palyazatokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa,

c) kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaban valé kozremikodés,

d) a tovabbi részletes feladatokat a Kozbeszerzési Szabalyzat és a
palyazatokkal o6sszefliggé feladatok eljarasi rendjérél szél6 szabalyzat
tartalmazza.

Kornyezetvédelmi, természetvédelmi és kommun &lis igazgatas

feladatok:

a) csendes oOvezet kialakitasa, teriiletek zajvédelmi szempontbdl torténd
védetté nyilvanitasa,

b) helyi természeti értékek védetté nyilvanitdsanak elékészitése,

c) kdrnyezet- és természetvédelmi hatésagi feladatok (engedélyek,
hatarértékek megallapitdsa, hatdsvizsgalat, felllvizsgélat, kotelezettségek
megéallapitasa, tilalmak, kornyezeti hatdssal jar6 jogerés hatarozatok,
kozigazgatasi szerzédéesek kdzzététele),

d) kornyezetvédelmi és természetvédelmi program, hulladékgazdalkodasi
terv készitése, felllvizsgalata,
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helyi kérnyezetvédelmi és természetvédelmi rendeletek el6készitése, a
szikséges eljarasok lefolytatasa,

kapcsolattartds a szilard kommundlis hulladék gytijtését, szallitasat és
elhelyezését végz6  kozszolgaltatoval, a  dijrendeletben  elbirt
kedvezmények igazolasa,

zaj- és levegbszennyezési forrasok naprakész nyilvantartasa,

a lakohelyi kornyezet allapotanak folyamatos figyelemmel kisérése, a
kornyezeti allapotrol sz6lo6 tajékoztato elékeszitése,

levegétisztasagi intézkedeési terv készitése (fust, kod riaddterv),
hulladékkezelési szerz6dések (kdzszolgaltatasi szerzédeés elbkészitése a
szlikséges jogszabalyi valtozasok atvezetése),

legszennyezési zajvizsgalatok, mérések elvégeztetése, a szikséges
intézkedések megtétele,

legszennyezési, zaj- €s természetveédelmi, valamint hulladékgazdalkodasi
birsag megallapitasa,

illegalis hulladéklerakas megakadalyozasa, illetve a mar kialakitott lerakok
felszamolasara intézkedések megtétele,

kéménysepré-ipari szolgaltatassal kapcsolatos feladatok (kdzszolgaltatasi
szerz8dés, helyi rendelet alkotasa),

koztemetdk |étesitése, lezarasa, megsziintetése. Felekezeti temetdk
esetében kozszolgaltatasi szerz6dések elékészitése, az abban foglaltak
végrehajtasanak figyelemmel kisérése. Temeték fenntartdsaval,
uzemeltetésével kapcsolatos hatdésagi Ugyek,

allattartasi és allatvédelmi Ggyek,

méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa,

parlagfi mentesitése (allergiat okozd nyomnévények elszaporodasanak
megakadalyozasaval kapcsolatos feladatok),

halaszati jogok gyakorlasa (holtagak, banyatavak),

veszélyes allatok tartasi engedélyének kiadasa,

fakivagasi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fapotlas,

jarvanyigyi intézkedések, veszélyes kartevék elleni védekezés, szinyog-
és ragcsalodirtds megszervezése,

gyepmesteri feladatok koordinalasa, befogott allatok elhelyezése.

Vizugyi igazgatas feladatok:

helyi vizgazdalkodasi hatosagi feladatok végzése és a kiadott
engedélyekrél nyilvantartas vezetése,

vizi-kbzm(  szolgaltatdas, ivoviz, szennyviz Uzemeltetésének és
rekonstrukciéjanak figyelemmel kisérése, fejlesztésiikkel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

arvizvédelmi védmivek Uzemeltetésével, fejlesztésével és létesitésével
kapcsolatos feladatok ellatasa,

helyi vizgazdalkodasi tarsulatok szervezésével és mikodésével
kapcsolatos feladatok,

a folyekony hulladék gytjtésével, szallitasaval, elhelyezésével kapcsolatos
feladatok, helyi kozszolgaltatas megszervezése, kozszolgaltatasi
szerz8dés elbkészitése,

patakok, csatornak aradasa esetén a szilkséges védekezési feladatok
koordinalasa,
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helyi rendeletek el6készitése (folyékony hulladék gyljtése, szallitasa,
artalmatlanitasa, vizszolgaltatasi korlatozasi terv),

csapadekcsatorna halozat tizemeltetésének figyelemmel kisérése,

ivoviz, szennyviz, csapadékcsatorna torzshalozatra térténd csatlakozas
engedélyezése, elrendelése,

vizek, és vizi létesitmények nyilvantartasa,

vizméréhely és tisztitdbaknék kozterlleten térténd elhelyezése,

folyékony hulladék bebocsatasi pontok kijel6lése,

vizi kozlzemi tevékenység koncepcidja, vizrendezési programok
elékeszitése.

Kozlekedés és hirkozlési igazgatas feladato  k:

helyi forgalomszabalyozasi, forgalomtechnikai tervek készitése és
rendszeres id6kdzonkeénti felllvizsgalata,

utak, hidak nyilvantartdsa, rendszeres ellen6rzése, hid-torzskbnyv
vezetése,

helyi kozutak és gyalogjardak allapotdnak figyelemmel Kkisérése,
feldjitasokra, () utak és jardak létesitésére vonatkoz6 javaslatok
Osszeallitasa,

jardak létesitési engedélyezése, gépkocsi behajtok létesitéséhez kdzutak
nem kozlekedés célu igénybevételéhez sziikséges kezel6i hozzajarulasok
kiadasa,

helyi tdmegkozlekedés esetében a hatésagi arak megallapitasa el6tt a
javaslatok véleményeztetése,

kozat, helyi vasut menti épitmény elhelyezési, fakivagasi és ltetési
engedélyének kiadasa.

kozutak, helyi vasutak mdszaki, minéségi, baleseti, forgalmi adatainak,
valamint forgalmi rendjét meghatarozo jelzésének nyilvantartasa,

kozutak, helyi vasutak, jardak, kerékparutak forgalomba helyezése,
megszilntetése,

kozvilagitasi berendezések létesitése, mikodtetése,

parkolasi, eseti behajtasi és egyéb eseti kozlekedési engedélyek
(Utlezaras kiadasa),

vasuti atkel6helyek, gyalogutak, jardak, kerékparutak, kézutak, parkoldk
fenntartasa, tisztantartasa, sikossag elleni védekezés megszervezeése,
utcabutorok elhelyezésének engedélyezése, utca névtablak kihelyezeése,
Utellendri szolgalat megszervezése és mikodtetése,

kozlekedési, kartéritési igények kivizsgalasa,

a varosi forgalomiranyitasi berendezés muikodésének biztositasa, a
szlukséges javitasokra intézkedés megtéetele,

tavkozlési és egyéb nyomvonal jellegi épitmények létesitésével
kapcsolatos tervegyeztetés és kezel6i hozzajarulas kiadasa,

atvonal engedélyek kiadasa,

kozutak osztalyba sorolasa a jogszabalyi el6irasok szerint,
Uzemanyagtoltd allomasok létesitésével, Uzemeltetésével kapcsolatos
ugyek,
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t) egylttmikodés a vasuti és kozuti tomegkozlekedést vegzé vallalatokkal
(MAV, VOLAN), valamint az allami tulajdont kdzutak kezel8ivel (Magyar
Kdzut Nonprofit Zrt.),

u) kozuaton, jardaban elhelyezett kézmivek létesitményeinek meghibasodasa
esetén a kozml Uzemeltetéjének tajékoztatdsa és a hiba kijavitAsanak
kérése.

Egyéb jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasa.

4.2.12. Ifjlusaggal kapcsolatos feladatok:

a) ellatia a gyermekek és fiatalok érdekében végzendd feladatokat és
megoldasi lehetéségeket keres a korosztaly problémaira,

b) szervezi és el6seqgiti a telepllésen mikods, az ifjlusagot segitd
onkormanyzati, hivatali, civil és informalis szervezetek tevékenységének
koordinéacidjat,

c) az  érintett  korosztalyt  foglalkoztato problémék  tekintetében
ismeretterjesztd, felvilagosito, és seqitd tevékenyseg végzeése,

d) tamogatja és el6seqiti az ifjlusag 6nszervezédését,

e) eléseqiti az Alaptérvényben, a gyermekeket és az ifjusagot érint6
torvényekben és a jogszabalyokban rogzitett jogok és kotelességek
megismertetését és eérvényre juttatasat,

f) kezdeményezi, apolja és koordindlja az e tevékenységet érinté belsé
(teleptlési) és kiulsé (megyei, regiondlis, orszagos) kapcsolatokat, és
eréforrasokat szerez a telepllés ifjusagi feladatainak ellatdsahoz, a
gyakorlati ifjlusagi munkahoz,

g) kapcsolatokat épit és szervez az ifjasagot érint¢ intézmények és civil
szervezetek kozott.

4.2.13. Sporttal kapcsolatos feladatok:

a)a helyi sporttevékenység tamogatasa,

b) a diak-, szabadid6 és versenysport feltételeinek megteremtése, illetve
javitasa,

c) a Hivatal altal szervezett sportrendezvények szervezése, koordinalasa,

d) kapcsolatokat épit és egyuttmikodik a helyi sportegyesiletekkel,

e) egyuttmikodik az iskolai sporttevékenység feltételeinek megteremtésében,
fejlesztését célzo kezdeményezésekben,

f) segitséget nyujt a telepllésen megrendezésre keruld sportesemeények,
versenyek lebonyolitasdhoz.

4.2.14. Informatikai feladatok:

a) biztositja a szamitastechnikai eszkdzok folyamatos mikodését, a Hivatalon
belll a jogtiszta szoftver hasznalatat,

b) javaslatot tesz a szamitastechnikai berendezések és programok
fejlesztésére,

c) Uzemelteti a szavazatszamlalas szamitdgépes rendszerét,

d) Uzemelteti a szamitogépes halozatot, gondoskodik a halézatot érinté hibak
kijavitasarol,

e) nyilvantartja a Hivatal szamitastechnikai eszkozeit,

f) elkésziti az informatikai eszk6zok, alkalmazasok hasznalatanak szabalyait,
gondoskodik ezek betartasardl, illetve betartatasarol,
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g) folyamatosan gondoskodik az Ugyintéz6k szamitogépéen az elektronikus
jogszabdly elérhetéségérdl, frissitésérél, szikség szerint a jogszabaly
hasznalatanak betanitasarol.

4.2.15. Gondnokségi feladatok:

a)biztositia a Hivatal munkavégzésehez szikséges fogyoeszkdzoket,
irodaszereket, azokat beszerzi, kiadja,

b) gondoskodik a kildemények postazasaradl, illetve kézbesitésérél,

c) biztositja a Hivatal kozlonyokkel, szak- és napilapokkal, szakkonyvekkel
valo ellatasat, azokrol nyilvantartast vezet,

d) gondoskodik a takaritas, porta- €s érszolgalat, telefonkdzpont ellatasardl,

e) gondoskodik a testlleti, bizottsagi Ulések, egyéb rendezvények
megtartasahoz szukséges helyiségekrél — targyi, technikai feltételek -,

f) gondoskodik a Hivatalban lévé telefonok, faxok, fénymasolok
mikodéképességérdl,

g) gondoskodik az illetékes hatdésagok altal el6irt biztonsagtechnikai
vizsgalatok elvégeztetésérél és a hianyossagok megszintetésérol,

h) vezeti a bélyegz6 nyilvantartast,

i) ellatia  a Hivatal hasznalatdban 1évé gépjarmivek (zemanyag
felhasznalasanak elszamolasat, gépkocsivezeték tuléra elszamolasat,

j) gondoskodik a Hivatal &ltal hasznalt épulletek kisebb karbantartasi
munkainak elvégzéseérél.

4.2.16. Iktatasi feladatok:

a)elvégzi a Hivatalhoz beérkezd posta bontasat, nyilvantartasba vételét,
csoportositasat szignalashoz,

b) ellatia a kozponti iktatassal, irattarozassal, selejtezéssel kapcsolatos
feladatokat a kilén szabalyzatban foglaltak szerint,

c) kezeli a kézi és kdzponti irattarakat,

d) elkésziti az éves hatdsagi statisztikat.

4.2.17. Egyéb feladatok:

a) ellatja az orszaggytlési és helyi dnkormanyzati valasztasok, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzati valasztasok, az Eurépa parlamenti valasztasok,
a népszavazasok, helyi népi kezdeményezések el6készitésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

b) ellatjia a birésagi Ulnokok valasztasanak elékészitésével kapcsolatos
feladatokat,

c) gondoskodik a kdzérdekil adatok megjelentetésérdl,

d) a feladatkorét érintéen elkésziti és aktualizalla a Hivatal belsé
szabalyzatait, utasitasokat, gondoskodik az abban foglaltak betartasaral,
illetve betartasarol.

e) a kitlintet6 és dijrendeletbe foglalt kitlintetések odaitélésének elékészitése,
lebonyolitasa

f) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, és Varosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és
Kdzbeszerzési Bizottsag Uléseirél jegyzékonyv elkészitése,

g)egyhazakkal kapcsolattartas.

Egyéb jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasa.
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4.3. Foépitészi feladatok ellatasa:

A Hivatal koztisztviselb6ként féallasban féépitészt nem foglalkoztat. A f6épitészi
feladatok ellatdsara megbizasi szerz6dés alapjan kerll sor.

4 4. lgazgatasi és Szocialis Osztaly

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

Szabalysértési tgyintézéssel kapcsolatos fel — adatok:

a)a 2012. évi ll. torvény hatalyba lépése elbtt kiszabott pénzbirsagok, illetve a
bir6sdg altal kiszabott pénzbirsdgok tekintetében a végrehajtasi eljaras
lefolytatasa (adok moédjara torténd behajtas, kozérdeklii munkara torténd
atvaltoztatas, elzaras, elbvezetés elrendelése)

b)az a) ponttal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.

Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok:

a)helyszini szemle, targyalas tartasa,

b) birtokvédelmi tgyeket érint§ hatarozatok meghozatala (kotelezést
tartalmazo
dontés, elutasitas vagy egyezseg jovahagyasa),

c) birdi Ut igénybevételének lehetéségérél valb tajékoztatas.

Anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladato  k:

a)a szlletési, a hazassagi, a bejegyzett egynemiek élettarsi kapcsoltok
valamint a halotti anyakdnyvek vezetése,

b) a szilletési, a hazassagi, a bejegyzett egynemiek élettarsi kapcsoltok
valamint a halotti betlirendes névmutato vezetése,

c) utélagos bejegyzés teljesitése a szlletési, a hazassagi, a bejegyzett
egynemdiek élettarsi kapcsolatok és a halotti anyakényvben,

d) hazassagkotéseknél, bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésénél torténd
kézremikodeés (jegyzékonyv felvétele, Unnepi szertartas),

e) kulfoldon torténd hdzassagkotéshez szikséges tanusitvany iranti kérelem
tovabbitasa a felettes szervhez,

f) igény szerint csalddi események tarsadalmi meginneplése soran torténd
k6zremikodés,

g) utélagos bejegyzés jegyzékékének vezetése és a levéltar részére torténd
megkuldése,

h) el6irt adatszolgaltatas teljesités,

i) a szamitdégépes ASZA program alkalmazéasa,

j) a névvaltoztatdssal kapcsolatos feladatok (szlletési név valtoztatasa
esetén: a kérelmek atvétele, leellenérzése és tovabbitasa, hazassagi név
valtoztatasa esetén:
jegyzdkonyv felvétele, intézkedés a valtozas anyakonyvben torténd
atvezetése irant) A&llampolgarsdgi eljarassal kapcsolatos feladatok
(allampolgarsag megszerzésére iranyuld nyilatkozat, kérelem, tovabba az
allampolgarsagrol lemond6é nyilatkozat, valamint az &llampolgérsagi
bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek felterjesztése, Ugyek elékészitése
eskitétel lebonyolitdsahoz),

K) hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatok (szlletés, hadzassagkotés,
halaleset),
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l) az ASZA szamitdégépes programon bellil a Férum és a Levelezd rendszer
folyamatos figyelemmel kisérése.

4.4.4. Népesség nyilvantartassal kapcsolatos felada  tok:

a)a helyi népesség nyilvantartasi adatok kezelése, adatszolgaltatas
teljesitése,

b) adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetés,

c) személyes adatok védelme.

4.4.5. Hagyatéki Ugyekkel kapcsolatos feladatok:

a) az elhunyt hagyatékanak leltarozasa (idézés, leltarfelvétel, add-és
ertékbizonyitvany beszerzeése),

b) hagyatékhoz tartozé vagyontargyak biztositasa,

c) hagyateki leltar és mellékleteinek kozjegyzé részére torténd tovabbitasa.

4.4.6. Jegyz 6i hataskorbe tartoz6 gyamhatosagi feladatok:

a)kulon jogszabalyban meghatarozott esetekben tgygondnok, eseti gondnok
kirendelése, a kirendelt gondnok felmentése, munkadijanak megallapitasa,

b) jegyz6konyv  felvétele  nemzetkdzi vonatkozasu  tartadsdij igény
ervényesitésében a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
val6 jogosultsdganak megallapitasa,

c) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulé gyermek
gyamjaul rendelt, tartdsra koteles hozzatartozé kiegészité gyermekvéedelmi
tamogatasra valo jogosultsaganak megallapitasa,

d)6vodaztatasi thmogatasra val6 jogosultsag megallapitasa,

e)a halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek nyilvantartasba vétele, erre
vonatkozdan hatdsagi bizonyitvany kiadasa.

4.4.7. Epitéshatdsagi feladatok:

4.4.7.1. Els é6foku épitésigyi hatosagi jogkdrében (lletékességi tertletén,

tovabba illetékességi tertleten kivil kijelolés alapjan) eljarva lebonyolitja az

egyes épitményekkel, épitési munkakkal és épitési tevékenységekkel

kapcsolatos alabbi  épitésigyi hatdsagi engedélyezési eljarasokat,

kotelezettségeket:

a) elvi épitési engedélyezési eljaras,

b) épitési engedélyezési eljaras, egyszerlsitett epitési engedélyezeési eljaras,

c) Osszevont épitésugyi hatésagi eljaras,

d) bontasi engedélyezési és bejelentési eljaras,

e) hasznalatbavételi engedélyezési eljaras,

f) fennmaradasi engedélyezési eljaras, tovabbépitési engedély. A
fennmaradasi engedély megadasaval egyidejlileg épitésigyi birsag
kiszabasa,
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bejelentési eljarasok (épitési tevékenység, hasznalatbavétel, bontas
bejelentésének nyilvantartasba vétele). A bejelentett épitési tevekenység
ellenérzése,

kijelolés alapjan illetékességi terileten kivil engedélyezési, bejelentési
eljarasok lefolytatésa,

szakhatosagi kozremikodés telekalakitasi, oOrokségvedelmi, ipari-
kereskedelmi és mas hatdsagi engedélyezési és bejelentési tigyekben,
adat, tény, allapot igazolasa, hatdésagi bizonyitvany kiallitasa,

épitésigyi hatosagi ellenérzések,

épitésrendészeti és kotelezési eljarasok lefolytatdsa, végrehajtasi
eljarasok,

epitésugyi hatosagi kotelezések (elrendelhetd, kotelezéen elrendelendd),
hatosagi kotelezettség esetén az elrendelt joger6s és végrehajthatd
kotelezettség ingatlan-nyilvantartasba torténé bejegyeztetése,

a kotelezettség nem teljesitése esetén a kotelezett terhére hatdsagi uton a
munkalatok elvégeztetése,

hat6sagi, engedélyezési, bejelentési és kotelezési eljardsok soran az
épitésiigyi hatarozathozatalhoz szilkséges tényallas tisztazasahoz
helyszini ellenérzések elvégzése (jegyzékonyv felvétel, fényképfelvételek
készitése),

az épitési munka folytatdsanak megtiltasa, ha az szabdlytalanul, vagy
pedig az allékonysagot, az életet és egészséget a koz- és
vagyonbiztonsagot veszélyezteté modon torténik,

epitési engedély nélkil vagy attél eltéréen, az épitési engedély és
bejelentés nélkul végezhetd épitési munka esetében az altalanos érvény
kotelezé épitésugyi eldirasok megsértéséevel torténd épitési tevékenyseg
megelézeése, felkutatasa és megakadalyozasa,

épitmeény, épitményrész hibainak, hianyossagainak megszintetésére vald
kotelezés, ha azt rendeltetésszerii és biztonsagos hasznalatra nem
alkalmas modon épitették meg, vagy ezéltal az ingatlanban az
allékonysagot, az életet és egészséget a kdz- és vagyonbiztonsagot
veszeélyeztet6 allapot keletkezett,

a beépitési, helyrehozatali és belltetési kotelezettség elrendelése és a
végrehajtas ellenérzése.

4.4.7.2. Fentieken tul az els éfoku épitésigyi hatosag:

a)

b)

nyilvantartdsokat vezet az épitéstigy korébe tartozd tevékenységek
elladtdsdhoz szikséges azon terileti, tarsadalmi, kdrnyezeti, természeti és
miszaki adatokrél, amelyeket a telepllésrendezéshez és a tervezéshez,
valamint az épitésiugyi hatbésagi tevékenységhez jogszabalyban el6irtak,
illetékességqi tertletenkeént, illetve telepilésenként,

gondoskodik az épitett kérnyezet alakitasarol és védelmérdl szolé 1997.
evi LXXVIII. térvényben, valamint az épitésigy korébe tartozd egyes
hatosagi nyilvantartasokrol szolé 255/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben
el6irt nyilvantartasok illetékességi tertletenkénti, illetve telepulésenkénti
vezetéserdl. Statisztikai jelentéseket készit,

nyilvantartast vezet az épitési engedélyezésre benyujtott épitészeti
miszaki tervdokumentaciokrol, azok egy példanyat elhelyezi a tervtarban,
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d) a tervtarat kezeli és a benne l1évé miszaki terveket és dokumentumokat
az eléirasoknak megfeleléen megbrzi,

e) gondoskodik a kozteriletek elnevezésérél, a hazszamozas rendjérél
valamint a kozterlletnév tablak és hazszam tablak elhelyezésérdl szolo
onkorméanyzati rendeletben foglaltak végrehajtasarol.

4.4.8. Egyéb igazgatasi feladatok:

a) hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitdsa, tanuk meghallgatasa,

b) hirdetmények kifiggesztése, a hirdetményekkel kapcsolatos észreveételek
jegyzékodnyvben torténd rogzitése, hirdetmények zaradékolasa, levétele,

c) talalt targyak atvétele, nyilvantartas vezetése, a talalt dolog jogosultnak
torténé atadasa, a dolog 6rzése, értékesitése,

d) a lakascélu allami tamogatasokhoz kapcsol6dé jegyz6i hataskorbe tartozé
feladatok ellatasa, a tamogatott ingatlant terhel6 jelzalog felfliggesztésére,
atjegyzésere, torlésére vonatkozo kérelmek atvétele, hatarozathozatal,

e) Humanpolitikai Bizottsag uléseirdl jegyz6kdnyv elkészitése.

4.4.9. Szocidlis Ugyek intézésével kapcsolatos fela  datok:

A szocialis torvény A4ltal biztositott pénzbeli és természetbeni elldtdsokra
vonatkoz6 valamint a toérvény veégrehajtasara kiadott jogszabalyokban,
onkorményzati rendeletekben foglalt feladatok ellatasa (el6készitése,
végrehajtasa).

Az osztaly felatkorébe tartozd Ugyekkel kapcsolatban a kérelmek, valamint a
szikséges mellékletek, igazolasok atvétele, ellenérzése, hianypotlasra felhivas, az
tgyek dontésre elbkészitése, a bizottsagi Ulésen az ugyek elGterjesztése, a
hatdrozatok postazasa, kozremikodés a dontés végrehajtdsaban. A bizottsagi
Uléseken jegyz6konyvvezetés, tovabba mas szerv megkeresése, szocialis
programmal valo egyeztetése, hatarozathozatal, adatrogzités, fellilvizsgalat.

A jogosulatlanul igénybe vett ellaths megszintetése, a jogosulatlanul és

rosszhiszemuien igénybe vett ellatds megtéritése.

a) ellatja a rendszeres és esetenkénti tamogatasok megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat a ténydllas tisztazdsa utdn a szikséges hianypotlasokat teljesitve
dontést hoz.

- felnéttkoriak atmeneti segélyezésével kapcsolatban

- lakasfenntartasi tamogatas

- temetési segély

- koztemetés

- aktiv kordak rendszeres segélyezése

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag
- rendkivili gyermekvédelmi tamogatés

- méltanyossagi alapon megallapithato k6zgyogyellatas

- mozgaskorlatozottak thmogatasa

- egészségkarosodottak rendszeres szocidlis segélyezése

b) el6késziti a Humanpolitikai Bizottsag dontéseit, illetve azokrdl jegyzékdnyvet
készit

c) jogosulatlanul és rosszhiszemien igénybe vett ellatasok visszafizetésének
elrendelése
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Tamogatasok kifizetéséhez utalasi lista készitése.

Szocidlis ellatasok elbirdlasdhoz sziikséges valamint hatésagi megkeresésekre
torténd kornyezettanulmany készitése.
Jogszabalyban el&irt nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

Statisztikai adatok feldolgozasa, 6sszefoglalo jelentések készitése.

Szolgaltatastervezési  koncepcié  dontésre  el6készitése, felllvizsgalata,
aktualizalasa.

Folyamatos egyuttmikodés, kapcsolattartas a Szocidlis Szolgaltatd Kézponttal, a
Pedagogiai Szakszolgalattal, az allaskeresdk ellatasa érdekében a Munkalgyi
Kbdzpont Kirendeltségével.

4.4.10.

a)

b)

c)
d)

)
g)

h)

)

K)

)

Kereskedelmi és ipari feladatok ellatasa:

az Uzletek mikodési engedélyének kiadasa, kereskedelmi tevékenységek
bejelentésének nyilvantartasba vétele, mobdositasa, visszavonasa, Uj
Uzletkorrel torténd bovitése, nyilvantartdas vezetése, a nyilvantartas
kozzététele az bnkormanyzat honlapjan,

az Uzletek mikddésével kapcsolatos egyéni- és kdzérdekl bejelentések
kivizsgalasa.

vasarlok kényvének hitelesitése, nyilvantartasa,

kereskedelmi és vendeéglatoizletek hatosagi ellenérzése, ideiglenes illetve
végleges bezaratasa, éjszakai nyitva tartds korladtozasa, éjszakai kotelezd
nyitva tartas megallapitasa,

Uzletfeliratok, fogyasztok tajékoztatasat szolgald kozlemények nyelvi
kovetelményeinek ellenérzése,

mozgobarusitas engedélyezése,

statisztikai jelentések elkészitéese a mikodé Uzletekrél, a bekovetkezett
véaltozasokrdl (Uj Gzletek, megszlint Uzletek, Uzletkdri modositasok),
nyilvantartja a vendéglato Uzletekben lzemeltetett szerencsejatéknak nem
min&silé szérakoztato jatékokat,

ipari és szolgéaltatd tevékenység telepengedélyének kiadasa, bejelentés
koteles tevékenységek nyilvantartasba vétele, hatdsdgi ellenérzése,
nyilvantartds vezetése, a nyilvantartas kozzététele az Onkormanyzat
honlapjan,

szallashely-szolgaltatasi tevekenységek engedélyezése, nyilvantartasba
vétele, a nyilvantartds kozzététele az onkorményzat honlapjan, hatdsagi
ellenérzés,

maganszallashelyek és nem Uzleti céld szabadidés szallashelyek
nyilvantartasba  vétele, ellenérzeése, vendégkonyvek hitelesitése,
zaradékolasa, statisztikai jelentés elkészitése,

a fogyasztoi panaszok kivizsgalasanal egyittmikodik a fogyasztovedelmi
hat6saggal,

m) tolmacsigazolvany, szakforditéi igazolvany kiadasa, nyilvantartas vezetése,

n)

0)

zenés, tancos rendezvények engedélyezése, modositasa, visszavonasa,
ellenérzése,

hatésagi bizonyitvany kiadasa a hatdsagi nyilvantartdsban szerepldé adatok
alapjan,
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p) illetékességi tertleten kivil kijelblés alapjan eljarasok lefolytatasa,

gq) nem Uzleti célu kozosségi, szabadidds szalldshely szolgéltatas végzésének
bejelentése, a tevékenység folytatasanak ellenérzése, nyilvantartas vezetése,

r) gyumolcsuiltetvény telepitésének engedélyezése, nyilvantartasa,

s) a terméfoldre vonatkozo elévasarlasi- és el haszonbérleti jog gyakorlasanak
szabdlyairdl sz0l6 rendelet alkalmazéasa, ajanlatok kifliggesztése, iratjegyzék
készitése, az ajanlatok kozzététele a kormanyzati portalon.

4.4.11. Allategészségiigyi, mez égazdasagi feladatok:

a) allatkiallitas, allatbemutatas, allatversenyek helyének és idejének
engedélyezése, nyilvantartasa,

b) vadkar, vadaszati kar, vadban okozott karigyek (szakérté kirendelése,
egyezséq létrehozasa),

c) vadaszterilet résztulajdonosainak kozos képviselete,

d) méhészek nyilvantartdsa, eb oltas megszervezése, fakivagas.

4.4.12. Kozterulet-feligyel 6i feladatok:

a) a telepulés utjainak, jardainak, kozterileteinek folyamatos ellenérzése, az
észlelt hianyossagok megsziintetése,

b) kozterilet-hasznalati engedélyek kiadasa és nyilvantartasa,

c) a kozterllet hasznélataval kapcsolatos helyi rendeletek el6készitése, javaslat
kozteruleti dijakra,

d) a kozteruleten folytatott - engedélyhez kotott - kereskedelmi tevékenység
jogszeriségének ellenérzése,

e) Kozterlleten hagyott zemképtelen gépjarmivek tulajdonosainak felkutatasa,
tulajdonos  hianyaban a  gépjarmivek  elszallittatasa, 6rzésenek
megszervezese,

f) a kobor ebek idészakos begyljtésének megszervezésében valo
k6zrem(ikodés, a tulajdonossal szembeni szabalysértési eljaras meginditasa,

g) a jardak tisztantartasara, sikossdg mentesitésére felszolitja az ingatlan
tulajdonosokat és visszaellendrzi a kdzterulet allapotat,

h) ellenérzi a tulajdonosi hozzajarulasokban eléirtak betartasat,

i) a kozterileten elhelyezett buatorok, hulladékgyjté edények, felszerelési
targyak, valamint a zéldterlletek rongal6ival szemben szabalysértési eljarast
kezdeményeznek,

j) varosi rendezvényeken kozremlkodnek az arusitdhelyek kijelolésében, a
szikséges engedélyek kiadasaban és ellenérzik az el6irasok betartasat,

k) felderitik az engedély nélkili kdztertlet-hasznalatokat,

l) egyuttmikédnek a Rendérkapitanysaggal, a Polgarérséggel és egyeb mas
tarshatdsagokkal a kozterilet rendjének megérzése érdekében,

m) a megallapitott helyszini birsag befizetését figyelemmel Kkisérik, annak
elmaradasa esetén a Pénzilgyi Osztallyal egyittm(ikddve szabalysértési
eljarast kezdeményeznek a mulasztoval szemben,

n) a szabalyok tetten ért megszegdivel szemben a jogszabalyban el6irt médon
és 0sszeghatarig helyszini birsagot allapitanak meg,

0) a napi munkarol és a kiadott engedélyekrél nyilvantartdst vezetnek, a

befizetések teljesitését - egyeztetve a Pénzugyi Osztallyal - rendszeresen
figyelemmel kisérik.
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4.4.13. Ingatlangazdalkodassal 6sszefligg 6 feladatok:

a) nem lakas céljara szolgaldé helyiségek Uzemeltetésével, mikodtetésevel
kapcsolatos feladatok ellatasa:

1. A hasznositasra vonatkozO testlleti el6terjesztések elkészitése, a
testlleti hatarozatok végrehajtasa.

2. A meguresedett bérlemények hasznositasra, értékesitésre tortend
meghirdetése a helyben szokasos maédon.

3. Liciteljarasok megszervezése, lebonyolitasa.

4. A hasznalat sordn a bérlék részérél felmerild problémak, kifogasok
kivizsgalasa és a szikséges intézkedések megtétele.

b) 6nkormanyzati tulajdont szocidlis és piaci alapu bérlakasok teljes kori
nyilvantartdsa, bérbeadas el6készitése, egyluttmikodve a Borsod
Kdzszolgaltaté Nonprofit Kft-vel:

1. Bizottsagi €és Képviselb-testileti elbterjesztések elkészitése, a
bérlakdsok hasznositasaval kapcsolatosan.

2. A meguresedett bérlemények hasznositasra torténé meghirdetése a
helyben szokasos médon.

3. A meghirdetett bérlakasokra beérkezett palyazatok elézetes
ellenérzése, elékészitése.

4. Liciteljardsok megszervezése, lebonyolitasa.

c) els6 lakashoz juték tamogatasi kérelmeinek fogadasa, ellenérzése,
helyszinelések lebonyolitdsa. Képviselé-testiileti elbterjesztések készitése,
szerz6dés kotése, szerzéddés modositasa. Gondoskodik a tdmogatasnak
megfelel6 mértéki jelzalogjog, illetve terhelési és elidegenitési tilalom illetékes
Korzeti Foldhivatalnal torténd bejegyzésérél. Tamogatottak nyilvantartasanak
naprakész vezetése, rendelet médositdsanak elékészitése,

d) a Humanpolitikai Bizottsag munkajaban (helyszini kérnyezettanulmany), illetve
a bizottsagi tléseken valo részvétel,

e) az bnkormanyzat tulajdonaban lévé mezbégazdasagi mivelési agu ingatlanok
hasznositasara vonatkozé koncepcid kialakitasa és az erre vonatkozé
onkormanyzati rendeletben, illetve hatarozatokban foglaltak végrehajtasa,

f) az dnkormanyzat tulajdonaban lévé mezégazdasagi mivelési agu ingatlanok
hasznositasara bérleti szerz6dések megkotése, az ezekkel kapcsolatos
nyilvantartdsok vezetése,

g) mezbégazdasagi muivelési agu ingatlanok mdivelési agban tartdsanak
ellen6rzése, helyszini szemle soran ezen ingatlanok allapotanak régzitése és
a nyilvantartasokra torténd ravezetése.

Egyéb jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasa.

4.5. Pénziqyi Osztaly

4.5.1. Adougyek

a) helyi ado (iparGzési add) bevallasok feldolgozasa, javitasa, ellenérzése,
szankcionalasa, valtozasok nyilvantartasa,

b) gépjarmiadd hatarozatok készitése,

c) talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, ellenérzése, szankcionalasa,
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d) minden addénemben a kotelezettségek nyilvantartasa, befizetések
lekbnyvelése, addszamldk kezelése, zarasi 0sszesitdk, jelentések
készitése,

e) szabalysértési és mas hatdésagok altal kimutatott birsagok, adék madijara
behajtandd koztartozasok behajtasa, az eredményessegrél visszajelzés
készitése,

f) adohatralékok és idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasa,

g) hagyatéki tigyekben és mas hatdsag megkeresésére ingatlan értékbecslés
készitése,

h) addigazolas kiadasa, vagyoni bizonyitvany készitése,

i) helyi adorendelet médositasanak elékészitése.

Koltségvetési feladatok

a) a képviselb-testilet, a bizottsagok, a tisztségvisel6k hataskorébe tartozo
pénzlgyi- gazdasagi dontések elékészitése,

b) a kozponti koltségvetés figyelembe vételével az Onkormanyzat éves
koltségvetésének megtervezése, elkészitése,

c) koltségvetési rendelet modositasok elkészitése,

d) az éves és hosszabb tavu pénzigyi koncepcidk kidolgozasaval kapcsolatos
feladatok,

e) a testllet altal elfogadott éves pénziigyi terv végrehajtasanak fellgyelete, a
hivatal és az intézmények vonatkozasaban,

f) a koltségvetési szervek pénzellatasa,

g) a kimené szamlazassal kapcsolatos feladatok, a kdvetelések behajtasa,

h) a Hivatal operativ gazdalkodasa, szamviteli rend kialakitasa, szamuviteli
szabalyzatok készitése, aktualizalasa,

i) a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése, havi negyedéves, féléves,
haromnegyed éves és éves informacio szolgaltatasa az allamhaztartas
szamara,

j) az 6nkormanyzat zarszamadasanak elkészitésével kapcsolatos feladatok,
a normativ  koltségvetési hozzajaruldsokkal val6 elszamolds, az
onkormanyzat koltségvetési beszamoléjanak elkészitése,

k) az SZJA-val kapcsolatos munkaltatéi, az AFA-val, egyéb allami
adohatésaggal kapcsolatos addalanyi feladatok,

l) a hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok, valamint a targyi
eszk6zok nyilvantartasanak vezetése,

m) a kotelezettség-vallalasok nyilvantartasanak vezetése,

n)az osztaly tevékenységi kéréhez kapcsolédd  jogszabalyokban
meghatérozott dnkormanyzati feladatok, illetve a jegyzd egyéb pénzigyi-
gazdasagi feladatai, gazdasagi esemeények rogzitése, analitikus
nyilvantartidsok vezetése

0) kdzmifejlesztési hozzajarulas igénylése- kiutalasa,

p) a létszamcsokkentési palyazat elkészitése-elszamolasa,

q) hitelkérelem, hitelek nyilvantartasa, ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasok,

r) valasztassal kapcsolatos koltségek szamfejtése, elszamolasa, kifizetése

s) tartasdij megel6legezés nyilvantartasa, behajtasra torténd kimutatasa,

t) 6nkormanyzati hatarozatban megallapitott pénzellatasok kiutaldsa, hozza
kapcsolodo allami hozzajarulasok igénylése,

u) szocidlis ellatasok utalasa,a hozza kapcsol6do tamogatasok igénylése,

v) a Hivatal eszkdzeinek nyilvantartasa, leltarozasa, értékelése, selejtezése,
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w) pénzlgyi szigorda szamadasu bizonylatok kezelése,
x) képvisel6k, bizottsagi tagok tiszteletdijAnak szamfejtése, utalasa,
y) nem rendszeres kifizetések szamfejtése, utalasa,
z) normativ allami hozzajaruladsok igénylése,
aa) a midkodési forrashiannyal kapcsolatos palyazatok készitése-elszamolasa,
bb) cafetéria juttatasok (elemek) beszerzése, elosztasa, ehhez kapcsol6do
pénzugyi elszamolas,
cc) kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo szamfejtések, kifizetések,
visszaigenylések, munkabér és szerszamtartozasok nyilvantartasa,
dd) k6zpontositott tdmogatasok igénylésében, elszamolasaban valé
k6zremikodeés,
ee) Iskolatej Program el6készitése, lebonyolitasa,
ff) leltarozasi feladatok el6készitése, kdzremikodés, selejtezési javaslatok
elkészitése.

Vagyongazdalkodasi feladatok

a) kozremkodik a vagyongazdalkodasi koncepcio, illetve a
vagyongazdalkodasi terv elkészitéseben,

b) 6nkorméanyzati  vagyongazdalkodassal  kapcsolatos  6nkormanyzati
rendeletek el6készitése, hatalyos rendeletek karbantartasa,

c) 6nkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanvagyon allapotanak teljes kori
felmérése és naprakész nyilvantartasa,

d)6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok létesitésére, felljitasara, bdévitésére,
stb, vonatkozo palyazatokban valé kézremikodes,

e) az 6nkormanyzat

» forgalomképtelen térzsvagyonanak,
» korlatozottan forgalomképes tdrzsvagyonanak és
» forgalomképes lzleti vagyonanak

naprakész nyilvantartasaval,

f) az ingatlanvagyon kezelésével és a vagyongazdalkodassal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

g) 6nkormanyzati ingatlanvagyon kataszter elkészitése és folyamatos
naprakész karbantartdsa, vezetése, rendeletben eldirt beszamolo jelentések
Osszedllitasa és a Magyar Allamkincstar részére torténé megkiildése,

h) 6vohelykataszter elkészitése és nyilvantartasa Edelény varos kdzigazgatasi
teriletén.

Ingatlangazdalkodassal kapcsolatos feladato  k:

a) onkorményzati tulajdont ingatlanok (épuletek, épitmények, eépitési
telkek, terméfoldek) elidegenitésével kapcsolatos Képviseld-testileti
anyagok, el6éterjesztések elkészitése, a testlleti dontések végrehajtasa,
igy kulénoésen:

1. Ertékbecslések elkészittetése.

2. Az 6nkormanyzat vagyonrendelete alapjan a helyben szokasos
modon az ingatlanok elidegenitésre torténé meghirdetése.

3. Liciteljarasok megszervezése, lebonyolitasa.

4. Adasvételi szerz6dések elkészittetése.

5. A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténd
atvezettetése.
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6. A valtozasnak az ingatlan kataszteren, eszkdznyilvantartasban
torténd atvezetése.

b) 6nkorményzati tulajdonu ingatlanok (éplletek, eépitmények, eépitési
telkek, terméféldek) megvasarlasaval kapcsolatos Képviseld-testileti
anyagok, eléterjesztések elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa:

1. Adasveételi szerz6dések elkészittetése.

2. A tulajdonjog Valtozasdnak az ingatlan-nyilvantartdson torténd
atvezettetése.

3. A véltozasnak az ingatlankataszteren, eszkdznyilvantartasban
torténd atvezetese.

Egyéb jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasa.

4.6. Bels 6 ellen 6rzés

A belsé ellenérzési feladatok ellatasa kilsé szerv altal kerill ellatasra, megbizasi
szerz6dés alapjan.

4.7.1. Bels 6 ellen érzéssel kapcsolatos feladatok:

4.7.

a)

b)

c)
d)

a Hivatal és az o©Onkormanyzat intézményeinek pénzigyi-gazdasagi
munkajanak segitése, a folyamatos ellenérzésekben a vezet6i munka
tamogatasa,

hosszi tava ellenérzési Utemterv készitése a célok és prioritdsok
figyelembe vételével, ennek folyamatos karban tartasa,

rovid tava (éves) munkaterv készitése (képviseld-testileti eléterjesztés),
belsé ellenérzési munkatervben foglalt rendszerellenérzési (atfogo),
szabdlyszeriiségi, cél- téma és utdvizsgélatok elvégzése. Az elvégzett
vizsgalatokrol  jelentés készitése, a jelentésben megfogalmazott
megéallapitasok nyomon kovetése. Vizsgalatokrdl nyilvantartas vezetése,
Belsd Ellenérzési Kézikonyv folyamatos karbantartasa,

kozbeszerzési eljarasok utdlagos ellendrzése, arrél jelentés és beszamolo
készitése,

évente a Képviselb-testilet részére beszamolo készitése az elvégzett
munkarol.

Kistérséqi Hivatal

a)
b)
c)

d)
e)

f)

ellatja Edelény és kistérsége terlletfejlesztési feladatait, valamint az ezzel
0sszefluggd palyazatokat elékeésziti,

elldtia a tarsuldas személyzeti és munkajogi feladatait, szervezi a
képzéseket, tovabbképzéseket,

végzi az Edelényi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Tarsulasi Tanacsa
uléseinek el6készitéset,

biztositja Edelény és kistérsége kdzponti orvosi Ugyeleti ellatasat,

ellatja Edelény és kistérsege teruletfejlesztési feladatait, valamint az ezzel
0sszefliggd palyazatokat elékésziti,

ellatja a kistérsegi sport- és ifjusagpolitikai feladatok koordinalasat,
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g) végzi az Edelényi Kistérség Tobbcélu Tarsulasara vonatkozé
adatszolgaltatast,

h) végzi a Kistérség Tobbcélu Tarsulasa feladatellatasdhoz a normativa-
igénylést.

Egyéb jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasa.

IV. Fejezet

A Hivatal m (ikddésével kapcsolatos eqyéb feladatok

1. A munkaltatoi jogok gyakorlasa

a) A Polgarmester gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Jegyzd felett.

b) A Jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és
munkaviszonyban all6 munkavallaléi felett azzal, hogy a kinevezéshez,
munkaviszony létesitéshez, vezetoi megbizéshoz, annak
visszavonasahoz, felmentéshez, felmondashoz, jutalmazashoz,
fegyelmi eljards meginditdsahoz — a Polgarmester altal meghatarozott
kérben — a Polgarmester egyetértése sziikseges,

c) A Jegyz6 az egyéb munkaltatéi jogokat a szervezeti egységek
koztisztvisel6i és munkaviszonyban allé munkavallaloi tekintetében
atruhézhatja a belsé szervezeti egysegek vezetdire.

d) A Jegyzé a jogszabaly altal meghatarozott feltételek fennallasa esetén

cimzetes vezet6-tanacsosi,

cimzetes fétanacsosi,

cimzetes vezet6-fétanacsosi,

cimzetes fémunkatarsi,

szakmai tanacsadoi,

. szakmai fétanacsadoi

cimet adomanyozhat.

e) Az adomanyozhatd szakmai tanacsadoi, szakmai fétanacsadoéi cimek
szama egyuttesen nem haladhatia meg a Polgarmesteri Hivatal
fels6foku végzettségi koztisztviseldi letszamanak 20 %-at.

Sk~ wdhE

2. A helyettesités és kiadmanyozas rendje

2.1. A helyettesités rendje

a)a Polgarmestert a Képvisel6-testilet tagjai kozll valasztott — a Polgarmester
altal kijelolt - Alpolgarmester helyettesiti.

b)a jegyz6t akadalyoztatasa és tavolléte idején a Képvisel6-testilet altal
kinevezett aljegyzd helyettesiti.

c)a jegyzét és aljegyz6t egyidejl akadalyoztatasuk és tavollétik idején a
jegyzé altal meghatarozott rendben helyettesitik.

d)az osztalyvezetét a Jegyz6 altal irasban megbizott koztisztviseld helyettesiti
— az érintett munkakari leirdsa tartalmazza a megbizast —.

e)a Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi a munkakori leirasokban leirtak
szerint helyettesitik egymast.
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f) az osztalyvezet6 koteles gondoskodni arrdl és felelés azért, hogy
valamennyi dgykorben, feladatkbrben az allandd érdemi Ugyintézés és
ugyvitel biztositott legyen.

2.2.A kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozas rendjét polgarmesteri €s jegyzdi utasitas tartalmazza.

3. A bélyeqgz 6k hasznalatanak a rendje

3.1.A Hivatal bélyegz6inek felsorolasat és leirasat a bélyegzé nyilvantartas
tartalmazza. A Hivatalban hasznélhaté bélyegz6k beszerzését a Jegyzd
engedélyezi. A nyilvantartast a Jegyz6i Titkarsag gondnoka vezeti.

3.2.A nyilvantarté a bélyegzék meglétét évente legalabb egyszer ellendrizni kételes.

3.3.A bélyegz6 kezelbje, hasznaldja anyagi, fegyelmi és bintet6jogi felelésséggel
tartozik azok jogszeri hasznalatéaért.

3.4.A bélyegzé elvesztését az osztalyvezetdnek irdsban jelenteni kell, aki koteles az
elvesztés korilményeit és a dolgozo felelésségét megvizsgalni és a szikséges
intézkedéseket megtenni, tovabba a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

3.5.A barmely okbdl hasznélhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzéket a
gondnoknak vissza kell adni, aki gondoskodik annak megsemmisitésérdél, illetve
Orzésérdl, arrél jegyzékonyvet vesz fel és azt a nyilvantartas mellékleteként 6rzi.

4. A Hivatal munkarendije és ugyfélfogadasi rendje

4.1.Ugyfélfogadasi rend

4.1.1. A polgarmester, az alpolgarmesterek és a jeg yz6 fogaddoérai:

* polgarmester: minden hénap elsé hetének pénteki napjan
9.00 oratol 12.00 oréig.
» alpolgarmesterek: minden hénap masodik és harmadik szerdajan
9.00 oratdl 12.00 oraig.
* jegyzé: minden hét szerdai napjan
9.00 oratol 12.00 oraig.

4.1.2. A Hivatal ugyfélfogadasi rendje:

a.) Altalanos ligyfélfogadasi rend:
* hétfén: 8.00-12.00 ¢6raig és 13.00-16.00 oréig
» szerdan: 8.00-12.00 6raig  és 13.00-17.00 oréig
» pénteken: 8.00-12.00 6réig

b.) Az lUgyfélszolgalat Ugyfélfogadasi rendje:
* hétfén: 8.00-12.00 6rdig és 13.00-15.00 oréig
 kedden: 8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 oréig
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» szerdan: 8.00-12.00 6raig  és 13.00-17.00 oréig
e csutortok: 8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 oraig
* pénteken: 8.00-12.00 oraig
c.) Az anyakonyvvezet6k a halaleset bejelentést teljes munkaidében
kotelesek fogadni.

4.1.3. A munkaidé heti 40 6ra, melybél a dolgoz6 hétfén, kedden és csutdrtokon

7.30 — 16.00 o6raig, szerdan 7.30 — 17.00 oraig. pénteken 7.30 — 12.30 oraig
koteles munkahelyén tartozkodni. A jegyz6 a polgarmester egyetértésével
ettdél eltér6 munkarendet is megéllapithat — takaritok, gépkocsivezetdk
esetében -. Az eltér6 munkarendet az eérintettek munkakori leirasa
tartalmazza.

4.1.4. A munkakozi sziinet idétartama 30 perc, mely beleszamit a munkaidébe.

4.1.5.A munkakozi szinet altaldban 12 °-13 % 6éra kozotti idében vehetd

igénybe, de ettél eltérd igénybevételt a jegyzé vagy az osztalyvezeték is
engedélyezhetnek.

4.1.6. A Hivatal dolgozéi a polgarmester, jegyz6, tovabba az osztalyvezet6k

utasitasara kotelesek munkaidén tdl is ellatni a rajuk bizott feladatokat. A
rendkivali id6ben torténé munkavégzés szabalyait a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

4.1.7. Az orszaggyllési, megyei 6nkormanyzati képvisel6ket, a helyi képvisels-

testilet tagjait, a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjait, a felettes, illetve
kdzponti allami igazgatési szervek képviseldit — elézetes egyeztetés alapjan
— ugyfélfogadasi idén tal is fogadni kell és részikre a szikséges
felvilagositast — az allami és szolgdlati titkokra, tovabba az adatvédelmi
szabalyokban foglaltakra figyelemmel — megadni.

5. A munkakorok atadas-atvételének rendje

5.1.

5.2.

5.3.

Osztalyvezet6i munkakor atadas esetén a jegyz6, koztisztviseld, egyéb
munkavallalébk esetében az osztalyvezetd felel az atadas-atvétel
lebonyolitasaért.

A munkakor atadas-atvétele soran jegyzékonyvben kell rogziteni az
alabbiakat:

a) folyamatban 1évé Ugyek felsorolasa Ugyiratszama, az utolso eljarasi
cselekmények megjeldlésével,

b) &t kell adni az tgyintéz6i munkanaplot az utolso iktatas megjeldlésével,

c) at kell adni az tugyintézé altal hasznalatos nyilvantartasokat, szakkdonyveket,
szobaleltart, illetve a szamara atadott eszktzoket, felszereléseket — kiemelt
figyelmet kell forditani a bélyegz6(k) atadas-atvételére —.

Fenti szabalyok a munkakdér modositas esetén is értelemszeriien
alkalmazandok.
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6. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

6.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLII.
torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3.8 (1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjan a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakorok:

6.1.1. Vnytv. 3.8 (1) bekezdés b) pontja alapjan évenkeént :
a) a Kistérségi Hivatal palyazatirasi és kdzbeszerzési feladatokat ellatd
ugyintézéje

6.1.2. Vnytv. 3.8 (1) bekezdés c), d), e) pontja alapjan kétévenként :

a) jegyz6

b) aljegyz6

c) osztélyvezetdk, kistérségi hivatal vezetdje

d) Revizor,

e) a koltségvetési és egyéb pénzeszkozokkel, az Aallami és
onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében dontési
jogosultsaggal rendelkezd, illetéleg a pénzeszkdzok
felhasznaladsara, valamint a gazdalkodas ellenbrzésére jogosult
koztisztviseldk.

6.1.3.Vnytv. 3.8 (1) bekezdés a) pontja és (2) bekezdés c) pontja alapjan
otevenkeént :
a) politikai tanacsado
b) épitéshatosagi és varosfejlesztési feladatot ellaté tgyintézék

7. A Hivatal szabalyzatai

7.1. A Hivatal vezet6i a Hivatal mikodeési és gazdalkodasi feladatainak ellatasa

érdekében szabalyzatokat és utasitasokat adnak ki, melyek felsorolasa a zaré
rendelkezések kozott talalhatd.
A jegyz6 gondoskodik a szabalyzat és utasitasok naprakész vezetésérél.
Gondoskodik tovabba, hogy a szabalyzatokat, utasitasokat az osztalyvezeték
és az osztélyvezeték utjan a dolgozok megismerjék, az abban foglaltakat
betartsak, illetve betartassak.

8. A Hivatal munkajanak iranyitasa, koordinalasa

8.1. A Hivatal sziikség szerint, de évente legalabb egy munkaértekezletet tart, az

osztalyok sziikség szerint tartanak munkaértekezletet, illetve
munkamegbeszélést.
A polgarmester, a jegyz6, aljegyz6 és az osztalyvezeték részveételével havonta
legaldbb egy alkalommal munkamegbeszélésre kerll sor, melyek elsédleges
célia a testlleti, bizottsadgi Ulések el6készitése, egyéb aktudlis feladatok
megbeszélése.
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8.2. A munkakezdés és befejezés idépontjat a dolgozok koételesek az osztalyokon
elhelyezett jelenléti ivbe bejegyezni. A munkaidd alatti eltavozast az
osztalyvezetdk, az osztalyvezetbk esetében a jegyz6 engedélyezi. A jelenléti
iveket az osztalyvezetdk altal lezarva a targyhot kdvetd ho 5. napjaig kell leadni
a Jegyz6i Titkarsdg gondnoka részére. A jelenléti ivekhez csatolni kell a
szabadsagengedélyek masolatat.

8.3. A betegség miatti tavollétet a dolgozé koteles annak elsé napjan kdzvetlen

felettesének bejelenteni, aki koteles tajékoztatni a gondnokot. Ezen bejelentési
kotelezettség vonatkozik azon esetre is, amikor a dolgoz6 egyéb vératlan
akadalyoztatas miatt munkahelyén megjelenni nem tud — ebben az esetben a
gondnokot nem kell tajékoztatni-.
A dolgozék kotelesek munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot
megdrizni, s ezen tdl sem kdzoélhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket,
adatokat, egyeb informaciét, amelyekbdl kdzvetlenil a Képviseld-testiletre,
annak bizottsagara, a Hivatalra vagy az ugyfélre nézve hatrany szarmazhat.

9. Szakkonyv, kozlony, folydirat rendelés, irodasze r-ellatas

9.1. A hivatali munkahoz sziikséges szakkonyvek, kdzlonyok, folyoiratok, szaklapok,
stb. megrendelése az osztalyvezetbkkel tortend elbzetes egyeztetést kovetéen
a jegyz6 altal meghatarozottak szerint torténik.

V. Fejezet

Zaro rendelkezések

1. A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 2013. januar 1-jén lép érvénybe.

2. Ervénybe lépésével egyidejlleg a 42/2012.(11.21.) hatarozattal jévahagyott
Edelény Véarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és MUkddési
Szabalyzata érvényét veszti.

3. A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzat mellékletei:

1. melléket: A Hivatal szervezeti felépitésének, szervezeti egységek szerinti
bemutatasa, abra.
2. melléket: A Hivatal egyes szervezetei egységeinek engedélyezett [étszama.

4. A Hivatal Szervezeti és Mdulkodési Szabalyzatanak fliggelékei a Hivatal
mikodéséhez, gazdalkodasdhoz kapcsol6dé aldbbi belsé szabalyzatok,
utasitasok:

» Alapité Okirat

* lratkezelési szabalyzat

» Tlzvédelmi szabélyzat

* Munkavédelmi szabalyzat

» Kozszolgéalati Adatvédelmi Szabalyzat
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» Vagyonnyilatkozatok kezelésének Szabalyzata.

» Egységes Kozszolgélati Szabalyzat

» Kozeérdekil adatok kozzétételére vonatkozo Szabalyzat

» Ko0zbeszerzési Szabalyzat

* Informatikai Szabalyzat

» Kozszolgélati és Szamitastechnikai Adatvédelem Szabdlyzata

» Kiadméanyozas rendje

TAKARNET rendszer hasznalatanak Szabalyzata

* Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélata

e Munkakdri leirasok

» Jegyzd helyettesitése

e Szamlarend

e Szamviteli politika

* Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata

» Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai
teljesités

* igazolas rendjének Szabalyzata

e Munkahelyi dohanyzas Szabalyairdl

» Edelényi civil és véllalkozoi féorum eljarasi rendje

* Médiastratégia és a kiils6 kommunikacio eljarasrendje

» Koltségvetési eljarasrend

* Rendelet és belsé szabalyzatok megalkotasanak eljarasrendije

» Eljarasrend a testileti dontés-el6készitéssel és végrehajtassal kapcsolatos
feladatok

» szabdlyozaséara

» Kikuldetési szabalyzat

* Mddszertan a helyi 6nkorméanyzati stratégiai menedzsment kialakitasara

* Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat

* Bizonylati Szabalyzat

» Pénzkezelési Szabélyzat

* Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének Szabalyzata

* Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzat

« Folyamatba Epitett El6zetes és Utdlagos Vezets Ellenérzés Rendszere

« EU-s forrasok igénybevételével, felhasznalasaval kapcsolatos palyazat
figyelés, a

o palyazat készités valamint az EU-s tamogatassal megvalosul6 fejlesztés
lebonyolitasanak

* belsé rendjére vonatkoz6 szabalyzat

» Polgarmesteri Hivatalban az irastudatlan, illetve fogyatékossaga miatt
alairasaban korlatolt tgyfelek alairasanak maodijarol

Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef Molnar Oszkar
jegyz 6 polgarmester
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Zaradék:

Az Edelényi Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mdkodési Szabalyzatat Edelény
Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 289/2012.(XI11.28.) hatarozattal jovahagyta,
és Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan kihirdetésre keriilt. Ervénybe lépésének
idépontja: 2013. januar 1.

Edelény, 2012. december 28.
Vartas Jozsef
jegyz 6
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1. melléklet a Hivatal SZMSZ-éhez:

EDELENYI POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ABRAJA

Aliegyzo <«
v v v v v
Jegy®i Pénziigyi lgazgatasi és Kistérségi Polgarmesteri

Titkarsag Osztaly Szocialis Osztaly Hivatal Kabinet
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2. melléklet
POLGARMESTERI HIVATAL ENGEDELYEZETT LETSZAMA
A hivatal egyes szervezeti egységének engedélyezett lIétszama — az 6nkormanyzat

koltségvetési rendeletében foglaltakra figyelemmel az aladbbiak szerint kerl
meghatarozasra:

Szervezeti egység Engedélyezett létszam (f 6)

Jegyz0, aljegyzb 2

1. Polgarmesteri Kabinet 1
2. Jegyz6i Titkarsag 17
3. Pénzugyi Osztaly 14
4. lgazgatési €s Szocidlis Osztaly 12
6. Kistérségi Hivatal 7
Osszesen: 53

6./ Napirendi pont targya:

Edelény Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél szolo
9/2011.(l11.24.) 6nkorméanyzati rendelet modositasarol
El6adé: polgarmester

(Rendelet-tervezet a jegyz6konyv mellékletét képezi 305./ sorszam alatt.)
Polgarmester a rendelet-tervezetet vitara bocsatja.

Pénzugyi és Ugyrendi Bizottsag, Humanpolitikai Bizo  ttsadg a rendelet-tervezetet
elfogadasra javasolja.

Polgarmester a javaslatot szavazasra bocsatja.

Képviseld-testiilet a rendelet-tervezetet 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta,
majd megalkotta alabbi rendeletét:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
37/2012.(XI1.28.) ONKORMANYZATI RENDELETE

EDELENY VAROS ONKORMANYZATANAK SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL SZOLO 9/2011. (111.24.)
ONKORMANYZATI RENDELET MODOSITASAROL

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szo6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény 53.8 (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan
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Edelény Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold
9/2011.(111.24.) o6nkormanyzati rendelet 1. melléklet 1. 2.12 és 2.13 pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljaré Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag véleményének
kikérésével

az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkdrében
eljarva a kovetkez6ket rendeli el:

1.8 Az Edelény Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl
sz6l6 9/2011.(111.24.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 64.8 (2)
bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés I1ép:

»(2) Az egységes polgarmesteri hivatal belsé szervezeti tagozodasa:
a) Jegyz6 Titkarsag
b) Polgarmesteri Kabinet
c) Pénzugyi Osztaly
d) lgazgatasi €s Szocialis Osztaly
e) Kistérségi Hivatal.”

2.8 A Rendelet 6.8 (2) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép: ,cC)
sajatos nevelési igényld gyermekek nevelése”.

3.8 A Rendelet

a) 1.8 (3) bekezdésében az ,Edelény Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala” szbvegrész helyébe az ,Edelényi Polgarmesteri Hivatal” sz6éveg,

b) 1.8 (6), (7) és (8) bekezdésében a ,Magyar Koztarsasdg” szovegrész helyébe
a ,Magyarorszag” szoveg,

c) 12.8 (3) bekezdes a) pontjaban, 14.8 (2) bekezdés a) pont ac) alpontjaban, a
19.8 d) pontjdban, a 41.8 (1) bekezdés e) pontjdban, a XlI. Fejezetet cimében,
a 70.8 (1)-(5) bekezdeéseiben, a 2. melléklet cimében, és a 2. melléklet 1., 3.,
6. s 8. pontjaban a ,kisebbségi” szbvegrész helyébe a ,nemzetiségi” szbéveg,

d) 16.8 (1), 49.8 (2), 59.8 (3) és 62.8 (1) bekezdésében a ,helyi
onkorméanyzatokrol szél6” szovegrész helyébe a ,Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairél sz6l6” szoveg,

e) 64.8 (1) bekezdésében a ,Edelény Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala” szbvegrész helyébe az ,Edelényi Polgarmesteri Hivatal” sz6veg,

f) 70.8 (1) bekezdésben szereplé ,Lkisebbség” szOvegrész helyébe a
.nemzetiség” szdveq,

g) 70.8 (5) bekezdésben, és a 2. melléklet 7. pontjaban szerepld ,kisebbségeket”
szovegrész helyébe a ,nemzetiségeket” szbéveg,

h) 1. melléklet 1.11 pontjdban, és a 2. melléklet 5. pontjdban a ,kisebbségek”
szovegrész helyébe a ,nemzetiségek” szbveg,

i) 2. melléklet 2. pontjaban szerepl6 ,kisebbségekre” szdovegrész helyébe a
.nemzetiségekre” széveg

lép.

4.8 Hatalyéat veszti a Rendelet 6.8 (2) bekezdés a)-b), és d)-e) pontja.
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5.8 Ez a rendelet 2013. januar 1-jén Iép hatalyba, és a hatalybalépését kovetd napon
hatalyat veszti.

Vartas Jozsef Molnar Oszkar
jegyz 6 polgarmester

Kihirdetési zaradék:

Kihirdetve Edelény Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és  Mikodési
Szabdlyzatarol szolé 9/2011.(111.24.) 6nkormanyzati rendelet 43. 8§ (1) bekezdése
szerint a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan valo kifliggesztéssel 2012. december
28-an.
Vartas Jozsef
Jegyz 6
7./ Napirendi pont targya:

Molnar Oszkar polgarmester illetményének megallapitasarol
El6ado: polgarmester

(Irdsos anyag a jegyzdkonyv mellékletét képezi 306./ sorszam alatt.)
Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsdg, Humanpolitikai Bizo  ttsdg az el6terjesztés
hatarozati javaslatat elfogadasra javasolja.

Polgarmester megjegyzi, hogy jogszabalyi valtozasok miatt kell a polgarmester és
alpolgarmesterek illetményét modositani.

Ezt kovetéen bejelenti személyes érintettségét, a szavazasban nem kivan részt
venni.

Az elbterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat szavazasra bocsatja.

Képviseld-testilet a javaslatot 6 igen szavazattal egyhangulag (Molnar Oszkar
polgarmester a szavazasban nem vett részt) elfogadta, majd meghozta a kévetkezd
hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
290/2012.(X11.28) HATAROZATA

Targy: Molnar Oszkar illetményének megallapitdsardl

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a Molnar
Oszkar illetményének megallapitasarol sz6lo elbterjesztést és az alabbi
dontést hozza:

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a 2011. évi CLXXXIX.
torvéeny 71. 8 (4) bekezdése d) pontja alapjan Molnar Oszkar
polgarmester illetményét 2013. januar 1. napjatol havi brutté 521.775 Ft-
rol 523.514.- Ft-ra médositja.

Hatéaridd: 2013. januar 1., illetve folyamatos
Felelbs: polgarmester, jegyz6
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8./ Napirendi pont targya:

Alpolgarmesterek tiszteletdijanak megallapitasarol
El6adé: polgarmester

(Irasos anyag a jegyzékonyv mellékletét képezi 307./ sorszam alatt.)
Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Pénziugyi és Ugyrendi Bizottsdg, Humanpolitikai Bizo ttsdg az elterjesztés
hatarozati javaslatat elfogadasra javasolja.

Szérné Zsigrai Erika alpolgarmester és Vattay Béla alpolgarmester bejelentik
szemelyes érintettséguket, és a személytket érinté szavazasban nem kivannak részt
venni.

Polgarmester els6ként szavazasra bocsatja Sz6érné Zsigrai Erika alpolgarmester
tiszteletdijanak megallapitasarol sz6lo hatarozati javaslat elfogadasat.

Képviseld-testilet a javaslatot 6 igen szavazattal egyhangulag (Szérné Zsigrai Erika
alpolgarmester a szavazasban nem vett részt) elfogadta, majd meghozta a
kovetkezd hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
201/2012.(X11.28) HATAROZATA

Tarqy: Szérné  Zsigrai Erika  alpolgarmester tiszteletdijanak
megallapitasarol

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisels-testillete megtargyalta az
alpolgarmesterek tiszteletdijanak megallapitasaroél szol6 el6terjesztést és
az alabbi dontést hozza:

1./ Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a 2011. évi
CLXXXIX. torvény 80.8 (2) bekezdése alapjan Szérné Zsigrai Erika
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijat 2013. januar 1.
napjatél havi brutté 251.225 Ft-rél 235 581 Ft.- Ft-ra modositja.

2./ Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a 2011. évi
CLXXXIX. torvény 80.8 (3) bekezdése alapjan Szérné Zsigrai Erika
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester koltségtéritését 2013. januar
1. napjatdl havi brutté 50.245 Ft-rél 35.337 Ft.- Ft-ra modositja

Hatéaridd: 2013. januar 1., illetve folyamatos
Felelbs: polgarmester, jegyz6

Polgarmester szavazasra bocsatja Vattay Béla alpolgarmester tiszteletdijanak
megallapitasarol szol6 hatarozati javaslat elfogadasat.
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Képviseld-testiilet a javaslatot 6 igen szavazattal egyhangulag (Vattay Béla
alpolgarmester a szavazasban nem vett részt) elfogadta, majd meghozta a
kovetkezd hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
292/2012.(X11.28) HATAROZATA

Targy: Vattay Béla alpolgadrmester tiszteletdijanak megallapitasarol

Edelény Véaros Onkormanyzat Képvisels-testillete megtargyalta az
alpolgarmesterek tiszteletdijanak megallapitasaroél szol6 elbterjesztést és
az alabbi dontést hozza:

1./ Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a 2011. évi
CLXXXIX. torvény 80.8 (2) bekezdése alapjan Vattay Béla tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijat 2013. januar 1. napjatol
havi brutté 251.225 Ft-r6l 235 581 Ft.- Ft-ra modositja.

2./ Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a 2011. évi
CLXXXIX. torvény 80.8 (3) bekezdése alapjan Vattay Béla tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmester koltségtéritését 2013. januar 1. napjatol
havi bruttdé 50.245 Ft-r6l 35.337 Ft.- Ft-ra médositja.

Hatéaridd: 2013. januar 1., illetve folyamatos
Felelbs: polgarmester, jegyz6

Polgarmester annyit kivan megjegyezni a varos lakossaganak tajékoztatasa végett,
hogy jogszabdlyi valtozasok alapjan a polgarmester illetménye 2.000 Ft 6sszeggel
emelkedett, az alpolgarmesterek tiszteletdija pedig elég jelentés meértékben
csokkent.

9./ Napirendi pont targya:

EMOP-4.1.1/A-12. koédszaml - Egészségiigyi alapellatas, egészséghazak és
jarébeteg-szakellatas fejlesztése — targyu palyazat benyujtasarol

El6adé: polgarmester

(Irasos anyag a jegyzékonyv mellékletét képezi 308./ sorszam alatt.)

Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Valamennyi bizottsag javasolja az el6terjesztés hatarozati javaslatanak
elfogadasat.

Polgarmester a javaslatot szavazasra bocsatja.

Képviseld-testiilet a javaslatot 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd
meghozta a kévetkezd hatarozatot:



EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
293/2012.(X11.28) HATAROZATA

Targy : EMOP-4.1.1/A-12. k6dszamu — Egészségiigyi alapellatas, egész-
séghazak és jardbeteg-szakellatas fejlesztése - targyu palyazat
benyujtasarol

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta az
EMOP-4.1.1/A-12. kédszamU — [Egészségiigyi alapellatas,
egészséghazak és jarObeteg-szakellatas fejlesztése — targyu
palyazat benyujtasardl szolo elbterjesztést és a kdvetkezé dontest
hozza:

1. Edelény Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
megismerte az EMOP-4.1.1/A-12. kodszami —
Egészségugyi alapellatds, egészséghazak és
jarObeteg-szakellatas fejlesztése  — targyu palyazati
felhivast és tAmogatja a palyazaton val6 részvételt.

2. Edelény Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testilete a
188/2012.(VIIl.16) hatarozataban foglaltak, és az
el6terjesztés mellékletét képezd dokumentumok alapjan
az ,EMOP-4.1.1/A-12. koédszami — Egészségugyi
alapellatas, egészséghazak és jarObeteg-szakellatas
fejlesztése — targya palyazat keretében az Edelény,
Istvan kiraly utja 65. szam (69. hrsz.) alatti Gyermek- és
fogorvosi  rendel6, felljitasara,  korszerdsitésére,
akadalymentesitésére és eszkdzbeszerzésére
vonatkozo palyazat benyujtasat jovahagyja.

3. Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
véllalja, hogy a projekt megvalositasa esetén az ingatlan
rendeltetésében és a projekt céljanak megfeleld
felhnasznaldsbhan a  beruhdzas megvaldsitasanak
zarasatol szamitott 5 évig valtozas nem tértenik.

4. Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
felhatalmazza a polgarmestert a palyazattal kapcsolatos
dokumentumok alairasara és nyilatkozatok megtételére.

Hataridd: 2012. december 31.
Felel&s: polgarmester
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10./ Napirendi pont targya:

Sportpalya Uzemeltetésérdl
El6éadé: polgarmester

(Irasos anyag a jegyzékonyv mellékletét képezi 309./ sorszam alatt.)
Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Pénziugyi és Ugyrendi Bizottsdg, Humanpolitikai Bizo ttsdg az el6terjesztés
hatarozati javaslatat elfogadasra javasolja.

Polgarmester a javaslatot szavazasra bocsatja.
Képviseld-testiilet a javaslatot 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd

meghozta a kévetkezd hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
294/2012.(X11.28) HATAROZATA

Tarqy: Sportpalya Uzemeltetésérél

1) Edelény Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-
testillete az Onkormanyzati tulajdon( sportpalya
Uzemeltetési dijat a kedvezébb ajanlatot figyelembe
véve 2013. januar 01. napjatél 2013. janius 30.
napjaig havi 395.000,-Ft + AFA 6sszegben
hatarozza meg.

2.) Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
Edelény Varos Onkormanyzata (Képviseli: Molnar
Oszkéar polgarmester) és a Kastélykerti Szabadid 6
Egyesilet (Képviseli: Gondérné Veres Judit elnok)
kozott az 6nkormanyzat tulajdonaban lévd sportpalya
Uzemeltetési feladatainak ellatasarol sz0l6
,Uzemeltetési Szerzédes -t - a hatarozat
mellékleteként — jovahagyja.

3.) Keépviselb-testilet felhatalmazza a polgarmestert az
.Uzemeltetési Szerzdés” alairaséara.

Hatéaridd: 2013. januar 01., illetve 2013. junius 30.
Felel6s: polgarmester, jegyz6
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Melléklet a 294/2012.(XI11.28.) hatarozathoz

UZEMELTETESI SZERZODES

amely létrejott

egyrészrél Edelény Varos Onkormanyzata (székhely: 3780 Edelény, Istvan kiraly
Utja 52., addészam: 15725596-2-05) képviseletében: Molnar Oszkar polgarmester
(tovabbiakban: Megbizo),

masrészrél a Kastélykerti Szabadid 6 Egyesilet (székhely: 3780 Edelény, Pots
Andras ut 2/A., adészam: 18279056-1-05) kepviseletében: Gondorné Veres Judit
elndk (tovabbiakban Uzemeltet 6)

kozott az alulirott helyen és id6ben, az alabbi feltételekkel:

Szerz8d6 felek az Gizemeltetésre vonatkozo feltételeket jelen szerzédésben rogzitik.

1. Jelen szerz6dés targyat a sportpalya karbantartdsa és kezelési feladatok
ellatasa kepezi.

2. Az Uzemeltetéssel 6sszefiiggd feladatok a sportpalya tekintetében:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
g)

h)
)
j)
k)

a sportpalyadk rendeltetési céljanak megfelelé allapotban tartasarol
gondoskodni,

sportesemeények el6tt ellendrzés végzése, hogy a rendezvény zavartalanul
lebonyolithaté legyen,

a rendezvények idétartalma alatt kezelé személyzet biztositasa a felmeralé
zavar6 események elharitasa,

a sportpalyak fuves teriletének rendszeres gondozasa, nyirasa, locsolasa,
egyéb létesitmények (futdpalya, ugrogddor, salakos palyak, teniszpalyak,
stb.) rendszeres karbantartasa,

a sportpalya épuleteinek mikodéképes allapotban tartasa,

az eépuletekben berendezésekben a rendszeres és szikséges
karbantartasok, javitasok elvégzése,

a sportolok mezének, ruhdzatanak tisztitasa,

a sportlétesitmények sziikséges flivesitése, fii pétlasa,
sportlétesitményekkel kapcsolatos tajékoztatas, rendezvény nyilvantartas,
a sportlétesitmény kihasznéaltsdganak megtervezése, Utemezése és
hasznositasa.

3. Ajelen szerz6dés hatélya alatt a feleket a kdvetkez§ jogosultsagok illetik, illetve
kotelezettsegek terhelik.

3.1. Az Onkorméanyzat jogai és kotelezettségei:

a) Meghizo koteles a jelen szerz6édés targyat képezd ingatlanok vagyonleltarjat a
szerz6dés megkezdésétdl szamitott 30 napon belil izemeltetd részére atadni.



b)

d)

f)
9)

h)
3.2.
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Uzemelteté az atadott vagyon-kataszter alapjan allapot-felmérést készit a
vagyontargyak valés allapotardl, melyrél irasban értesiti a Megbizét. A
jelentést Megbizé koteles észrevételezni és az altala vitatott esetekben k6zds
ellendrzést koteles elrendelni és kdzdsen felvett jegyz6konyvben rogziteni az
észrevételeket.

Megbizé koteles szikség esetén az Uzemeltetésre kerllé ingatlanok
feldjitasardl, bovitéserdl gondoskodni, tovabba az ehhez szilkséges pénzigyi
fedezetet biztositani.

A Megbiz6 koteles az tizemeltetési tevékenység végzése soran az Uzemeltetd
munkdjat - akar hatésagi aton is (pl. az Uzemeltetd jelzése alapjan
szabalysértesi eljaras kezdeményezésével) - elésegiteni.

A Megbizd jogosult jelen szerzédés tartama alatt az Uzemeltetd
tevékenységét folyamatosan ellendrizni.

A Megbizé jogosult a szerzédéstél eltérs tizemeltetés esetén az Uzemeltetst a
szabalytalansagra irasban figyelmeztetni.

A Megbizo jogosult éves Uzemeltetési és karbantartasi tervet keérni az
Uzemeltetétdl a tervezett feladatokra.

A Meghizé jogosult évente beszamolot kérni az éves elvégzett feladatokrol.

Az Uzemeltet 6 jogai és kotelesséqgei:

b)

d)

f)
9)

h)

Az Uzemeltetd koteles a részére atadott ingatlanokat a vonatkoz6 szabalyok,
szakmai el6irasok, szabvanyok, valamint a jelen szerzédésben foglaltak
szerint rendeltetésszerlen és szakszer(ien Uzemeltetni, karbantartani.

Az Uzemeltet koteles Uzemeltetési szabalyzatot késziteni az ingatlanok
kezelésével 6sszefliggd rendszeres és eseti feladatok ellatasardl, az évszak
és id6jarasra valo tekintettel is.

Az Uzemeltets kételes az Uzemeltetés soran tapasztalt rendkivili
eseményekrél az Onkormanyzatot haladéktalanul értesiteni, az értesitéssel
egyidejlleg koteles a sziikséges intézkedéseket megtenni.

Uzemelteté koteles gondoskodni az lzemeltetés korébe tartozd élet- és
balesetvédelmi, kdzegészségiigyi és egyéb hatdsagi eléirasok betartasarol,
valamint az ezek megszegéseébdl eredd, jogszabalyban eldirt karok
megfizetésérél.

Az ingatlanban valamint az azon talalhatd felépitmeényekben bekovetkezett
barmilyen karosodas — a vis maior esetek kivételével — az Uzemeltetd
felelésségi korébe tartozik.

Az Uzemeltetd koteles éves lizemeltetési és karbantartasi tervet késziteni a
tervezett feladatokra.

Az Uzemeltetd koteles kozremiikodni a varosfejlesztési feladatok
O0sszedllitasanal, palyazati javaslatok kidolgozasanal.

Az Uzemeltetd koteles szolgaltatokkal kozvetlen szolgéltatasi szerzdédeést kotni
(viz, villany, szemétszallitas).
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i) Az Uzemeltetd ingyenesen kételes biztositani az dnkorményzat, valamint a
telepilésen mikodé sportegyestiletek, oktatasi, nevelési intézmeények részére
az altaluk szervezett programok lebonyolitdsahoz sziikséges létesitményeket,
elézetes egyeztetés, és kulon megallapodas alapjan.

4. Az Uzemelteté az 1. pontban foglalt feladatok maradéktalan elvégzéséért az
alabbi Uzemeltetési dijra jogosult:

395.000,- Ft (azaz: haromszazhatvanotezer forint) +  &fa / honap.

Az Uzemeltetési dij megdfizetése minden targyhdénap 15. napjaig, szamla
ellenében torténik.

5. Jelen szerz6dés 2013. januar 01. napjatol 2013. janius 30. napjaig hatarozott
id6tartamra jott 1étre.

6. A jelen szerz6dés barmely okbdl torténé megsziinése esetén Uzemeltets
koteles a létesitményt szabdalyszer(i atadas-atvételi eljaras keretében
visszaadni.

7. Jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk., valamint a targyi
ingatlanok Uzemeltetésére vonatkozOd hatalyos jogszabalyi el6irasok az
irAnyadoak.

Felek a szerz6dést, mint akaratukkal mindenben egyezét, jovahagyolag alairjak.

Kelt: Edelény, 2012....................

Edelény Varos Onkormanyzata Kastélykerti Szabadidé Egyesiilet
Zaradek:

Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a ,Uzemeltetési Szerzédés"-t
a 294/2012. (XI1.28.) hatarozattal j6vahagyta.

Edelény, 2012. december 28.

Vartas Jozsef
Jegyz 6
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11./ Napirendi pont targya:

A Csasztai uti temetdében leégett melegedd épllet pétlasahoz biztositott pénzigyi
fedezet kiegészitésérol

El6adé: polgarmester

(Irasos anyag a jegyzékonyv mellékletét képezi 310./ sorszam alatt.)

Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Valamennyi bizottsag javasolja az el6terjesztés hatarozati javaslatanak
elfogadasat.

Polgarmester a javaslatot szavazasra bocsatja.

Képviseld-testiilet a javaslatot 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd
meghozta a kévetkezd hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
295/2012.(X11.28) HATAROZATA

Targy: A Csasztai Gti temetbében leégett melegedé épilet pétlasahoz
biztositott pénzigyi fedezet kiegészitésérdl

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta a
Cséasztai uti temetdben leégett melegedd éplilet potldsdhoz pénziigyi
fedezet kiegészitésérél szolo elbterjesztést és az alabbi dontést
hozza:

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisels-testillete a Csasztai Ut
temetében megépitett meleged6 épllet épitési koltségének
elszamolasdhoz a 206/2012. (1X.12) hatarozatban biztositott
121.500,- Ft fol6tt tovabbi 115.517,- Ft fedezetet biztosit a 2012. évi
koltségvetés altalanos tartaléka terhére.

Hatarid6: azonnal
Felelés: polgarmester

12./ Napirendi pont targya:

Pénzlgyi tranzakcids illeték megtéritésérél szolo megéllapodas jovahagyasarol
El6adé: polgarmester

(Irasos anyag a jegyzékonyv mellékletét képezi 311./ sorszam alatt.)

Polgarmester a napirendet vitara bocsatja.
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Valamennyi bizottsdg javasolja az el6terjesztés 2. szamu hatarozati javaslatanak
elfogadasat.

Polgarmester a lakossag tajékoztatasa végett elmondja, hogy 2013. januar 1-jével
bevezetésre kerul tobbek kozott az un. tranzakcios illeték is. A szamlavezetd
pénzintézet, a Raiffeisen Bank Zrt. képvisel6je a tegnapi napon megkereste az
onkormanyzatot ezzel kapcsolatban és tajékoztattak dket, hogy sem a Raiffeisen
Bank, sem a tobbi pénzintézet nem véllalja a tranzakciods illetéket. Gyakorlatilag ez
egy Ujabb ado bevezetését jelenti. Tehat a bank nem vallalja ennek a megfizetését
az allam felé és atharitjak ugy a lakossagra, mint a vallalkozasokra, illetve az
onkormanyzatokra. Sokat morfondiroztak, hogy mitévék legyenek, mert ez durvan 3
millié forintot fog jelenteni a kovetkez6 esztendére, aminek a fedezetét nem nagyon
latjak, de még elég sok mindennek nem latjak a fedezetét. Nem szeretne olyan
helyzetbe kerillIni, hogy esetleg a pénzintézetik felmondja a folyészamla-szerzédést,
amellyel fizetésképtelenné valnanak egyik pillanatrol a masikra. Nagy dilemma ez, de
ugy gondolja, hogy ezt a dontést meg kell hozni.

Ezt kbvetben szavazasra bocsatja az elbterjesztés 2. szamu hatarozati javaslatanak
elfogadasat.

Képviseld-testiilet a javaslatot 7 igen szavazattal egyhangulag elfogadta, majd

meghozta a kévetkezd hatarozatot:

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
296/2012.(X11.28) HATAROZATA

Tarqy: Pénzugyi Tranzakcios illeték megtéritésérél szolé megallapodas
jovahagyasarol

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta a
pénziugyi tranzakcios illeték megtéritésérdl szolé megallapodas
jovahagyasarél szol6 elbterjesztést, és az aldbbi dontést hozta:

1. Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a
szadmlavezet§ Raiffeisen Bank Zrt.-vel kdtendd, a pénzigyi
tranzakcios illeték megtéritéséerdl szolé megallapodast a
hatarozat mellékleteként jovahagyja.

2. Felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas alairasara, és
elrendeli az illeték varhaté mértéke szerinti 6sszeg 2013. évi
koltségvetésbe torténd betervezéseét.

Hataridd: azonnal, 2013. december 31.
Felel6s: polgarmester
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Melléklet a 296/2012.(XI11.28.) hatarozathoz

MEGALLAPODAS
pénzigyi tranzakcios illeték megtéritésér 6l

amely létrejott egyrészrél

Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.
- a tovabbiakban: Ados -

masrészrél a

Raiffeisen Bank Zrt.

1054 Budapest, Akadémia u.6.
- a tovabbiakban: Bank -

egyuttesen a Felek kdzott az alabbiak szerint

1.) Felek tényként rogzitik, hogy a pénzigyi tranzakciés illetékrél szolo 2012. évi
CXVI. torvény (Pti.) 2013. januér 1-jén hatalyba lép és a Pti. alapjan a Bank pénzigyi
tranzakcios illetéket koteles fizetni a hatalyba Iépést kovetbéen végrehajtott
kolcsontorlesztések, valamint dij- és jarulék terhelése utan.

Felek rogzitik tovabba, hogy a Pti. értelmében kolcsontdrlesztésnek mindsiul az a
mivelet, amelynek soran a Bank a kolcson- és hitelszerz6désekbdl szarmazd,
barmilyen jogcimen fennallo — azaz a tékét, kamatokat, dijakat, jutalékokat és
késedelmi kamatot is magaban foglalé — kovetelése kielégitésének céljabdl az Ados
Banknal vezetett fizetési szamlajat megterheli.

2.) Felek megéllapodnak és Ados a jelen szerz6dés alairdsaval kotelezettséget vallal
arra, hogy a Bank részére megtériti a Bank és az Ados kozott a jelen megallapodas
megkotésekor fennalld kdlcson- és hitelszerz6dések hatalya alid tartozd, a Pti.
alapjan illetékkoteles miveletek tekintetében a Bank altal fizetendd tranzakcios
illetéket az aldbbiak szerint.

A tranzakciés illeték megtéritése a kolcsontorlesztést — beleértve a téke, lgyeleti
kamat, esetleges késedelmi kamat, illetve kdlcsbnszerz6dés alapjan fizetendd dijak,
jutalékok terhelését is — kdvetd napon esedékes, ezért a Bank a kolcsontorlesztést
koveté banki munkanapon, a kolcsontorlesztés dsszege utan fizetendd tranzakcios
illeték 6sszegével megterheli az Adosnak az adott kdlcson- illetve hitelszerz6désben
megjelolt azon fizetési szamlajat, amelyrdl a kblcsontorlesztés torténik. Amennyiben
a kolcsontorlesztés devizaban vezetett fizetési szamlarol torténik, akkor a Bank a
tranzakcios illeték Osszegével a szamla devizanemében terheli meg a fizetési
szamlat.

Amennyiben a fent meghatérozott idépontban a fenti szdmlan nem all rendelkezésre
a tranzakcios illeték megfizetésének fedezete, akkor a Bank jogosult annak
0sszegével az Ados Bankndl vezetett barmely fizetési szamlajat megterhelni.
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3.) A tranzakcios illeték mértéke a jelen megallapodas megkotésének idépontjaban a
kélcsontorlesztes, illetve dij-, jutalék felszamitas cimén az Ados fizetési szamlajara
terhelt 6sszeg 0,2%-a, de miveletenként maximum 6.000 Ft (azzal, hogy forinttdl
eltér6 devizaban teljesitett kolcsontorlesztés, illetve dij-, jutalék fizetés esetén a
tranzakcios illeték — ideértve annak maximum 06sszegét is — a teljesités napjan
ervényes MNB devizaarfolyam alapjan kertl megallapitasra).

4.) Felek megallapodnak, hogy amennyiben a jovében a tranzakcios illeték mértéke
megvaltozik, akkor Ados a valtozas hatalyba lépésének idépontjatdl kezdédéen a
Bank részére a jelen megéllapodas alapjdn megtéritendé tranzakcios illeték
koltséget automatikusan a valtozas meértékével és iranyaval egyezden tériti meg a
Bank részére.

Felek megallapodnak tovabba, hogy amennyiben a tranzakcids illeték fizetési
kotelezettség — a kolcsontorlesztésen, illetve dij-, jutalék felszamitason tdimenéen —
a jovében kiterjesztésre keril a kolcson- és hitelszerzédéssel 6sszefliggd barmely
egyéb miveletre vagy tranzakciora, akkor Adds a jelen megallapodas alapjan, a
jelen megallapodasban foglaltak szerint a Bank részére megtériti az ezen tovabbi
maveletek utan fizetend6 tranzakcios illeték 6sszegét is.

Felek megallapitjak, hogy az Ados Aaltal vallalt tranzakcios illeték megtéritési
kotelezettségnek a jelen pont alapjan torténd automatikus megvaltozasa nem
minésul egyoldall szerz6désmaodositasnak.

5.) Felek rdgzitik, hogy a jelen megallapodas alapjan a Bank az Addssal fennall, az
alabbi szerzédéstipusokba tartozéd valamennyi szerz6dés esetében érvényesiti a
tranzakcios illeték megtéritését:

Kolcsonszerz6dések, hitelszerz6dése, ruliroz0  hitelszerz6dések, valamint
bankszamlahitel-szerzédése, tekintet nélkil ezek devizanemére (devizanemeire).
Bankszamlahitel-szerz6dések esetében a Banka tranzakcids illeték koltségeit az
ugyleti illetve késedelmi kamat, a lejara napjaig vissza nem fizetett tékedsszeg, a
szerz6désbdl szarmazo dijak, jutalékok megfizetésére iranyuld szamlatranzakciok
tekintetében érvényesiti.

A jelen megéllapodas tartalma Uzleti titoknak minésul, igy arrol barmilyen masolat
vagy kivonat kizardlag a Bank el6zetes irasbeli hozzajarulasaval készithetd, illetve
bocsathaté harmadik személy rendelkezésére.

A jelen megallapodast alulirottak, mint akaratukkal mindenben megegyez6t és mint
arra jogszerUen feljogositottak irtak ala.

Miskolc,2012. december 21.

Raiffeisen Bank Zrt.
mint Bank mint Ados
Edelény Varos Onkormanyzata
Képviseli: Képviseli:

név: Onda Tamas név: Molnar Oszkar
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Beosztas: Réqi6 igazgatd beosztas: Polgdrmester

név: Holyevacz Eva
beosztas: Onkormanyzati iigyfélreferens

Pénzigyi ellenjegyzés:
2012. december 28.

Szaz Attila J6zsefné
Pénzilgyi ellenjegyz6

Polgarmester — mivel egyéb mas napirend, javaslat, észrevétel, vélemény nem volt
— megkoszonte a megjelenést, s a rendkivili nyilt Glést bezarta.

K.m.f.

Molnar Oszkar Vartas JO zsef
polgarmester jegyzé



