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Edelényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Eves ellendrzési jelentés 2024

Vezetdi sszefoglald

A 370/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
bels ellendrzésérdl 48.§-49.8-a szabalyozza a lefolytatott belsé ellendrzésekrdl sz0l0 éves
psszefoglald jelentés készitését.

A 2024. évben lefolytatott belsé ellendrzésekrol az sszefoglald jelentés a kbzzétett
maodszertani gtmutaté,  valamint 2 Belst  Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak
figye!embevéte|ével keésziilt.,

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal tarsult onkormanyzatai a belst ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszerlibb ellatasa érdekében kozosen szervezték meg.
Egy f6 belsd ellenért foglalkoztattak az Edelényi Kdz0s Onkormanyzati Hivatalnal valamint a
hozzé tartozd Bnkormanyzatoknal és felligyelt intézményeiknél.

Az 37 ellendri napra tervezett, 5 db ellendrzés kozill Osszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, 0sszesen 37 ellendri nap felhasznalasaval. Soron kiviili ellendrzésre
nem keriilt sor. A 2024. évben a belsd ellendrzés szervezeti fiiggetlensége biztositott volt,
a bels6 ellendr a tevékenységet a jegyzonek kozvetlen alarendelve végezte. A munka
ellatasdhoz  sziikséges alapvetd targyi feltételek biztositottak voltak. Az ellendrzés
megallapitasai €s javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben szerepld feladatok
megvalosultak. A belsé ellendri jelentések 2 Belss Ellendrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi €s
formai kévetelmények ﬁgyelembevételével késziiltek el.

A beszamol6 képet ad az Edelényi Koz0s Bnkormanyzati Hivatal, és tarsult Onkormanyzatok,
a Tarsulas, valamint az intézmények belsd kontrolirendszer kiépitettségérol és miikodésérdl,
valamint bemutatja a 2024 évben lefolytatott ellendrzések sorén tett megallapitasokat,
tovabba az ezekkel kapcsolatban tett intézkedések végrehajtasat.
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I A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa snértékelés alapjan

A belsé ellendrzés a jogszabalyok adta lehet6ségek szerint keriilt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan végzi mikodését. A kbltségvetési szervek
bels® kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet
31.§-a alapjan elkészitett, a 2024. évre vonatkozo belsé ellendrzési tervet a tarsult
Onkormanyzatok Képviselé-testiletel elfogadtak.

A tervben foglalt vizsgalatok kézil mind az 5 db elvégzésre kerilt, az elkésziilt jelentésekre
intézkedési terv készult.

1.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal tarsult Onkormanyzatai megbizasi szerzbdéssel
kiilsd szolgaltatét foglalkoztatott a belsé ellendrzési feladat ellatasa érdekében. Az Edelényi
Kozos Onkormanyzati Hivatalra és hozzétartozo dnkormanyzatokra €és intézményeikre
vonatkozélag kozds belsd ellenérzési terv készdlt, amely a Megbizasi szerzédés mellékletét
képezte.

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 37 ellendri napra tervezett, 5 db ellendrzés kozil oOsszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, 0sszesen 37 ellendri nap felhasznalasaval.

Targy :
Ellenérzdtt szervezet Mdodszer

A bizonylatok,
nyilvantartasok,
elszamolasok
szardprabaszerd,
sziikség esetén tételes
ellendrzése

Elelmezési tevékenység
ellendrzése

Annak megallapitésa, hogy a konyha milkodése a

Hadobas Pal Miiveldesi jogszabalyi és helyi szabalyozasnak megfelel-e.

Kozpont, Kényvtar és
Kozérdekii Muzealis
Kiallitohely

A bizonylatok,
nyilvantartasok,
elszamolasok
szuroprabaszerd,
szikség esetén tételes
ellenérzése

Elelmezési tevékenység

peen Annak megéllapitasa, hogy 2 konyha milkodése a
ellenorzese EgeraE gy Y

jogszabalyi és helyi <zabalyozasnak megfelel-e.

Edelényi Szocialis Szolgaltatd
Kézpont

Munkaiigyi tevékenység
ellendrzése

A bizonylatok,
nyilvantartasok,
elszamolasok
sziréprobaszerd,
sziikség esetén tételes
ellendrzése

Az intézmény @z intézkedési  tervben vallalt

A 3/2021. évi ellendrzes Kételezettségének eleget tett-e.

utdellendrzése

Edelényi Matyas
Ovoda és Bélcséde
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A bizonylatok,
Annak vizsgalata, hogy a gepjarmii-izemeltetés a nyilvantartasok,
vonatkozé szabdlyozissal 0Osszhangban torténik-e, a | elszdmolasok
menetlevelek vezetése, a gépjarmiivek Uzemanyag- szﬁréprébaszer(j,
elszamoldsa szabalyos-e? szilkség esetén tételes
ellendrzése

Gépjarmii-Uzemeltetés
szabalyossaganak vizsgalata

Edelény Varos
Onkormanyzata

]

A 2024, évi helyi
6nkormanyzati és Eurdpai
parlamenti valasztas
kbltségelszamolasa

A dokumentumok,
nyilvantartasok tételes
vizsgalata

Edelényi Kozis
Onkormanyzati Hivatal

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

A vdlasztasra  biztositott normativék  célnak
megfelelS felhasznalisa

Az egyéb tevékenységekre (adminisztracid, éves tery készitése stb.) 5 ellendri nap lett
tervezve, amelybél 5 nap keriilt felhasznalasra.

L1.1. Az ellenérzések sorén biintet-, szabalysértési, kartéritési. illetve fegyelmi
elidrds _megqinditasara okot _add cselekmén mulasztés vagy hidnyosss
gyanuija kapcsan tett lelentések széma és rovid Osszefoglaldsa

A belsd ellenbrzés &ital 2024, évben nem tértént blintetd-, szabélysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditasa szabalytalan pénz&gyi-gazdaségi cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag miatt

L.2. A bizonyosségot adé tevékenységet eléseqits és akadalyozé tényezék bemutatdsa

A belsd ellendrzés alapdokumentumai (megbizdlevél, vizsgalati program, vizsgalati
jelentések) megfeleltek a koltségvetési szervek belss ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben foglalt el6irasoknak. A belss ellendrzési jelentések kivétel nélkiil
tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megallapitast, hianyossagot és ellentmondast,
melyek biztositottik a vizsgalt tevékenységré| sz616 ellendrzési jelentés teljességét.

Az ellendrzés megéllapitasaival az ellendrzottek egyetértettek, észrevételt a megallapitdsokra
nem tettek,

Az intézkedési tervek hataridében elkésziltek, az intézkedések végrehajtdsa megtértént,

L.2.1. A bels ellenérzési egyséqg(ek) humaneréforrés-ellatottsiga

A megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott belss ellendrt az 51 13845 szamon regisztraltak.

A szakmai fejlesztési igények kozott elvart, hogy a belsg ellenérok a kotelezg szakmai
tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a kOzpontilag szervezett tovabbképzések
tekintetében a sziikséges intézkedések megtorténjenek. A belsé ellendr regisztralt tagja a
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Bels6 Ellendrok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-nek és a Belsd Ellendrok
Magyarorszagi Forumanak a (BEMAFOR)-nak.

1.2.2. A bels6 ellenérzési_eayséq és a bels¢ ellendrok szervezeti és funkcionalis
fuggetlenségének biztositasa

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérd! <2016 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
czerinti, a belsd ellendrzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozo eldirasok
megfelelden érvényesiiltek, az ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, a belsd
ellendrzés kozvetlend! jegyz6i iranyitas alatt mikodott.

A koltségvetési szerv vezetbje az érintett idészak alatt biztositotta a belss ellendrzés
funkcionalis fliggetlenségét mind az éves ellendrzési terv kidolgozéasa kockazatelemzési
mébdszerek alapjan, mind az ellenorzési programok elkészitése és végrehaitasa, az ellendrzési
médszerek kivalasztasa, valamint a Kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési
jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A belsd ellendrzési vezetd tekintetében az ellendrzés targyilagos lefolytatasara vonatkozo
elvarasi, illetve jogszabalyi eldiras szerinti ssszeférhetetlenség 2024. évben nem allt fenn.

1.2.4. Abelsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-€) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok maximalisan érvényesuitek,
ezekkel kapcsolatos problémak, Korlatozasok nem fordultak elo.

1.2.5. Abelsd ellendrzés végrehajtését akadalyozd tényezok

Az ellendrzések szakszerll és pontos lefolytatasahoz szilkséges targyi feltételek biztositva
voltak.

1.2.6. Az ellentrzések nyilvéntartésa

A belsd ellendrzési vezetd elkiilonult formaban, elektronikus formatumu nyilvantartast vezet
az elvégzett ellendrzésekrdl. A jogszabalyban rogzitett feltételekkel dsszhangban kialakitott
nyilvéntartas tartalmazza az ellendrzések azonosito szamat (iktatészam), az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egységek megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és
lezarasanak idépontiat, az ellenérzés lefolytatasaban részt vett vizsgélatvezetS, a belsd
ellendr és esetlegesen résztvevd szakértd nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési
terv készitésének szilkségességet. A belst ellendrzési feladatellatas soran a konkrét
ellenérzésekkel kapcsolatban keletkezett ellendrzési jelentések, egyéb iratok jktatasara az
Edelényi Koz0s Onkormanyzati Hivatal iktatérendszerében kerdilt sor.
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L2.7. Az ellenérzési tevékenyséq fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A kordbbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet szilkséges forditani az
intézkedések végrehaijtasival kapcsolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a még nem,
vagy régen ellenfrzott teriileteken az ellendrzések szadmat névelni,

.3, Atanécsadd tevékenyséq bemutatésa

A targy évben bels ellendrzés irdsbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsadoi
tevékenységet.

IL. A belsé kontrollrendszer mikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan.

IL1. A belsé_ kontrollrendszer szabélyszer{iségének, gazdasagossagénak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett

fontosabb javaslatok

1/2024. szamu ellendrzés

Ellen6rzétt szervezet: Hadobas P3| Miivelédési Kozpont, KOnyvtér és Kézérdekii Muzedlis
Kiallitéhely

Ellenérzott idészak: 2023, év

A vizsgalat targya: Elelmezési tevékenység ellenbrzése

E&bb megallapitisok:

Az intézmény Alapitd okirata modositasokkal egységes szerkezetben 2024, majus 03.
napjatél hatalyos.

A konyha élelmezési feladatellstasara vonatkozoan 2023. januar 1-jéts| hatalyos Elelmezési
szabalyzattal rendelkeztek, mely az érintettek ltal alairt megismerési zaradékot tartalmazott.
Az élelmezési szabalyzatnak szilkséges tartalmaznia az élelmezés ellatasi folyamatait és
részfolyamatait a koltségvetési tervezéstsl a feladat magvaldsitasan keresztiil a
beszémolasig.

A kiadott tandsitvany értelmében a konyha a HACCP élefmiszerbiztonségi rendszert a Magyar
Elelmiszerkﬁnyv 2-1/1969 szadmy eldirasainak megfelelden miikddtet, Kételezg - 2 évenkénti
- feliilvizsgdlatrdl sz616 igazolast 2024, oktdber 01-jén allitottak ki.

A konyhai dolgozéi létszém 22 5. Az ellendrzés az éleimezési folyamat attekintése utan
Javasolja konyha Iétszamanak felilvizsgdlatat, valamint a munkafolyamatok hatékonyabb
megszervezését,

A munkakéri leirdsokat sziikséges célszer(i kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellengrzés
feladataival, valamint az ellen6rzési pontokkal és az ellendrzés dokumentalasanak maédjaval.
A helyszini ellen6rzés soran a raktarvezetére vonatkozolag leltar feleldsségi vagy megGrzési
megallapodast nem tudtak az ellendrzés rendelkezésére bocsatani.

Az étkeztetésre normakat dllapitottak meg, illetve anyagkiszabast készitettek, 2022.
szeptember 1-jét8l volt normavaltozés, melyet Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisels-
Testiilete 85/2022 (VIIL.30) hatérozataval hagyott jova.
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A 2023. évben osszesen 217 851 adag ételt foztek. A 2023. évben a tényleges felnasznalas
(102 257 391 Ft) és a norma szerint felhasznalhato dsszeg (101 259 066Ft) kozotti eltérések
(+/-) halmozott egyenlege 998 325 Ft megtakaritas volt.

A vizsgalt iddszakban a nyersanyag kiszabas a Repeta program altal készitett nyersanyag
kiszabati iv (anyagkiszabas) és kivételezési bizonylat alapjan tortent.

Az anyagkiszabasi bizonylatokon szerepeltek az utalvanyozo és a bizonylatot ellendrz6
személyek alairasai. Az anyagkiszabasrél havi dsszesitd készult, igy kimutattak havi szinten a

’,

megtakaritast €s a norma tallépéseét.

A készletmozgasokrol készletnyilvantartast vezettek. Havonta a raktarkészletrdl kimutatast
Készitettek, a mérlegtétel alatamasztasara az élelmiszerek tételes leltarfelvétele 2023. év
végén megtortént.

Az étlapon feltintették minden stkezés szamitott energia-, fehérie, zsir-, szénhidrat-, cukor-
és sétartalmat egy adagra vonatkoztatva, valamint az allergén psszetevbket. A Konyha
beszerzése a Kbt. hatdlya ala tartozik. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasra kerilt. A gyoztes
cégekkel a keretszerzodések elkészilltek fél éves artartassal. A vizsgalt idészakban
szerzbdésbontas nem volt.

Az ellendrzés vélemenye szerint a gyermekétkeztetést ellatd konyha személyi és targyi
feltételei a jelenlegi adaglétszamhoz €s a megfeleld miikodtetéshez adottak.

Fobb javaslatok:

1. Elelmezési szabalyzatot feliilvizsgalni

2. A munkakori leirdsokat szikséges célszer(i kiegésziteni a munkafolyamatba épitett
ellendrzés feladataival, valamint az ellendrzési  pontokkal és az ellendrzes
dokumentalasanak modjaval

3. Javasolt a konyha |étszamanak feliilvizsgalata, valamint 2 munkafolyamatok
hatékonyabb megszervezése.

4. A raktarkészletekért felelés személlyel a leltar-felelosségi megallapodas megkotése

2/2024. szamu ellendrzés

Ellendrzott szervezet: Edelényi Szocialis Szolgaltatod Kozpont
Ellendrzott idészak: 2023. év

A vizsgalat targya: Elelmezési tevékenység ellendrzése
Fobb megallapitasok:

Az intézmény Alapito okirata modositasokkal egységes szerkezetben 2023. oktober 06.
napjatol hatalyos.

A konyha élelmezési feladatellatasara vonatkozéan 2023. julius 1-jétél hatalyos Elelmezési
szabalyzattal rendelkeztek, mely az érintettek altal alairt megismerési zaradékot tartalmazott.
Az élelmezési szabalyzatnak szilkséges tartalmaznia az élelmezés ellatasi folyamatait és
részfolyamatait 2 koltségvetesi tervezéstdl a feladat magval6sitasan keresztil a
beszamolasig.

A kiadott tanUsitvany értelmében a konyha a HACCP élelmiszerbiztonsagi rendszert a Magyar
Elelmiszerkonyv 2-1/1969 szamu elBirasainak megfelelden mikodtet. Kételezd - 2 évenkénti
- feliilvizsgalatrol 52616 igazolast 2023. O1. 30-an allitottak ki.

8
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A konyhai dolgozéi létszam 14 5. A munkakéri leirdsok az ellatott feladatot tartalmazzak,

azokat az intézményvezetd irta ala, azok ditummal ellatottak, tovabba a munkavallaldk

munkakori leirasokat a szervezet feladatainak, €s/vagy a szervezet struktUrajanak
valtozésakor, de legalabb évente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén a modositasokat
elvégezni,

A munkakori lefrasokat szlikséges célszer(i kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellen§rzés
feladataival, valamint az ellenérzés; pontokkal és az ellengrzés dokumentéldsanak modijaval.
A helyszini ellenérzés soran a raktarvezettre vonatkozoélag leltar felelsségi vagy megérzési
megallapodast nem tudtak az ellendrzés rendelkezésére bocsatani.

Az étkeztetésre normakat allapitottak meg, illetve anyagkiszabdst készitettek.

A 2023. évben a tényleges felhaszndlds és a norma szerint felhasznalhatd Osszeg kozotti
eltérések (+/-) halmozott egyenlege 12 905 069 Ft tlllépés volt,

A jelentds norma tillépés oka az inflacis és egyéb tényezék miatt a jelentds
nyersanyagaremelkedés volt, ezért szlikség volt a nyersanyagnormak emelésére.

2024. mércius 1-jétd| hatélyos normavaltozast, Edelény Varos C')nkorményzaténak Képviseld-
Testlilete 8/2024. (11.22.) hatérozataval hagyott jova.

A gazdasagvezetd tajékoztatdsa szerint, a normavaltozas utan, a 2024, évben norma tullépés
nem varhato.

norma tullépését,
A készletmozgasokrgl készletnyilvantartast vezettek. Havonta a raktarkészletrg) kimutatast
készitettek, a mérlegtétel aldtdmasztiséra az élelmiszerek tételes leltarfelvétele 2023, év

készletnyilvantartist nem naprakészen vezették,

Az étlapon feltiintették minden étkezés szamitott energia-, fehérje, zsir-, szénhidrét-, cukor-
és sotartalmat egy adagra vonatkoztatva, valamint az allergén Osszetevéket. A Konyha
beszerzése a Kbt. hatdlya ala tartozik. A Kézbeszerzési eljaras lefolytatésra keriilt. A gy6ztes
cégekkel a keretszerzidések elkésziiltek fél éves artartassal. A vizsgalt id6szakban
szerzGdésbontads nem volt.

Fobb javaslatok:

1. Elelmezési szablyzatot fellilvizsgalni

2. A munkakéri leirdsokat szikséges kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellenérzés
feladataival, valamint az ellenérzési pontokkal és az ellendrzés dokumentalasanak
mddjaval

3. A raktarkészletekért felelgs személlyel a leltar-felelésségi megallapodas megkotését

4. Készletnyilvantartas naprakészen vezetni
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3/2024. szamu ellendrzés

Ellendrzitt szervezet: Edelényi Matyas Ovoda és Bolcsode
Ellendrzott idoszak: 2024. év
A vizsgalat targya: 3/2021. évi ellendrzés utoellendrzése

Fobb mega llapitasok:

Az Edelényi Matyas Ovoda és Bolcstdénél a 3/2021. szamu a munkatigyi ellendrzésérdl szolo
jelentésekben foglalt javaslatokhoz intézkedési terv készilt. A belst ellenOrzés azt értékelte,
hogy a belst ellendrzési jelentésben foglalt megallapitasokra, javaslatokra elkészitett
intézkedési tervben foglalt konkrét intézkedések megvalosultak-e. Az ellendrzés az
utéellendrzést a pedagdgusok aj életpalyajarol <2016 2023. évi LIL torvény elirasai alapjan

végezte. Osszességeben megéliapithat6, hogy 2 korabbi ellendrzés javaslatainak
hasznosultak, az intézkedési tervben foglaltakat végrehajtottak.

Az ellendrzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.

4/2024. szamu ellend rzés

Ellendrzott szervezet: Gépjérmﬁ-ﬁzemeItetés szabalyossaganak vizsgalata
Ellendrzott idészak: 2023. év
A vizsgalat targya: Edelény Varos Onkormanyzata

Fobb megéllgnitégk:

Az ellendrzés Edelény Varos Bnkormanyzata feladatainak ellatasanak érdekében miikodtetett
gépjarmiivek kiziil a PST-759 frsz. gépjarmii lizemeltetését vizsgalta tételesen. Az Edelényi
Kézos Onkormanyzati Hivatal és Edelény Varos Onkormanyzata 2020. szeptember 10.
napjatél hatalyos Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabalyzataval rendelkezett. A szabalyzaton beliil fennall a belsd gsszhang, azok
végrehajthatok, betarthatok. Megfelelden szabalyoztak a feladatok teljesitését, a jogkoroket,
a feleloségi koroket, teljesitési hatdridoket. A szabalyzatban javasolt rendelkezni 2
gépjarmiivek magancélu hasznalatanak ellenértékérdl, a hasznalatbél eredd koltségek
viselésérdl (ide értve a felhasznalt tizemanyag koltséget is).

A gépjarmiivet, illetve gépjérmﬁvezetﬁk menetokmannyal (menetievéllel) valo ellatasarol
gondoskodtak. A menetleveleket a gépjérmt’jvezetﬁk nem minden esetben vezetik pontosan,
néhany esetben hianyosak, ezért javasolt a fokozott ellendrzest végezni a menetlevelek
vezetésére vonatkozolag.

A gépjarmiivek Uzemanyag elszamolasaihoz meghataroztak  az alapnorma értékét,
{izemanyag-és kilometer eszesitét készitettek. A szabélyzatban elirt maodon a norma
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szerint  elszamolhaté lzemanyag mennyiséget  dsszehasonlitottik 0ssze a tankolt
mennyiséggel, kimutattak a megtakaritast vagy tdifogyasztast.

I

Fobb javaslatok:

1. Amennyiben gépjarmiiveket magancélra is hasznaljék, rendelkezni kell szabalyzatban
a gépjdrmiivek magéncély hasznalatanak ellenértékérdl, a hasznalatbl eredd
koltségek viselésérg

2. A meg nem téritett Uzemanyagkéltséget az 54.Személyi jellegli egyéb kifizetések
konyviteli szamlan szlikséges konyvelni

3. Gondoskodni, hogy a menetleveleket 2 szabdlyzat elSirdsai szerint vezessék,
javitdsokat szabalyosan végezzék el

4. Gondoskodni a tulfogyasztas kivizsgalasargl

5/2024. szami ellendrzés

Ellenérzétt szervezet: Edelényi K&z6s Onkorményzati Hivatal

Ellenérzott idészak: 2023. év
A vizsgalat targya: A 2024. évi helyi 6nkormanyzati és Eurdpai parlamenti valasztas
koltségelszamolasénak ellenbrzése

F6bb mega llapitasok:

Az elszémolas szabalyosan valésuit meg, a személyi juttatasokhoz, jarulékaihoz és dologi
kiadasokhoz biztositott pénzeszkézok felhasznaldsa a valasztéds lebonyolitasa érdekében
tortént.

A normativ témogatdshél kifizetett vélasztasi koltségek elszémoldsa és leadasa a
Jogszabalyban meghatarozottaknak megfelelden, az elszamolasi hataridé betartasaval
valdsult meg. Az elszémolasban a normativ keret terhére kimutatott adatok alatamasztottak,
valds adatra épiiltek.

A vizsgalat megallapitotta, hogy a vélasztassal kapcsolatos  koltségek elszédmolésa
szabalyosan megtértént, az adatok alatémasztottak, az elszamolast a megadott formaban és
adattartalommal hatéridében nydjtottak be.

Az ellenérzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.

IL.2. A bels6 kontrollrendszer &t elemének értékelése

A kontrollkdrnyezet kialakitasa

Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsol6dd, pénziigyi kihatassal birg,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések. A szabalyzatok hatdlyat kiterjesztették az
onkormanyzatokra, intézményekre és a Tarsuldsra. A jogszabalyi kételezettségeknek
megfeleld munkakéri leirdsok kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek és azokat aldirtik.
valamint a kozérdek elétérbe kerliljbn az egyéni érdekekkel szemben. A jogszabalyi
kételezettségeknek megfelelé ellendrzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre keriiltek.
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Kialakitasra kerilt @ jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értéke1ési
rendszer.

Integralt Kockazatkezelés

A Hivatal hatalyos Integralt kockazatkezelési szabalyzata” alapjan  mikodteti
kockéazatkezelési rendszerét. A jogszabalyi eléirasok alapjan a Hivatal vezetGje mikddteti a
kockazatkezelési rendszert. A jegyzd tamaszkodott a belsd ellendrzés ajanlasaira,
javaslataira. A belsé ellendrzési vezetd, a vezetés véleményének ﬂgyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kovetden megtortént a szervezet folyamatainak
azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelése.

Kontrolltevékenységek kialakitasa

Biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban. Biztositott volt a koltségvetesi
gazdalkodas sorn az elozetes €s utélagos pénziigyi ellendrzés, a pénzugyi dontések
szabalyszer(iségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése. Biztositott volt a

gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel0 konyvvezetés
&5 beszamolas) kontrollja.

Az informacios és kommunikacids rendszer szabalyozasa

Az informacidaramlas és belsd koordinacio a s7MSZ-ben szabdlyozott. Az iratkezelési
szabalyzat megfelel a torvényi eldirasoknak, az alkalmazott iktatasi rendszerrel (elektronikus)
psszefliggésben, megfelelden irja el6 a hozzaférési jogosultsagokat.

A kommunikécio rendszere biztositja, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idoben
eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. A
Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények kialakitottak és miikodtetik iktatasi rendszeriket.
Rendelkeznek WEB-es elérhetdséggel, itt torténik a kozérdekli adatok nyilvanossaganak
biztositasa is.

Monitoring

A Hivatal vezetdje gondoskodott a fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld

miikodtetésérdl. A belso ellendrzési  egység szervezeti €s funkcionalis fiiggetlenségét
biztositotta, a belsd ellendrzés mikodésehez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak.

I1I. Az intézkedési tervek megvalositasa
A belst ellendrzés évenkénti bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellen6rzott szervezetek
intézkedési tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarol a vonatkoz6 jogszabalyban elGirt

tartalommal. A tervek teljesitése a soron kbvetkezd ellendrzés soran vagy célzott
utéellendrzéssel kerlilhet feltlvizsgalatra. A nyilvantartas alapjan megallapithaté, hogy az
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ellendrzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat az ellendrzott szervek elfogadtak, azok
végrehaijtasarél gondoskodtak.

Mellékletek:

1. Létszam és eréforras

2. Ellendrzések

3. Tevékenységek

4. Intézkedések megvalésitasa

13



Létszam és erdforras’

1. szamu melléklet

~ =i S Sajat s Kilsé Bruttd
k pe 3 | 5 5 = 4
Belso_slliinsc;ronoizﬁlgalatl eréforras szoil(g;é?t(‘;t& eréforras Eroforras
108 y 0sszesen Osszesen Osszesen
Edelényi K6zos Onkormanyzati
Hivatal = =
terv (01.01.) (12_';‘1'_) terv (01.01.) (12_';‘1’_, terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény
betdltend6 allashely | rendelkezésre allé ¢ ; . S
(f6)* létszam (f6)* ellendri nap fé ellenéri nap ellenéri nap
Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
{L+l.) 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00 1,00] 0,00| 59.00| 44,00 44,00 44,00
| Fejezetet iranyitd szerv /

* | Helyi 6nkormanyzat dsszesen 1,00 33,00| 18,00/ 18,00| 18,00
Il. | Iranyitott szervek osszesen 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00| 26,00| 26,00] 26,00| 26,00
1. | Edelényi Matyas Ovoda és Bolcs6de 6,00 6,00 6,00 6,00

Hadobés Pal Miivelédési Kézpont, Kényvtar
2.| g5 Kozérdekii Muzedlis Kiallitohely 10,00| 10,00/ 10,00/ 10,00
3. | Edelényi Szocialis Szolgaltaté Kbzpont 10,00 10,00 10,00 10,00
4 | Borsodi Kdzszolgaltaté Nonprofit Kit. 0,00 0,00













