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Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzé évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl.

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 2025. marcius 19. napjan megtartott (ilésén
targyalta legutdbb az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak 2024. évi munkdjardl sz6lé
beszamolot, és azt a 30/2025.(111.19.) hatarozataval elfogadta.

A Képvisel§-testiilet munkatervében foglaltak alapjan a Hivatal munkajardl szol6 beszamold a
2026. marcius 18.-ei (ilés napirendi pontjai kézott szerepel.

A Motv. el8irdsai és a KépviselS-testiilet 2026. évi munkaterve alapjan a beszamolé elkésziilt,
melyet jelen el6terjesztés keretében terjesztek a képvisel6-testilet elé, jovahagyasra.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiilet a beszamold megtargyaldsara és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Edelény Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
.../2026. (...) hatarozata

Beszamolé az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025.
évi munkajardl és az adéztatasrol

Edelény Véros Onkormdnyzata  Képvisel6t-testiilete
megtargyalta a ,Beszdmold az Edelényi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal 2025. évi munkdjarol és az adoztatdsrol” szolo
elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az
Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. évi munkajarol
és az adoztatasrdl szolé beszamolét a  hatdrozat
mellékletekéntelfogadja.

Felelds: jegyz6
Végrehajtasért felelds: jegyzd
Kozremuikodik: osztalyok
Hatdridg: azonnal
Ertesiil: osztalyok

Edelény, 2026. marcius 12.
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A. A Hivatal szervezete

A Magyarorszag helyi dnkormaényzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. toérvény (a tovabbiakban:
MGotv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja és Edelény Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete 4ltal
jovahagyott 2026. évi Munkatervében foglaltak szerint keriil sor az Edelényi Ko6z6s
Onkormanyzati Hivatal munkajardl sz6l6 beszdmold Gsszeallitasdra és Képvisels-testiilet elé
terjesztésére. Az el6terjesztésben a 2025-6s év munkajarél adok szamot, melynek soran az
informacidk 6sszehasonlithatésaga érdekében tobb esetben évekre visszamendleg keriltek
feltiintetésre az adatok.

2020. janudr 1-jétSl Edelény Varos Onkormanyzata Abod Kézség Onkormanyzataval és Damak
Kozség Onkormanyzatéval kézésen tartja fenn az Edelényi K6zs Onkormanyzati Hivatalt. Az
eléterjesztés a beszamolds idGszakdban hatdlyos SzMSz-hez igazoddan tartalmazza az egyes
bels6é szervezeti egységek tevékenységérsl sz6lé beszamoldkat. A KOH 2025. évben
atszervezésre keriilt. Képvisel6-testiilet 4/2025.(1.29.) hatarozataval 3 6 létszamcsokkentést
rendelt el, a bels§ szervezeti tagozdddsat az alabbiak szerint hatarozta meg:

a) Polgarmesteri Kabinet;

b) Jegyz6i Kabinet;

c) Hatdsagi Osztaly (Rendészeti csoporttal);
d) Pénziigyi Osztély;

e) Varosfejlesztési Osztaly.

Melléklet a 4/2025.(1.29.) hatarozathoz

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagozddasa 2025. marcius 1. napjatél

POLGARMESTER

- JEGYZO -
Alpolgarmesterek | ‘ =¥ ”'_‘_'_”_'1_._
' . S AI jegvzo
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' Tanécsnok |
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| |

Hatdsagi '} Pénziigyi ‘ Jegyz6i
Osztaly iLOsztaly Kabinet

 ———— | caRablngtif |

‘ Rendeszet‘l
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” . [ s .
! Varosfejlesztési ‘ Polgarmesteri
| Osztaly | Kabmet

KépviselS-testiilet 18/2025.(11.26.) hatarozataval dontott arrdl, hogy a Rendészeti csoport
kozteriilet-felligyelSi a KOH dltalanos munkarendjétél eltéréen 2025. aprilis 1. napjatdl harom
havi munkaid6keretben latjdk el munkajukat, 70/2025.(VI.18.) hatarozataval pedig 2025.



julius 1. napjatél a KOH létszamkeretét 46 f6rél 47 fére emelte az épitményadd bevezetése
miatt megnoévekedett feladatok ellatasanak biztositasahoz.

Szervezeti egység engedélyezett

létszam (f6)
legyzd 1
Aljegyz6 1
1. | Polgarmesteri Kabinet 1
2. | JegyzGi Kabinet 12
3. | Hatdsagi Osztaly 9
4. | Pénzlgyi Osztaly 16
5. | Varosfejlesztési Osztaly 7
osszesen: 47

Az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal létszamanak megitélésekor nem kizarélag Edelény
varos lakossagszamat sziikséges figyelembe venni, hanem azt a szervezeti és feladatellatasi
rendszert is, amelyben a hivatal m{kodik.

A hivatal a kozigazgatasi feladatait kozos onkormanyzati hivatal formadjaban latja el,
amelynek keretében:

o harom telepiilési 6nkormanyzat,

e négy nemzetiségi onkormanyzat, valamint

o egy onkormanyzati tarsulas,
részére biztositja a teljes kér( igazgatasi, pénzlgyi, jogi és szervezési feladatellatast.

A fentiekb6l kévetkez6en a hivatal feladatkoére jelentésen meghaladja egy hasonlo
lakossagszamu, 6nallo hivatalt miikodtet6 telepiilési 6nkormanyzat feladatkérét. A hivatal
munkatdrsai nem csupan Edelény varos kézigazgatasi lgyeit intézik, hanem tébb 6nallé
kéltségvetési és dontéshozd szervezet miikodéséhez biztositjdk a sziikséges szakmai és
adminisztrativ hatteret.

A hivatali étszam megitélésekor az alabbi koriilményeket indokolt figyelembe venni:
1. Tobbszint(i onkormanyzati feladatellatas

A hivatal munkatdarsai parhuzamosan szolgaljak ki tobb 6nkormanyzati szervezet miikodesét.
Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy:
o 3 telepiilési 6nkormanyzati, valamint 4 nemzetiségi dnkormanyzati képviselé-testiilet
és 5 bizottsag miikodését kell el6késziteni és kiszolgalni,
e 4 koltségvetési szerv és 2 falugondnoki szolgalat gazdalkoddsat, mikodését kell
szakmailag segiteni, koordinalni és ellendrizni,
e az onkormanyzatok és nemzetiségi dnkormanyzatok mellett az Edelényi Kistérség
Tobbcéld Tarsuldsanak miikodése soran kell biztositani a jogszabalyi megfelelést.

Ez jelentds tobbletadminisztraciot és szakmai feladatellatast eredményez.



2. A kozigazgatasi feladatok valtozasa

Az elmilt években az onkormanyzati igazgatasi feladatok Gsszetettsége és mennyisége
folyamatosan véltozott. Kiilénésen az aldbbi teriileteken tapasztalhatd jelentds
tobbletfeladat:
» palyazati projektek el6készitése és lebonyolitasa (lasd. allami épitési beruhazasrol
sz0l6 torvény és végrehajtasi rendeleteinek alkalmazasa),
o allamhaztartasi és szdmviteli szabalyok szigorodasa,
o adatvédelmi, kozérdek( adatigénylési és atlathatosagi kotelezettségek,
o elektronikus lgyintézési rendszerek miikddtetése,
» hatosdgi és szocidlis tigyintézés névekvs adminisztracidja és eltolédasa az elektronikus
lgyintézés felé.

E feladatok ellatasa megfelel6 szakember-allomany nélkil nem biztosithatd jogszerlien és
hatékonyan.

3. A jogszabalyi megfelelés biztositasa

Az o6nkormanyzati mikodés sordn a hivatalnak szdmos teriileten kell megfelelnie a
folyamatosan szigorodd jogszabalyi elSirasoknak (allamhaztartasi szabalyok, hatdsagi
eljdrasok, kdzbeszerzés, adatvédelem stb.). Az optimalizalt 1étszamgazdalkodastol valé eltérés
esetén fenndllna annak a kockazata, hogy:

e az lgyintézési hatarid6k betartasa nehezebbé valik,

¢ aszakmai kontroll gyengiil,

* nodvekedhet a jogszabalysértés vagy a hibas dontések kockazata.

4. A szolgaltatasi szinvonal megérzése

Ahivatal mikédésének egyik alapvetd célja, hogy az allampolgarok szamara gyors és szakszeri
ugyintézést biztositson. Az optimalizalt 1étszamgazdalkodastdl vald eltérés esetén varhatd
lenne:

o az ugyintézési id6 novekedése,

» az ligyfélfogadasi kapacitas csékkenése,

¢ a munkatarsak tulterheltségének névekedése.

Ez hosszabb tavon a kdzigazgatasi szolgaltatasok szinvonalanak romlasat eredményezhetné.
5. A munkaerdpiaci kornyezet

A kozigazgatasban jelenleg is komoly kihivast jelent a megfelel szakemberek megtartésa és
utanpotlasa. A létszam csékkentése tovabb névelheti a munkaterhelést, amely a munkatarsak
elvandorldsanak kockazatat is fokozhatja.

Osszességében elmondhaté, hogy az Edelényi K&zés Onkormanyzati Hivatal 47 f6s
létszamkerete a ténylegesen elldtott feladatokhoz és a kiszolgalt dnkormanyzati szervezetek
szamahoz viszonyitva nem tekintheté magasnak, s6t a feladatellatds biztonsaga
szempontjabdl indokoltnak tekinthetd.

Az optimalizalt létszamgazdalkodastol vald eltérés (létszamcsékkentés) rovid tavon ugyan
kéltségmegtakaritast eredményezhetne, azonban hosszabb tavon a jogszerii és eredményes
miikddés, a hatarid6k betartdsa és a lakossagi ligyintézés mindsége szempontjabél
kedvezétlen kovetkezményekkel jarhatna.



B. Beszamolo a Polgarmesteri Kabinet munkajardl

A Polgdrmesteri Kabinet — amely a polgarmester szakmai iranyitasa mellett egy koztisztviseld
kdzremiikodésével latta el feladatait — 2025-ben is biztositotta a varos kommunikacios,
szervezési, koordinaciés és varosmarketinggel Gsszefliggé tevékenységeinek folyamatos
miikodését.

I Kommunikacios tevékenység

A Polgarmesteri Kabinet 2025-ben is gondoskodott a kozérdekl és a varos életével
kapcsolatos informacidok folyamatos aramlasardl. A hivatalos Facebook-oldal szerkesztdi
feladatait 1 f6 koztisztviseld latta el, aki biztositotta, hogy:
e a kozszolgaltatok, intézmények és civil szervezetek felhivasai idében eljussanak a
lakossaghoz,
e avarosban zajlé eseményekrdl naprakész tajékoztatas jelenjen meg,
e a lakossagi megkeresések megvalaszolasa, illetve az illetékeshez torténd tovabbitasa
megtorténjen,
e a polgarmester és a jegyz6 részére érkezé észrevételek megfelel6en kozvetitésre
keriljenek, elésegitve a személyes egyeztetések létrejottét,
e a Polgarmesteri Kabinet folyamatos kapcsolatot tartott a sajtdval, rendszeresen
juttatott el hiranyagokat a térségi és orszagos médiumok szamara, biztositva Edelény
kiegyensulyozott és tényszerli megjelenését.

s

1. Kommunikaciods csatornaelemzés — ,,Edelény Hangja” kérddiv

2025-ben a Polgarmesteri Kabinet elinditotta az ,Edelény Hangja” kommunikacios
csatornaelemzést, amelynek célja az volt, hogy feltérképezze:

e mely kommunikacios csatornakat részesitik elényben a lakosok,

e milyen formaban szeretnének tajékoztatast kapni,

e hogyan lehet a varosi informacidkat a lehets legszélesebb korben eljuttatni.

A  kérddives felmérés eredményei hozzajarultak a kommunikdciés stratégia
finomhangoldsahoz, és megerdsitették a digitalis jelenlét fejlesztésének sziikségességét.

2. A ,Edelény Most” negyedéves nyomtatott Ujsag szerkesztése

2025-ben a Polgarmesteri Kabinet latta el az ,Edelény Most” cim(i, negyedévente megjelend
helyi nyomtatott ujsag szerkesztési feladatait. A lap célja, hogy a lakossag szamara atfogo,
hiteles és kdzérthetd formaban mutassa be:

e avaros aktualis fejlesztéseit,

e akozOsségi és kulturalis eseményeket,

e az 6nkormadnyzat dontéseit és programjait,

e acivil szervezetek és intézmények tevékenységét.

e A szerkesztési munka magadban foglalta a tartalomgydjtést, a szovegirast, az

egyeztetéseket és a nyomdai el6készités koordinalasat.



1. Civil szervezetekkel valé kapcsolattartas

2025-ben a Polgédrmesteri Kabinet kiemelt figyelmet forditott a varosban miikddé kiilonbézé
tematikaju civil szervezetekkel valé aktiv és rendszeres kapcsolattartasra. A tevékenység célja
az volt, hogy:

e gyorsabb és hatékonyabb informacidéaramlast biztositson a varos és a civil kozosségek
kozétt,

e Osszehangolja a varosi és civil rendezvényeket, elkeriilve az iitkdzéseket és erdsitve az
egyuttm(ikodeést,

e kihasznalja a szinergidkat a kulturalis, sport-, szocialis, ifjusagi és hagyomanyérzé
szervezetek kdzott,

e tamogassa a mikrokézosségek szervezédését és informalasat,

» elbsegitse a civil kezdeményezések lathatdsdgat a varos digitdlis és nyomtatott
fellletein.

A Polgarmesteri Kabinet rendszeresen készitett beszamoldkat a civil eseményekrdl, és
kézrem(ikddétt abban, hogy a szervezetek hirei eljussanak a lakossaghoz.

lll. Varosmarketing és arculati feladatok

2025-ben kiemelt figyelmet kapott Edelény véros arculatanak megujitasa és a
marketingtevékenység stratégiai megerésitése. Ennek keretében:
e elkésziilt Edelény uj arculati kézikényve,
e kialakitasra keriilt a varos Uj varosmarketing-stratégiaja,
e a Polgarmesteri Kabinet részt vett a varosi projektek és fejlesztések
kommunikacidjanak el6készitésében és megvaldsitasiban,
e biztositotta a rendezvényekhez sziikséges grafikai anyagokat, meghivdkat, online
vizualis elemeket,
o fenntartotta és bévitette a varos fotéadatbazisat, valamint szervezte a sziikséges
fotozasi feladatokat.

IV. Nemzetkozi kapcsolatok

2025-ben tovabb er8sodott Edelény és testvérvarosa, Szepsi egylittmiikédése. Mindkét
telepilés Interreg-palydzatanak keretében négy kéz6s rendezvény valdsult meg, amelyek
lehetéséget teremtettek a lakossag személyes taldlkozasara és a kézdsségi kapcsolatok
elmélyitésére.

A Polgarmesteri Kabinet koordinalta a testvérvarosi kapcsolattartast, a delegaciok fogadasat
és a kozos programok kommunikaciojat.

V. Szervezési és koordinacids feladatok

A Polgarmesteri Kabinet 2025-ben is aktiv szerepet vallalt a varosi kozosségi élet
szervezésében:

o kdzremiikodott a varos éves rendezvénynaptdranak 6sszedllitdsaban,

e tamogatta a varosi rendezvények el6készitését és lebonyolitasat,



e megszervezte a nemzeti és allami Gnnepek, valamint a pedagdgus-, Semmelweis-,
szocialis munka- és koztisztviselSi nap eseményeit,
e ellatta a kitlintet8 cimek adoméanyozasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

A Polgarmesteri Kabinet szervezte tovabba:
e apolgarmester, alpolgarmesterek és képvisel6k fogaddnapjait,
e alakossagi forumokat és tajékoztatokat,
e a kozfoglalkoztatasi és diakmunka-programokhoz kapcsolédéd  koordinacios
feladatokat.

VI. Fejlesztések kommunikacioja és palyazati nyilvanossag
A Polgarmesteri Kabinet kézrem(ikodott az 6nkormanyzati fejlesztések kommunikaciéjanak
el6készitésében, valamint elldtta az uniés és hazai palyazatokhoz kapcsol6dd kotelezd
nyilvdnossagi feladatokat. Ez magaban foglalta a tdjékoztatd anyagok elkészitését, a
sajtomegjelenések koordinalasat és a lakossag folyamatos informalasat.
VIl. Tanacsadas és hattértamogatas
A Polgarmesteri Kabinet 2025-ben is folyamatos szakmai tamogatast nydjtott a polgarmester,

az alpolgdrmesterek, a jegyz6 és az Onkormanyzati képvisel6k szamdra. A munkat
hattérinformacidk, elemzések, javaslatok és kommunikacids tanacsok segitették.

10



C: Beszamol6 a Jegyz6i Kabinet munkajarél

I. Képvisel6-testiiletek és bizottsagok miikodéséhez kapcsolédé feladatok elldtasa

A Jegyz6i Kabinet latja el az Gnkormanyzati, nemzetiségi 6nkormanyzati képviselék, kiilsGs
bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatainak atvételével és 6rzésével kapcsolatos feladatokat.

A Jegyz8i Kabinet appardtusa végzi Abod, Damak és Edelény Onkormanyzata képviseld-
testlleti és bizottsagi Uléseinek el6készitését, koordindlja a napirendekhez tartozd irdsos
anyagok elkészitését, elkésziti a feladatkorébe tartozéd elGterjesztéseket, kézremiikodik a
meghozott déntések (hatarozatok, rendeletek) végrehajtasaban.

1. Edelény Varos Onkormadnyzata Képvisel§-testiiletére vonatkozé adatok

Testiileti Ulések | el6terjesztések hatarozatok rendeletek
szama szama szama szama
2021 10 157 133 24
2022 18 181 144 34
2023 14 178 138 35
2024 13 166 142 26
2025 18 167 137 30

A Humanpolitikai Bizottsag 2025. évben 6nalldan 9 alkalommal iilésezett és 14 hatirozatot
hozott.

A Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsag 2025. évben 6nalléan 4 alkalommal ilésezett és 2
hatdrozatot hozott.

A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Bizottsag 2025. évben énalldan 2 alkalommal
Ulésezett, 2 hatarozatot hozott.

A harom bizottsag 2025. évben 16 alkalommal tartott egyiittes iilést. A feltiintetett 6nallé
bizottsagi lilések szama az egyiittes iilések szamat nem tartalmazta.

2. Abod Kozség Onkormanyzata és Damak Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletére
vonatkozo adatok

Az 6nkormanyzatok miikodéséhez kapcsolddé feladatokat az Edelényi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Edelény Vdros Onkormanyzata, Abod Kozség Onkormanyzata és Damak Kozség
Onkormanyzata kozott létrejott ,Az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl és
fenntartdsarol” sz616 megéllapodas alapjan latja el.

Abod Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete 2025. évben 11 képviselG-testiileti Gilést és 1
kézmeghallgatast tartott, melyen ésszesen a Képvisel-testiilet 20 rendeletet alkotott és 74 db
hatarozatot hozott.

Damak Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 2025. évben 14 képviselG6-testileti lilést és
1 kézmeghallgatast tartott, melyen 6sszesen 19 rendeletet alkotott és 66 db hatarozatot
hozott.

3. Nemzetiségi Onkormanyzatok Képvisel&-testiileteire vonatkozé adatok

Edelényben és Abodon miikédé nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddéséhez kapcsolodo
feladatokat az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal az 6nkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott létrejott megallapodds alapjan latja el. Ugyanakkor a nemzetiségek
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jogairdl sz616 térvény alapjan a Hivatal kdteles biztositani a helyi nemzetiségi onkormanyzatok
részére az dnkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nydijt,
tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi
feladatok ellatasarol.

Az 6nkormdnyzati miikidés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legaldbb harminckét oraban, az onkormanyzati feladat elldtasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikdltségek és fenntartdsi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) a testiileti iilések el6készitése, kiilondsen a meghivdk, az el6terjesztések, valamint a
testiileti iilések jegyz&kdnyvei esetében, tovabba a jegyz6konyvek benyujtasdban vald
kézremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

d) a testiileti déntések és a tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitése, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositdsi, postazasi
feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartdsi, adatszolgaltatési, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) a jelnyelv és a specialis kommunikdacids rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédo koltségek viselése a helyi
nemzetiségi O6nkormanyzat tagja és tisztségviselGje telefonhasznalata koltségeinek
kivételével.

Az Edelényi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2025. évben 8 képvisel§-testiileti ilést és 1 kozmeghallgatdst tartott, melyen 6sszesen 17 db
hatarozat sziiletett.

Az Edelényi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2025. évben 10 képvisel6-testiileti Gilést és 1 kozmeghallgatast tartott, melyen &sszesen 48 db
hatarozat sziiletett.

Az Edelényi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel&-testiilete

2025. évben 8 képvisels-testiileti és 1 kdzmeghallgatast tartott, melyen Osszesen 25 db
hatarozat sziiletett.

Az Abodi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

2025. évben 7 képviselé-testiileti és 1 kozmeghallgatast tartott, melyen 6sszesen 20 db
hatarozat sziiletett.

A Jegyz6i Kabinet folyamatosan ellatja a nemzetiségi Onkormdnyzatok miikodéséhez
kapcsolédé feladatokat, melynek sordn a nemzetiségi dnkormanyzatok miikddése targyban
nem kaptak térvényességi jelzést az dnkormanyzatok, és minden évben sikeresen palyaztak a
feladat alapu tdmogatasok elnyerésére.

Il. Személyzeti, munkaiigyi feladatok, képzések, teljesitményértékelések

A Jegyz6i Kabinet késziti el és kezeli a kozszolgalati jogviszony és munkaviszony
keletkezelésével, mddositasdval, megsziinésével kapcsolatos adatokat, nyilvantartasokat,
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vezeti a személyi anyagok nyilvantartdsit gondoskodik az adatvédelmi kovetelmények
betartasardl.

A kézszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérsl szélé6 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
tartalmazza a koztisztvisel6i tovabbképzések tipusait, a képzési kotelezettséget, a
nyilvantartasba vétel, mingsités folyamatat, valamint a finanszirozasi szabalyokat. A rendelet
szerint a koztisztvisel6 tovabbképzési kételezettsége a kozszolgalati, valamint belsé
tovabbképzési programokkal teljesithetd, a tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi
pontrendszerrel torténik. A felséfoki végzettséggel rendelkezé koztisztviselének a
tovabbképzési idészak alatt (4 évente) legalabb 128 tanulmanyi pontot, az érettségi
végzettséggel rendelkezd koztisztviselének legalabb 64 pontot kell teljesiteni. A képzésekre
valo jelentkezés, képzések elvégzése egy online feliileten keresztiil térténik. Az Edelényi K6z6s
Onkormanyzati Hivatalban a Jegyz&i Kabinet szervezi a kdztisztvisel&k kozigazgatasi képzéseken
valo részvételt. 2025. évben 31 f6 kdztisztvisels volt kitelezett tovabbképzések elvégzésére.

lll. Koztisztvisel6k teljesitményértékelése

A kozszolgalati tisztvisel6krSl sz6l6 2011. CXCIX. térvény 130.§-a alapjan a kéztisztviseld
munkateljesitményét a munkaltatdi jogkdr gyakorldja mérlegelési jogkérében eljarva irasban
értékeli.

Edelényi Kézds Onkormanyzati Hivatalban kéztisztvisel6k teljesitményértékelését Jegyzbi
Kabinet szervezi, koordinélja és tartja nyilvan. A teljesitményértékelés folyamata egy online
fellileten torténik.

A kozszolgdlati egyéni teljesitményértékelésrél sz6l6 10/2013.(1.21.) Korm. rendelet alapjan a
teljesitményértékelés feladatait az aldbbi idéfolyamat szerint kell végrehajtani:

e januar 31-ig: minden értékelt szdmdra (amennyiben a munkakéri feladatok szama
lehetévé  teszi) legaldbb  harom, legfeliebb négy  munkakéri egyeéni
teljesitménykdvetelményt kell meghatarozni, valamint el kell irni résziikre a
kompetencia alapti munkamagatartas tényez6k alkalmazasat;

* jUnius 15 - julius 15: elsé féléves teljesitményt kell értékelni:

e julius 15-ig: minden értékelt szdmara meg kell hatarozni a masodik féléves munkakéri
egyéni teljesitménykovetelményeket;

» évkozben az értékeld vezeté mddosithatja az értékelt teljesitménykdvetelményét (az
értékelttel egyeztetnie és indokolnia kell);

o targyévet kovetd januar 1 - janudr 31: a targyév masodik félévét, valamint az egész
targyévet az értékeld vezetSnek kell értékelnie és mérnie, és ekkor térténik a mindsités.

Teljesitményértékelések 2025. évben

i ) Ertékelt N B

Szervezeti egység Kiztisztvisel /65 Ertékel6 vezetd
jegyz6 1 polgarmester
osztalyvezet6k 4 jegyzé
Polgarmesteri Kabinet 1 jegyz6
Jegyz6i Kabinet 6 osztalyvezet6
Hatdsagi Osztély 8 osztalyvezetd
Pénzligyi Osztaly 16 osztalyvezetd
Varosfejlesztési Osztaly 5 osztalyvezetd
Osszesen: 41
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IV. Kozmlivel6déssel kapcsolatos feladatok

A milivelddési intézmény fenntartdi irdnyitasabodl adodo feladatok (létesités, atszervezés,
intézményvezet6k megbizasaval kapcsolatos eljarasok lebonyolitasa, koordindlja, segiti az
intézmény szakmai feladatellatasat) ellatasa a Jegyz6i Kabinet feladata, az dnkormanyzat
kézmuivel6déssel kapcsolatos feladatai mellett. El6késziti az ezzel kapcsolatos képviseld-
testiileti dontéseket. A Jegyz6i Kabinet latja el intézményvezets, gazdasagi vezetd
vagyonnyilatkozatainak atvételével és 6rzésével kapcsolatos feladatokat.

V. Kozneveléssel kapcsolatos feladatok

A JegyzGi Kabinet kéznevelési feladata az 6nkormanyzat kéznevelési intézményének fenntartoi
iranyitasa, ellendrzése. ElSkésziti az ezzel kapcsolatos képvisel6-testiileti ddntéseket.
Kézremikodik az o6nkormanyzati fenntartdsu koznevelési intézmény intézményvezetdi
allashelyekre kiirt palyazati eljarasok lebonyolitasaban. EgylittmUikodik a pedagdgiai szakmai
szolgaltatast nyujto szervezettel, a koznevelési intézmények szamara nyujtott szakmai
szolgaltatast figyelemi kiséri a szolgdltatasok szervezése érdekében. Részt vesz az
onkormanyzat altal fenntartott és miikddtetett kdznevelési intézmény gazdalkodasaval
kapcsolatos dontések el6készitésében. A  koznevelési tevékenységgel Osszefliggben
koordinalja, irdnyitja, ellenérzi, segiti az 6nkormanyzati fenntartast intézmény szakmai
feladatellatasat. Figyelemmel kiséri az énkormanyzat altal meghatarozott oktataspolitikai,
muvelddési ifjisagi és sportpolitikai célkitlizések érvényesiilését. Feladatellatasa soran
folyamatosan figyelemmel kiséri és alkalmazza a hatalyos jogszabalyokat, mindségbiztositasi
eljardsokat, betartja az adatvédelmi és titoktartasi szabdlyokat, egyéb utasitasokat,
rendelkezéseket. A Jegyz6i Kabinet latja el intézményvezet§, gazdasagi vezetd
vagyonnyilatkozatainak atvételével és 6rzésével kapcsolatos feladatokat.

VI. Szocidlis agazathoz kapcsolodé feladatok

A Jegyz6i Kabinet kozremikodik az oGnkormanyzat szocialis intézményének fenntartoi
irdnyitasaban, ellenérzésében, melynek keretében koordinalja, segiti az intézmény szakmai
feladatellatdsat, el6késziti a szocidlis agazati feladatokkal kapcsolatos képvisel8-testiileti
dontéseket. Kozrem(ikodik az o©nkormanyzati fenntartasu  szocidlis  intézmény
intézményvezetdi allashelyére kiirt palyazati eljarasok lebonyolitasaban. A Jegyz&i Kabinet latja
el intézményvezetd, gazdasagi vezeté vagyonnyilatkozatainak atvételével és 6&rzésével
kapcsolatos feladatokat.

A Jegyzéi Kabinet feladatai kozé tartozik Abod és Damak falugondnoki szolgalata a szakmai
feladatellatasanak a segitése is. Abodon és Damakon a Jegyzdi Kabinet szervezeti egységébe
tartozd 1-1 f6 koztisztvisel6 munkakoéri feladata elldtdsa mellet ellatja a falugondnok
(szabadsag, betegség, vagy egyéb) tavolléte esetén a helyettesitését is. A jogszabdlyoknak
megfeleléen a falugondnok helyettesitésére ugy keriilhet sor, ha a helyettesité falugondnok
beiratkozott falu- és tanyagondnoki képzésre, vagy rendelkezik ilyen tanusitvannyal. 2025.
évben a Jegyz6i Kabinet két koztisztviselGje beiratkozott ilyen képzésre és 2026. februar 11.
napjan falu- és tanyagondnoki tanusitvanyt szereztek. A képzés koltségeit Abod és Damak
Kézség Onkormanyzatai fedezték.

Vil. Egészségiiggyel kapcsolatos feladatok

A Jegyz6i Kabinet az egészségligyi alapellatas tekintetében koordinalja, irdnyitja, ellendrzi az
onkormanyzat altal miikddtetett haziorvosi szolgaltatasok feladatellatasat. A feladat ellatasa
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