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Tisztelt Képvisel6-testilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirdl szold 2011. évi CLXXXIX tortvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67.§-a az alabbiak szerint rendelkezik:

»67. § (1) A polgdrmester

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hatdskérében irdnyitja a polgdrmesteri hivatalt,
a kézds dnkormdnyzati hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgdrmesteri hivatalnak, a
kéz6s onkormdnyzati hivatalnak feladatait az énkormdnyzat munkdjénak a szervezésében, a
dontések elGkészitésében és végrehajtdsdban;

¢) dént a jogszabdly dltal hatdskérébe utalt dllamigazgatdsi (gyekben, hatdsdgi
hatdskérékben, egyes hatdskéreinek gyakorldsat dtruhdzhatia az alpolgdrmesterre, a
jegyzére, a polgarmesteri hivatal, a kézés 6nkormdnyzati hivatal tigyintézéjére;

d) a jeqyzd javaslatdra elbterjesztést nyujt be a képviselS-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozoddsdanak, létszamdnak, munkarendjének, valamint lgyfélfogaddsi rendjének
meghatdrozdsdra;

e) a hatdskérébe tartozo lgyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds rendjét;

f) gyakorolja a munkdltatdi jogokat a jegyzé tekintetében;

g) gvakorolja az egyéb munkdlitatéi jogokat az alpolgdrmester és az o6nkormdnyzati
intézményvezetdk tekintetében.

(2) A 42. § 2. és 7. pontjgban meghatdrozott kérdésekrdl, valamint egyéb jogszabdlyban,
kézjogi szervezetszabdlyozd eszkézben meghatdrozott kinevezésrél, megbizdsrol, vélasztdsrol
a févdrosi kbzgydlés kizdrdlag a fépolgarmester eléterjesztése alapjdn dénthet.”

KépviselG-testilet 2026. marcius 18. napjan tartott (lésén targyalta az Edelényi K&zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovadbbiakban: Hivatal) 2025. évi munkajardl és az adéztatasrdl sz616
beszamoldt, melyben részletesen bemutatasra keriilt a Hivatal altal elldtott feladatok
vegrehajtasa. A Képvisel6-testiilet a Hivatal 2025. évi munkajanak bemutatdsan tul
tajékoztatast kapott a Hivatal szervezetérdl, a tébbszintli énkormanyzati feladatelldtasrol, a
jogszabalyi kornyezetrdl, a szolgdltatasi szinvonal meg6rzésének fontossagéarol, a
kozigazgatasi feladatok folyamatos valtozasarol, a Hivatalt is érinté munkaerépiaci kérnyezet
hatasardl. A beszamold 6sszegzésében a jegyz6 felhivta a figyelmet, hogy a 2025-6s év utan a
2026-os ev rendkiviili kihivasok elé allitja a telepiilési 6nkormanyzatokat is. Az dnkormanyzati
gazdalkodas jelenlegi helyzete elengedhetetlenné teszi a racionalizalt |étszamgazdalkodast,
melynek keretében a hivatal engedélyezett létszama csokkentésének lehetfsége is
vizsgalandd, a tobbi intézmény létszdmgazdalkoddsaval egyidejlileg. De csak megfelel8en
atgondolt és el6készitett fenntartatéi intézkedések vezethetnek olyan déntések
meghozatalahoz, melyek a jelzett veszélyek elkeriilését figyelembe veszik és nem
veszélyeztetik az onkormanyzati intézményrendszer miikédésének stabilitasat.

KépviselS-testiilet a Hivatal beszamoldjat a 40/2026.(111.18.) hatarozataval elfogadta.

Fentiekre tekintettel és Edelény Varos Onkormanyzata jelenlegi nehéz gazdasagi helyzetében
keriilt sor a Hivatal bels§ szervezeti tagozddasanak, létszamanak a feliilvizsgalatara.

A Hivatal az elmuilt idészakban jelentGs szervezeti racionalizalason és létszamcsdkkentésen
esett at. A Hivatal mikodésének atfogod fellilvizsgalatara és szervezeti atalakitasara 2025.
marcius 1. napjaval kerilt sor. Az atszervezést megel6z6en kiilsé szakérték bevondsaval
tortént meg a szervezeti struktura atvilagitasa, amelynek eredményeként a Képvisel6-testiilet
dontétt a létszamcsokkentésr6l és az Gj szervezeti rend kialakitasardl. Edelény Varos
Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 4/2025.(1.29.) hatarozattal allapitotta meg a Hivatal
bels6 tagozodasat, létszamat, munkarendjét és ligyfélfogadasi rendjét, melyet elfogadasa dta
kettd alkalommal a 18/2025.(11.26.) és a 70/2026.(VI1.18.) hatarozattal médositott.



A jelenlegi struktura mikodése még nem tekinthet6 hosszabb tavon teljes kérden
kiertékeltnek, ugyanakkor az eddigi tapasztalatok alapjan alkalmasnak bizonyult a
feladatellatas biztositasara.

Mindezekre figyelemmel szakmailag indokoltnak latszik a jelenlegi szervezeti struktira
fenntartasa, annak miikédési tapasztalatokon alapulo értékelése.

Az elmdlt id6szakban a Hivatal és az Onkorményzat tébb olyan intézkedést hajtott végre,
amelyek mar jelentds koltségesokkentést eredményeztek:

» ahivatali létszam 2025.03.01. napjatol 49 f6rél 46 f6re csokkent, majd az épitményadd
bevezetésekor 2025. julius 1. napjatol 47 fére nétt,

o az aljegyz6i statusz és a jogi Ugyintéz6 munkakér betéltésére nem kertilt sor,

+ a gazdasagi vezetdi feladatellatas részbeni integracidja megvaldsult (Mlvel&dési
Kézpont).

Ezek az intézkedések mar beépiiltek a miikodésbe, ezért egy Ujabb szervezeti atalakitas
koltségvetési haszna varhatdan korlatozott lenne, mikézben annak szervezeti és miikodési
kockazatai jelent&sek. Tovadbba a végkielégitések és szabadsagmegvaltasok miatt
megtakaritas sem varhato 2026-ban.

A koztisztvisel6i  béremeléshez kapott tamogatassal torténd elszamoldas egy
létszamcsokkentés esetén tamogatasvisszafizetést eredményezne. Attdl fliggben, hogy milyen
munkakdrben milyen illetménnyel alkalmazott dolgozé jogviszonya keriilne megsziintetésre,
attol fligg azon visszafizetéssel veszélyeztetett 6sszeg, amelyet kockaztatunk.

Merlegelve a kockazatokat, lehetséges gazdasagi, személyzeti hatasokat, figyelembe véve a
jogszabalyi kdérnyezetet a Hivatal jelenlegi 47 f6s engedélyezett létszamkerete 42 fére
csokkenthetd, mely 11%-os létszamcsékkentést jelentene.

Ahogyan Motv. fenti rendelkezései kozott olvashatd, a polgarmester a képvisel6-testiilet
dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkérében iranyitja a hivatalt. A polgarmester a
jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az 6nkormanyzat
munkdjanak szervezésében, a dontések elGkészitésében és végrehajtasaban.

Fentiekre tekintettel ezen elGterjesztés keretében javaslatot teszek a Képvisel8-testiilet
részére a Hivatal l[étszamadanak 47 f6r6l 42 f6ére cs6kkentésére.

A Hivatal belsé szervezeti tagozodasara, munkarendjére és az lgyfélfogadas rendjére
vonatkozoan javaslom a jelenleg hatalyban |évé rendelkezések fenntartasat.

Kérem a Tisztelt Kepvisel6-testiiletet az elbterjesztés megtargyalasara és a kovetkezd
hatarozati javaslat szerinti l[étszamcsokkentést is elrendeld dontés meghozatalara:

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
...f2026. (.....) hatarozata

Az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé tagozédasanak, létszamanak,
munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete megtargyalta ,Az Edelényi Kézos
Onkormdnyzati  Hivatal belsé tagozéddsdnak, Iétszdmdnak, munkarendjének és
Ugyfélfogaddsi rendjének meghatdrozdsdrdl” sz6l6 el6terjesztést és az alabbi déntést hozza:

il Edelény Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-
testiilet) az Edelényi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belsé
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének és Ggyfélfogadasi rendjének



meghatarozasarol — létszamcsokkentést elrendelé dontésével - a jelen hatdrozatban
foglaltak szerint rendelkezik.

Képvisel6-testiilet a Hivatal bels6 szervezeti tagozddasat a hatarozat 1. mellékletében
foglaltaknak megfelel6en az aldbbiak szerint hatarozza meg:

a) Hatdsagi Osztély (Rendészeti Csoporttal)

b) JegyzG6i Kabinet

c) Pénziigyi Osztaly

d) Polgarmesteri Kabinet

e) Vdrosfejlesztési Osztaly

Képviselé-testiilet a Hivatal engedélyezett |étszamat 2026. szeptember 1. napjatél 43
fében, 2027. januar 1. napjatdl 42 fében allapitja meg.

A polgarmester és a jegyzd egylttes utasitisban jogosult az engedélyezett
létszamkereten belil az egyes belsé szervezeti egységek létszamanak
meghatdrozasara és egyben koteles a 3. pontban elrendelt létszamcsdkkentés
végrehajtasara.

Képvisel6-testiilet a Hivatal munkarendjérdl és ligyfélfogadasi rendjérdl az alabbiak
szerint rendelkezik:

a) A Hivatal munkarendje: hétf§, kedd, cstutértok: 7.30 - 16.00 oraig, szerda: 7.30 -
17.00 oéraig, péntek: 7.30 - 12.30 draig,

b) A Hivatal tgyintézGinek tigyfélfogadasi ideje:
hétfé: 8.00 - 15.00 odraig,
szerda: 8.00 - 16.00 oraig,
péntek: 8.00 — 12.00 6raig.

c) A Képvisel6-testiilet a mindennapos tgyfélfogadas céljara ligyfélszolgalati irodat
mikddtet a Hivatalban.

d) Az anyakdnyvvezets a haldleset bejelentést teljes munkaidében koteles fogadni.

e) A Hivatal Gigyfélszolgalati iroda tigyfélfogadasi rendje:

hétfén: 8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 o6raig
kedden: 8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 éraig
szerdan: 8.00-12.00 o6raig és 13.00-16.30 o6raig
cstitortokon:  8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 éraig
pénteken: 8.00-12.00 éraig

f) Ugyfélfogadast tartanak a Hivatal lakossagi ligyintézést végzé belsé szervezeti
egységei, 6nallo lgyintézéi.
g) A jegyz6 fogaddoradja minden hét szerdai napjan 9.00 6ratél 12.00 oraig tart.

h) A munkaid6 heti 40 6ra, melybél a dolgozd hétfén, kedden és csiitértokon 7.30 —
16.00 oraig, szerdan 7.30 — 17.00 ¢6raig, pénteken 7.30 — 12.30 6raig kételes
munkahelyén tartozkodni. A jegyz6 a polgarmester egyetértésével egyedi
kérelemre ettdl eltéré munkarendet is megallapithat.

i) A Rendészeti Csoport kozteriileten szolgalatot teljesité koztisztvisel6i munkajukat
az osztalyvezet6 javaslata alapjan a jegyz6 altal meghatarozott haromhavi
munkaidékeretében, heti vezényléssel latjak el.



i) A munkakozi szlinet idGtartama 30 perc, mely beleszamit a munkaidébe.

k) Amunkakézisziinet 12.00-13.00 6ra kozotti idében vehetd igénybe, de ettél eltérd
igénybevételt a jegyz6 vagy az osztélyvezetdk is engedélyezhetnek.

I) Munkakozi szlinet nem vehet6 igénybe, ha a napi munkavégzés a 6 ora
idétartamot nem éri el.

m) A Hivatal dolgozoi a polgarmester, jegyz6, tovabba az osztalyvezet6k utasitdsara
kotelesek munkaidén tul is ellatni a rajuk bizott feladatokat. A rendkiviili
munkavégzés szabdlyait a Hivatal k6zszolgalati szabalyzata tartalmazza.

n) Az orszaggyllési, varmegyei onkormanyzati tisztségviseléket, a helyi képvisels-
testiilet tagjait, a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kézponti
allami igazgatasi szervek képviselGit — el6zetes egyeztetés alapjan — ligyfélfogadasi
idén tul is fogadni kell és résziikre a sziikséges felvilagositast — az allami és
szolgalati titkokra, tovabba az adatvédelmi szabalyokban foglaltakra figyelemmel
— megadni.

6. 2026. augusztus 31. napjaval hatalyat veszti az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
belsé tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének és lgyfélfogadasi rendjének
meghatarozasardl szolo - 18/2025.(11.26.) és a 70/2026.(V1.18.) hatarozattal
modositott - 4/2025.(1.29.) hatarozat.

p Képviselo-testiilet felkéri a Jegyz6t, hogy a fenti szabalyok figyelembevételével
készitse el a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6l6 polgarmesteri és
jegyz&i egylttes normativ utasitdst és azt a jelen hatarozatban elrendelt feladatok
végrehajtasahoz hataridében adjak ki.

Felelds: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyz§
Kézremlikodik: Jegyz8i Kabinet

Hataridg:
a) a munkaltatdi intézkedések megtételének hatarideje: 2026.08.31.
b) Hivatal SZMSZ kiadasénak és a 43 fds létszamkeret teljesitésének
hatarideje: 2026.08.31.
c) Hivatal SZMSZ kiadasanak és a 42 fGs létszamkeret teljesitésének
hatarideje: 2026.12.31.
Edelény, 2026. jdnius 11. e
2
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Melléklet a ..../2026.(....) hatdrozathoz

Az Edelényi Kézds Onkormadnyzati Hivatal szervezeti tagozédasa 2026. szeptember 1. napjatol
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