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Edelényi K6z0s Onkormanyzati Hivatal Bves ellenérzési jelentés 2024

Vezetdi 6sszefoglalo

A 370/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet a Kbltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és
belsd ellendrzésérd! 48.§-49.§-a szabalyozza a lefolytatott belst ellendrzésekrdl szold éves
#sszefoglalo jelentés készitését.

A 2024. évben lefolytatott belsé ellendrzésekrdl az ssszefoglald jelentés a kozzétett
médszertani  (tmutatd, valamint a Belsd Ellendrzési  Kéziknyvben foglaltak

figyelembevételével keészilt.

Az Edelényi Kdzos Onkormanyzati Hivatal tarsult onkormanyzatai a belst ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszerlibb ellatasa érdekében kdzbsen szervezték meg.
Egy 6 belsd ellenért foglalkoztattak az Edelényi Kdz0s Onkormanyzati Hivatalnal valamint a

¢

hozz4 tartozo Onkormanyzatoknal €s feliigyelt intézményeiknél,

Az 37 ellenori napra tervezett, 5 db ellendrzés koziil Osszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, dsszesen 37 ellendri nap felhasznalasaval. Soron kiviili ellendrzésre
nem keriilt sor. A 2024. évben a belsd ellendrzés szervezeti fliggetlensége biztositott volt,
a belsd ellendr a tevékenységet a jegyzének kézvetlen alarendelve végezte. A munka
ellatasahoz  szikséges alapvett targy feltételek biztositottak voltak. Az ellenbrzés
megallapitasai és javaslatal alapjan készitett intézkedési tervben szerepld feladatok

megvalosultak. A belsd ellendri jelentések a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben elfirt tartalmi és
formai kovetelmények ﬂgyelembevéteiével késziiltek el.

A beszamol6 képet ad az Edelényi Koz0s Onkormanyzati Hivatal, és tarsult Onkormanyzatok,
a Tarsulds, valamint az intézmények belsd kontrolirendszer kiépitettségérdl es miikdésérol,
valamint bemutatja a 2024. évben lefolytatott ellendrzések soran teft megéllapitasokat,

tovabba az ezekkel kapcsolatban tett intézkedések végrehajtasat.
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I. A belsé ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa Snértékelés alapjan

A belst ellendrzés a jogszabélyok adta lehetdségek szerint kerllt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan vegzi miikbdését. A koltségveteési szervek
belsd kontrollrendszerérél és bels§ ellendrzésérdl sz010 370/2011. (XII.31.) kormanyrendelet
31.§-a alapjén clkészitett, a 2024, évre vonatkozé belsd ellendrzési tervet a tarsult
Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei elfogadtak.

A tervben foglalt vizsgalatok kézil mind az 5 db elvégzésre keriilt, az elkészllt jelentésekre
intézkedési terv készilt.

1.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésenek értékelése

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal tarsult Onkormanyzatai megbizasi szerzbdéssel
killsé szolgaltatot foglalkoztatott a belsd ellendrzési feladat ellatasa érdekében. Az Edelényi
Kozos Onkormanyzati Hivatalra és hozzétartozo snkormanyzatokra €s intézményeikre
vonatkozolag kézds belsd ellendrzési terv készdlt, amely a Megbizasi szerzbdés mellékletét
képezte.

tarqvévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések bsszesitése

W

A 37 ellenori napra tervezett, 5 db ellenérzés kozil osszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, 0sszesen 37 ellendri nap felhasznalasaval.

Targy
Ellenérzitt szervezet

A bizonylatok,
. F 2 " nyilvantartasok,
:}fg’:;:;itevekenmg elszamolasok
sziirdprobaszerd,
o b TR Annak megallapitésa, hogy a konyha milkodése a sziikség esetén tételes
:g:;::: iMuvﬂ?zﬂesn jogszabalyi és helyi szabalyozasnak megfelel-e. ellendrzése
Kozérdekl Muzedlis

Kiallitohely

A bizonylatok,
nyilvantartasok,
elszamolasok
szliroprobaszerd,
szilkség esetén tételes
ellendrzése

Elelmezési tevékenység

. Annak megéllapitasa, hogy a konyha milkodése a
ellendrzése

jogszabalyi és helyi szabalyozasnak megfelel-e.

Edelényi Szocialis Szolgaltatd
Kézpont

Munkailgyi tevékenység
ellendrzése

A bizonylatok,
nyilvantartasok,
elszamolasok
szuréprobaszerd,
szilkség esetén tételes
ellenGrzése

Az intézmény az intézkedési tervben vallalt

A 3/2021. évi ellenorzes Kitelezettségének eleget tett-e.

utéellendrzése

Edelényi Matyas
Ovoda és Bolcsbde
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A bizonylatok,
Annak vizsgalata, hogy a gépjarmi-izemeltetés a nyilvantartasok,
vonatkozo szabalyozéssal 6sszhangban térténik-e, a elszamolasok
menetlevelek vezetése, a gépjarmiivek Uzemanyag- szlroprabaszeri,
elszémolasa szabélyos-e? sziikség esetén tételes
ellendrzése

— |

Gépjarmii-iizemeltetés
szabalyossaganak vizsgalata

Edelény Varos
Onkormanyzata

A 2024, évi helyi
nkormanyzati és Eurépai
parlamenti valasztas

kéltségelszamolasa

A dokumentumok,
nyilvantartasok tételes
vizsgalata

A valasztasra  biztositott normativak  célnak
megfeleld felhasznaldsa

Edelényi Kézis
Onkormanyzati Hivatal

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

Az egyéb tevékenységekre (adminisztracid, éves tery készitése stb.) 5 ellenéri nap lett
tervezve, amelybél 5 nap keriilt felhasznalasra,

L1.1. Az ellenérzések soran blntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi

elidras _meginditaséra okot adé cselekmény:, mulasztds vaay hianyossag
avanuia kapcsan tett jelentések szdma és rovid Osszefoqlaldsa

A belsd ellendrzés altal 2024, évben nem tértént biintetd-, szabalysértési, kértéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasa szabélytalan pénziigyi-gazdasagi cselekmény, mulasztas vagy
hidnyossag miatt

L2. A bizonyosségot ads tevékenyséqget eléseqits €s akadalyozd tényezdk bemutatésa

A belsé ellendrzés alapdokumentumai (megbizdlevél, vizsgalati program, vizsgélati
Jelentések) megfeleltek a kdltségvetési szervek belss ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben foglalt elGirdsoknak. A belss ellendrzési jelentések kivétel nélkiil
tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megéllapitést, hianyossagot és ellentmondast,
melyek biztositottak a vizsgalt tevékenységrdl sz6l6 ellendrzési jelentés teljességeét.

Az ellenérzés megallapitisaival az ellendrzottek egyetértettek, észrevételt a megallapitdsokra
nem tettek.

Az intézkedési tervek hataridében elkésziiltek, az intézkedések végrehajtasa megtortént,

1.2.1. A belss ellendrzési egység(ek) huméneréforrés-ellétotrséqa

A megbizési szerzgdéssel foglalkoztatott belss ellendrt az 5113845 szamon regisztréltak.

A szakmai fejlesztési igények kozott elvart, hogy a bels§ ellenérik a kételezd szakmai
tovébbképzéseken részt vegyenek, illetve a kézpontilag szervezett tovabbképzések
tekintetében a sziikséges intézkedések megtorténjenek. A belsé ellendr regisztralt tagja a
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Belsd Ellendrok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-nek és a Belst Ellendrok
Magyarorszagi Forumanak a (BEMAFOR)-nak.

1.2.2. A belsd ellendrzési_eqyséq és a belsd ellen6rok szervezeti €s funkcionalis
fﬁggetlenségének biztositasa

A koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl <2016 370/2011. (XIL 31) Korm. rendelet
szerinti, a belsd ellendrzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozo eldirasok
megfelelden érvényesultek, az ellendr funkcionalis fiiggetlensege biztositott volt, a belsd
ellendrzés kozvetlentl jegyzdi iranyitas alatt miikodott.

A kbltségvetési szerv vezettje az érintett idészak alatt biztositotta a belst ellendrzés
funkcionalis fliggetienségét mind az éves ellendrzési terv kidolgozésa kockazatelemzési
médszerek alapjan, mind az ellendrzési programok olkészitése és végrehajtasa, az ellenérzési
modszerek kivalasztasa, valamint a Kbvetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési
jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A belst ellendrzési vezetd tekintetében az ellenérzés targyilagos lefolytatasara vonatkozd
elvarasi, illetve jogszabalyi eléiras szerinti psszeférhetetlenség 2024. évben nem allt fenn.

1.2.4. Abelsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a)€) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok maximalisan érvényesiltek,
ezekkel kapcsolatos problémak, Korlatozasok nem fordultak eld.

1.2.5. Abelsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellendrzések szakszerli és pontos lefolytatasahoz sziikséges targyi feltételek biztositva
voltak.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsd ellendrzési vezetd elkiloniit formaban, elektronikus formatumu nyilvantartast vezet
az elvégzett ellentrzésekrol. A jogszabalyban rogzitett feltételekkel dsszhangban kialakitott
nyilvantartas tartalmazza az ellentrzések azonositd szamat (iktatoszam), az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egységek megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és
lezérasanak idépontjat, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgéalatvezet, a belsd
ellendr és esetlegesen résztvev szakértd nevet, a vizsgalt id6szakot, valamint az intézkedési
terv készitésenek szilkségességét. A bels§ ellendrzési feladatellatas soran a konkrét
ellendrzésekkel kapcsolatban keletkezett ellenGrzési jelentések, egyéb iratok iktatasara az
Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal iktatorendszereben keriilt sor.
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1.2.7. Az ellenérzési tevekenység fejlesztésére vonatkozod javaslatok

A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet szilkséges forditani az
intézkedések végrehajtaséval kapcsolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a még nem,
vagy régen ellendrzétt teriileteken az ellendrzések szamét novelni,

I.3. A tandcsads tevékenység bemutatasa

A targy évben belss ellendrzés irdsbeli felkérés alapjan nem végzett tandcsaddi
tevékenységet.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan.

IL1. A belsé ___ kontrollrendszer szabalyszer(iségének, qazdaséaossa’génak,
hatékonységanak és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett

fontosabb javaslatok

1/2024, szamu ellendrzés

Ellendrzétt szervezet: Hadobas Pal Mlivelsdési Kdzpont, Kényvtar és Kozérdekli Muzealis
Kiallitohely

Ellendrzott idészak; 2023. év

A vizsgalat targya: Eleimezési tevékenység ellenérzése

Fébb megallapitasok:

Az intézmény Alapité okirata mddositasokkal egységes szerkezetben 2024. majus 03.
napjatol hatalyos.

A konyha élelmezési feladatellatasara vonatkozéan 2023. januar 1-jété| hatdlyos Elelmezési
szabalyzattal rendelkeztek, mely az érintettek 3ital alairt megismerési zaradékot tartalmazott.
Az élelmezési szabalyzatnak sziikséges tartalmaznia az élelmezés ellatasi folyamatait és
részfolyamatait a kdltségvetési tervezéstsl a feladat magvaldsitdsan keresztiil a
beszémolasig.

A kiadott tanusitvany értelmében a konyha a HACCP élelmiszerbiztonsagi rendszert a Magyar
élelmiszerkﬁnw 2-1/1969 szdm( elbirasainak megfeleléen miikodtet, Kételezg - 2 évenkénti
- fellilvizsgélatrdl sz616 igazolast 2024, oktéber 01-jén Allitottak ki.

A konyhai dolgozéi létszdm 22 4, Az ellendrzés az élelmezési folyamat &ttekintése utan
javasolja konyha Iétszamanak fellivizsgalatat, valamint a munkafolyamatok hatékonyabb
megszervezését,

A munkakéri leirdsokat szilkséges célszer(i kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellengrzés
feladataival, valamint az ellenérzési pontokkal és az ellendrzés dokumentslasanak maodjaval,
A helyszini ellenérzés soran a raktarvezetére vonatkozdlag leltar feleldsségi vagy megérzési
megallapodast nem tudtak az ellendrzés rendelkezésére bocsétani,

Az étkeztetésre normakat allapitottak meg, illetve anyagkiszabast készitettek, 2022.
szeptember 1-jét6| volt normavaltozas, melyet Edelény Varos Gnkorményzaténak Képvisels-
Testiilete 85/2022 (VIIL.30) hatérozataval hagyott jéva.
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A 2023. évben bsszesen 217 851 adag ételt foztek. A 2023. évben a tényleges felhasznalas
(102 257 391 Ft) és a norma szerint felhasznalhat dsszeg (101 259 066Ft) kpzott eltérések
(+/-) halmozott egyenlege 998 325 Ft megtakaritas volt.

A vizsgalt idoszakban a nyersanyag kiszabas a Repeta program ltal készitett nyersanyag
kiszabati iv (anyagkiszabés) és kivételezési bizonylat alapjan tortént.

Az anyagkiszabasi bizonylatokon szerepeltek az utalvanyozo és a bizonylatot ellendrzd
személyek alairdsai. AZ anyagkiszabésr6| havi dsszesitt készilt, igy kimutattak havi szinten a
megtakaritast €s a norma thllépését.

A készletmozgasokrol készletnyilvantartast vezettek. Havonta a raktarkészletrol kimutatast
Készitettek, a mérlegtétel alatamasztasara az glelmiszerek tételes leltarfelvétele 2023. év
végén megtortént.

Az étlapon feltiintették minden stkezés szamitott energia-, fehérje, zsir-, szénhidrat-, cukor-
és sotartalmat egy adagra vonatkoztatva, valamint az allergén osszetevoket. A Konyha
beszerzése a Kbt. hatalya ala tartozik. A kézbeszerzési eljaras lefolytatasra kerult. A gybztes
cégekkel a keretszerz6dések elkésziiltek fél éves artartassal. A vizsgalt idészakban
szerzBdésbontas nem volt.

Az ellendrzés véleménye szerint a gyermekétkeztetést ollaté konyha személyi €s targyi
feltételei a jelenlegi adaglétszémhoz €s @ megfeleld miikodtetéshez adottak.

Fobb javaslatok:

1. Elelmezési szabalyzatot felilvizsgalni

2. A munkakori leirasokat sziikséges célszerli kiegésziteni a munkafolyamatba épitett
ellendrzés feladataival, valamint az ellendrzési  pontokkal és az ellendrzés
dokumentalasanak modjaval

3. Javasolt a konyha létszamanak fellilvizsgalata, valamint 2 munkafolyamatok
hatékonyabb megszervezése,

4. A raktarkészletekért felelss személlyel a eltar-feleldsségi megallapodés megkotése

2/2024. szamu ellendrzés

Ellendrzott szervezet: Edelényi Szocialis Szolgaltatod Kozpont
Ellenérzott idBszak; 2023. &V

A vizsgalat targya: Elelmezési tevékenység ellendrzése
Fobb meqallapitasok:

Az intézmény Alapito okirata modositasokkal egységes szerkezetben 2023. oktéber 06.
napjatél hatalyos.

A konyha élelmezesi feladatellataséara vonatkozéan 2023. julius 1-jét6l hatdlyos Elelmezési
szabalyzattal rendelkeztek, mely az érintettek altal aldirt megismerési zaradékot tartalmazott.
Az élelmezési szabélyzatnak szilkséges tartalmaznia az dlelmezés ellatasi folyamatait és
részfolyamatait @ koltségvetési tervezéstsl a feladat magvaldsitasan keresztil a
beszamolasig.

A kiadott tandsitvany értelmében a konyha a HACCP éleimiszerbiztonsagi rendszert a Magyar
Elelmiszerkonyv 2-1/1969 szémd el6irasainak megfeleléen miikodtet. Kotelezd - 2 évenkénti
- feliilvizsgalatrol 52610 igazolast 2023. 01. 30-an allitottak ki.
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alairasukkal az atvételt igazoltdk. A munkakéri lefrasok jellemzéen 2015-ben késziiltek. A
munkakori leirdsokat a szervezet feladatainak, és/vagy a szervezet struktdrajanak
véltozésakor, de legalabb évente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén a médositasokat
elvégezni.

A munkakori leirdsokat sziikséges célszer(] kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellendrzés
feladataival, valamint az ellengrzés; pontokkal és az ellengrzés dokumentélasanak madjaval,
A helyszini ellen6rzés sordn a raktarvezetdre vonatkozédlag leltar feleldsségi vagy megG6rzési
megallapodast nem tudtak az ellendrzés rendelkezésére bocsatani.

Az étkeztetésre normakat allapitottak meg, illetve anyagkiszabdst készitettek.

A 2023. évben a tényleges felhaszndlds és a norma szerint felhasznalhaté 6sszeg kozotti
eltérések (+/-) halmozott egyenlege 12 905 069 Ft tullépés volt.

A jelentds norma tillépés oka az inflacid  és egyéb tényezék miatt a jelentés
nyersanyagaremelkedés volt, ezért sziikség volt a nyersanyagnormak emelésére,

2024. marcius 1-jétél hatélyos normavaltozast, Edelény Véros ('jnkorma'nyzaténak Képvisels-
Testiilete 8/2024. (11.22.) hatarozatéval hagyott jova.

A gazdasdgvezetd tajékoztatasa szerint, a normavaltozas utan, a 2024. évben norma tlliépés
nem varhatd.

A vizsgélt iddszakban a nyersanyag kiszabés a Repeta program altal készitett nyersanyag

I

kiszabati i

A készletmozgésokrol készletnyilvantartdst vezettek. Havonta a raktarkészletrdl kimutatast
készitettek, a mérlegtétel aldtimasztisira az élelmiszerek tételes leltarfelvétele 2023, &y

T,

I3

sor keriilt. A megvizsgalt tételeknél tobb esetben volt eltérés, melynek oka, hogy a
készletnyilvantartast nem naprakészen vezették,

Az étlapon feltiintették minden étkezés szamitott energia-, fehérje, zsir-, szénhidrat-, cukor-
és sotartalmat egy adagra vonatkoztatva, valamint az allergén Osszetevoket, A Konyha
beszerzése a Kb, hatdlya ald tartozik. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra keriilt, A gy0ztes
cégekkel a keretszerzédések elkésziiltek fél éves artartassal. A vizsgalt id8szakban
szerzGdésbontas nem volt.

Fébb javaslatok:

1. Elelmezési szabalyzatot feliilvizsgéIni

2. A munkakéri lefrasokat sziilkséges kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellendrzés
feladataival, valamint az ellendrzési pontokkal és az ellendrzés dokumentalasanak
madjaval

3. A raktarkészletekért felelgs személlyel a leltar-felelésségi megallapodas megkétését

4. Készletnyilvantartas naprakészen vezetni



Edelényi Kozbs Onkormanyzati Hivatal fves ellenorzési jelentés 2024

3/2024. szami ellendrzés

Ellendrzott szervezet: Edelényi Matyas Ovoda és Bolcsode
Ellendrzott idészak: 2024. év
A vizsgalat targya: 3/2021. évi ellendrzés utdellendrzése

Fébb megallapitasok:

Az Edelényi Matyas Ovoda és Bolcstdénél a 3/2021. szému a munkalgyi ellenérzésérd| szolo
jelentésekben foglalt javaslatokhoz intézkedési terv készilt. A belss ellendrzés azt értékelte,
hogy a belsd ellendrzési jelentésben foglalt megallapitasokra, javaslatokra elkészitett
intézkedési tervben foglalt konkrét intézkedések megvalésultak-e. Az ellendrzés az
utoellendrzést a pedagdgusok Gj életpalyéjardl 57616 2023. évi LIL torvény elbirasai alapjan
végezte. Osszességében megéllapithaté, hogy 2 korabbi ellendrzés javaslatainak
hasznosultak, az intézkedési tervben foglaltakat végrehajtottak.

Az ellendrzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.

4/2024. szami ellendrzés

Ellenérzott szervezet: Gépjérmﬂ-ﬂzemeltetés szabalyossaganak vizsgalata
Ellenérzott idbszak: 2023. év
A vizsgalat targya: Edelény Varos Onkormanyzata

Fobb megallapitasok:

Az ellendrzés Edelény Varos Onkormanyzata feladatainak elldtasanak érdekében miikodtetett
gépjarmiivek koziil a PST-759 frsz. gépjarmi lizemeltetését vizsgdlta tételesen. Az Edelényi
Kozos Onkormanyzati Hivatal és Edelény Varos Onkormanyzata 2020. szeptember 10.
napjatol hatalyos Gépjarmiivek igénybevételenek, hasznalatanak és kdltségelszamolasanak
szabélyzatdval rendelkezetl. A szabélyzaton beldl fennall a belsd @sszhang, azok
végrehajthatok, betarthatok. Megfelelden szabalyoztak @ feladatok teljesitését, a jogkoroket,
a felelfségi koroket, teljesitési hataridéket. A szabélyzatban javasolt rendelkezni 2
gépjarmiivek magancélu hasznalatanak ellenértékérdl, a hasznalatbdl eredd koltségek
viselésérdl (ide értve a felhasznalt Uizemanyag koltséget is).

A gépjarmiivet, illetve gépjarmiivezetdk menetokmannyal (menetlevéllel) valé ellatasarol
gondoskodtak. A menetleveleket a gépjérm\'jvezetﬁk nem minden esetben vezetik pontosan,
néhany esetben hianyosak, ezért javasolt a fokozott ellendrzést végezni a menetlevelek
vezetésére vonatkozolag.

A gépjarmiivek (zemanyag elszamolasaihoz meghataroztak az alapnorma  értéket,
{izemanyag-és kilométer Beszesitét készitettek. A szabalyzatban eldirt modon a norma
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szerint  elszdmolhatd lzemanyag mennyiséget  dsszehasonlitottik Gssze a tankolt
mennyiséggel, kimutattak a megtakaritast vagy tlifogyasztast.

Fobb javaslatok;

L. Amennyiben gépjarmiiveket magancélra is hasznaljék, rendelkezni kell szabdlyzatban
a gépjarmiivek magancéli hasznalatanak ellenértékérdl, a hasznalatbg eredd
kéltségek viselésérdl

2. A meg nem téritett Uzemanyagkéltséget az >4.Személyi jellegli egyéb kifizetések
konyviteli szamlan sziikséges konyvelni

3. Gondoskodni, hogy a menetleveleket a szabdlyzat elirésai szerint vezessék,
javitésokat szabalyosan vegezzék el

4. Gondoskodni a tllfogyasztas kivizsgélasardl

5/2024. szami ellendrzés

Ellen6rzétt szervezet: Edelényi Kazés Onkorményzati Hivatal
Ellenérzott idészak: 2023. év

A vizsgalat targya: A 2024, évi helyi 6nkormanyzati és Eurdpai parlamenti vélasztas
koltségelszamolasanak ellenérzése

Fobb megallapitasok:

Az elszamolas szabalyosan valdsult meg, a személyi Juttatasokhoz, jarulékaihoz és dologi
kiaddsokhoz biztositott peénzeszkozok felhasznalsa a valasztds lebonyolitasa érdekében
tortént,

A normativ tdmogatésbdl kifizetett valasztasi koltségek elszamoldsa és leaddsa a
jogszabélyban meghatdrozottaknak megfelelben, az elszémolasi hataridé betartasaval
valésult meg. Az elszamoldsban a normativ keret terhére kimutatott adatok alatamasztottak,
valds adatra épiiltek,

A vizsgélat megdllapitotta, hogy a valasztissal kapcsolatos  kéltségek elszamolésa
szabalyosan megtértént, az adatok alatémasztottak, az elszamolast a megadott formaban és
adattartalommal hataridében nyGjtottak be.

Az ellenérzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek,

I1.2. A belsb kontrolirendszer ot elemének értékelése

A kontrollkérnyezet kialakitisa

BelsG szabélyzatban rendezettek voltak a miikddéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal birg,
jogszabélyban nem szabalyozott kérdések. A szabalyzatok hatélyat kiterjesztették az
Gnkormanyzatokra, intézményekre és a Tarsuldsra, A jogszabalyi kotelezettségeknek
megfelelé munkakéri lefrdsok kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak.
valamint a kozérdek elGtérbe keriiljon az egyéni érdekekkel szemben. A jogszabalyi
kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitasra és régzitésre kerdiltek,
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Kialakitasra kerllt @ jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld te'ljesitmény-értéke!ési
rendszer.

Integralt Kockazatkezelés

A Hivatal hatalyos JIntegralt kockazatkezelesi szabalyzata” alapjan mikodteti
kockazatkezelesi rendszerét. A jogszabalyi eléirasok alapjan a Hivatal vezetSje mlkodteti a
kockazatkezelési rendszert. A jegyzd timaszkodott a belsd ellendrzés ajanlasaira,
javaslataira. A belsé ellenbrzési vezetd, a vezetés vélemenyenek figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kavetden megtortént a szervezet folyamatainak
azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egysegek kockézat-értékelése.

Kontrolltevékenységek kialakitasa

Biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utélagos és vezetSi ellendrzés a pénzigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban. Biztositott volt 2 Kkoltségvetési
gazdalkodas sordn az elézetes és utdlagos pénzligyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabélyszer(iségi szempontbol térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése. Biztositott volt a
gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld kényvvezetés
&s beszamolés) kontrollja.

Az informacios és kommunikéacios rendszer szabalyozasa

Az informacidaramlas és belsé koordinacid a §ZMSZ-ben szabalyozott. Az iratkezelési
szabalyzat megfelel a torvényi eldirasoknak, az alkalmazott iktatasi rendszerrel (elektronikus)
dsszefliggésben, megfelelden irja eld a hozzaférési jogosultsagokat.

A kommunikacié rendszere biztositja, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idoben
eljussanak az iletékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. A
Polgarmesteri Hivatal és az Intézmenyek kialakitottak és miikodtetik iktatasi rendszeriiket.
Rendelkeznek WEB-es elérhetdséggel, itt torténik a kazérdek(i adatok nyilvanossaganak
biztositasa is.

Monitoring

A Hivatal vezetdie gondoskodott a fiiggetien belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
miikédtetésérol. A belsd ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét
biztositotta, a belsd ellendrzés miikédéséhez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak.

1I1. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A belsé ellendrzés évenkenti bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellendrzdtt szervezetek
intézkedési tervekben foglalt feladatainak végrehajtasardl a vonatkozd jogszabalyban eldirt

tartalommal. A tervek teljesitése a soron kovetkezd ellendrzés soran vagy célzott
utdellendrzessel kerlilhet feliilvizsgalatra, A nyilvantartas alapjan megéllapithatd, hogy az
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ellendrzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat az ellendrzétt szervek elfogadték, azok
végrehajtésardl gondoskodtak.

Mellékletek:

1. Létszam és erdforras

2. Ellendrzések

3. Tevékenységek

4. Intézkedések megvaldsitasa
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