KIVONAT

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2025. januar 29.-én
megtartott rendkiviili nyilvanos (lésének jegyzokonyvébdl

EDELENY VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
4/2025.(1.29.) hatarozata

Az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsd tagozédasanak, létszamanak,

munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasaraol

Edelény Véros Onkorméanyzata KépviselG-testillete megtdrgyalta az Edelényi Kézos
Onkormanyzati Hivatal belsé tagozodasanak, Iétszamanak, munkarendjének és
ligyfélfogadasi rendjének meghatdrozasardl szolo elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1.

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet)
az Edelényi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) bels6 tagozddasanak,
létszamanak, munkarendjének és Ugyfélfogadasi rendjének meghatérozasardl -
létszamcsokkentést elrendel6 atszervezési dontésével - a jelen hatdrozatban foglaltak
szerint rendelkezik.

Képvisel6-testiilet a Hivatal belsd szervezeti tagozodasat a hatarozat 1. mellékletében
foglaltaknak megfelelGen az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) Hatoséagi Osztaly (Rendészeti Csoporttal)
b) Jegyz6i Kabinet

c) Pénzigyi Osztaly

d) Polgarmesteri Kabinet

e) Varosfejlesztési Osztaly

Képvisel6-testiilet a Hivatal engedélyezett létszamat 2025. marcius 1-jével 49 fordl 46
fore csokkenti és 46 foben allapitja meg.

A polgarmester és a jegyz0 egylittes utasitasban jogosult az engedélyezett
létszamkereten bellil az egyes belsd szervezeti egységek létszamanak meghatarozasara
és egyben koteles a 3. pontban elrendelt létszamcsokkentés végrehajtasara.

Képvisel6-testiilet a Hivatal munkarendjér6l és Ugyfélfogadasi rendjér6l az alabbiak
szerint rendelkezik:

a) A Hivatal munkarendje: hétfé, kedd, csiitortok: 7.30 - 16.00 6raig, szerda: 7.30 -
17.00 6raig, péntek: 7.30 - 12.30 odraig,

b) A Hivatal tigyintézdinek Ugyfélfogadasi ideje:

hétfo: 8.00 - 15.00 ¢raig,
szerda: 8.00 - 16.00 oraig,
péntek: 8.00 - 12.00 draig,

c) A Képvisel6-testiilet a mindennapos ugyfélfogadas céljara (igyfélszolgalati irodat
mUikodtet a kdzoés dnkormanyzati hivatalban.

d) Az anyakdnyvvezetd a haldleset bejelentést teljes munkaiddben koteles fogadni.

e) A Hivatal Ugyfélszolgalati iroda ugyfélfogadasi rendje:

hétfon: 8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 odraig
kedden: 8.00-12.00 6réig és 13.00-15.00 oraig
szerdan: 8.00-12.00 6raig és 13.00-16.30 oraig

csiitdrtokon:  8.00-12.00 ordig és 13.00-15.00 oraig
pénteken: 8.00-12.00 oraig



f) Ugyfélfogadast tartanak a Hivatal lakossagi lgyintézést végzd bels6 szervezeti
egységei, 6nalld ugyintézoi.
g) A jegyz0 fogadddraja minden hét szerdai napjan 9.00 ératdl 12.00 draig tart.

h) A munkaidd heti 40 d6ra, melybdl a dolgozd hétfén, kedden és csiitdrtékon 7.30 —
16.00 oréig, szerdan 7.30 — 17.00 draig, pénteken 7.30 — 12.30 draig koteles
munkahelyén tartdzkodni. A jegyz0 a polgarmester egyetértésével egyedi kérelemre
ettdl eltéré munkarendet is megallapithat.

i) A Rendészeti Csoport kozteriileten szolgalatot teljesité koztisztvisel6i munkajukat az
osztalyvezetd javaslata alapjan a jegyz0 altal meghatarozott nyolchetes
munkaidkeretében, heti vezényléssel latjak el.

j) A munkakdzi szlinet idGtartama 30 perc, mely beleszamit a munkaidébe.

k) A munkakoézi sziinet 12.00-13.00 dra kozotti idoben vehet6 igénybe, de ettdl eltérd
igénybevételt a jegyzd vagy az osztalyvezetok is engedélyezhetnek.

I)  Munkakozi sziinet nem vehetd igénybe, ha a napi munkavégzés a 6 ora idGtartamot
nem éri el.

m) A Hivatal dolgozoi a polgarmester, jegyz0, tovabba az osztalyvezetdk utasitdsara
kotelesek munkaidon tdl is elldtni a rajuk bizott feladatokat. A rendkiviili
munkavégzés szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

n) Az orszaggyllési, varmegyei onkormanyzati tisztségviseloket, a helyi képviseld-
testiilet tagjait, a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kdzponti allami
igazgatasi szervek képviseldit — el6zetes egyeztetés alapjan — tigyfélfogadasi id6n tul
is fogadni kell és részilkkre a sziikséges felvilagositast — az allami és szolgalati
titkokra, tovabba az adatvédelmi szabalyokban foglaltakra figyelemmel — megadni.

6. 2025. februar 28. napjaval hatalyat veszti az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének és Ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasarol szdlé - 4/2023.(1.31.) hatarozattal mddositott - 117/2022.(X1.17.)
hatérozat.

7. KepviselO-testiilet felkéri a Jegyz6t, hogy a fenti szabalyok figyelembevételével készitse
el a Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatardl szdlé polgarmesteri és jegyz6i egyiittes
normativ utasitast és azt a jelen hatdrozatban elrendelt feladatok végrehajtasahoz
hataridében adjak ki.

Felelds: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyz6
Kozremukodik: JegyzoOi Titkarsag
Hatarido:

a) Hivatal SZMSZ kiadasanak és a munkaltatdi intézkedések
megtételének hatdrideje: 2025.02.28.

b) harom allashellyel csokkentett Iétszam teljesitésének
hatarideje: 2025.05.01.

Edelény, 2025. januar 29.

K.m.f.
Fischer Ferdinand s.k. Dr: Vartas Jozsef s.k.
polgarmester jegyz6
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Melléklet a 4/2025.(1.29.) hatarozathoz

Az Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagozédasa 2025. marcius 1. napjatol
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KIVONAT

Edelény Véros Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének 2025.februar 26.-4n
megtartott rendes nyilvanos (ilésének jegyzokdnyvébdl

EDELENY VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
18/2025.(11.26.) hatarozata

Az Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal belsé tagoz6dasanak, létszamanak,
munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjérol sz6l6 4/2025.(1.29.) hatarozat
médositasarol

Edelény Varos Onkorményzata Képvisel6-testillete megtargyalta az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal beis§ tagozddasanak, létszamdanak, munkarendjének és (ligyfélfogaddsi
rendjérdl szolo 4/2025.(1.29.) hatarozat mddositasardl szdlo elGterjesztést és az alabbi dontést
hozza:

1. Edelény Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete az ,Edelényi Kézds Onkormanyzati
Hivatal belsd tagozddasanak, [étszamanak, munkarendjének és lgyfélfogadasi rendjérél
52016 4/2025.(1.29.) hatdrozat” i) pontjat az alabbiak szerint mddositja:

) A Rendészeli Csoport kdzterileten szolgalatot telfesitd kéztisztviseldi munkdjukat az
osztalyvezetd javasiata alapjdn a jegyzd dltal meghatdrozott harom havi munkaidbkeretében,
heti vezényléssel ldtiék el.” _ _

2. A hatérozat 1) pontjanak rendelkezéseit 2025. 4prilis 1-jétél kell alkalmazni.

3. Képviseld-testillet felkéri a Jegyz8t, hogy a valtozasokat a megadott hatariddig vezesse &t az
Edelényi K&zbs Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatan, valamint tegye
meg a sziikséges munkaltatdi intézkedéseket a munkaidokeret bevezetése érdekében.

Felelds: polgarmester
Végrehajtasért felelos; jegyz6
Kozremiikodik: Jegyzdi Titkarsag
Hataridg: 2025, aprilis 1.
Edelény, 2025. februar 26.
K.m.f.
Fischer Ferdinand s.k. Dr. Vartas Jozsef s.k.

polgarmester __ jegyz6




KIVONAT

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 2025. junius 18.-an
megtartott rendes nyilvanos (ilésének jegyz6kdnyveébdl

EDELENY VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
70/2025.(V1.18.) hatarozata

Az Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal belsé tagozédasanak,
létszamanak, munkarendjének és iigyfélfogadasi rendjérol sz616
4/2025.(1.29.) hatarozat 2. modositasarol

Edelény Varos Onkormanyzata KépviselG-testillete megtargyalta az
.Edelényi  Kozos Onkormdnyzati  Hivatal bels§  tagozdddsanak,
létszamanak, —munkarendjének és  lgyfélfogaddsi rendjerél szolo
4/2025,(1.29.) hatdrozat 2. modositasarol”szold elbterjesztést és az alabbi
dontést hozza:

1. Edelény Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az ,Edelényi K6zos
Onkormanyzati Hivatal  bels§  tagozddasanak, létszdmanak,
munkarendjének és Ugyfélfogadasi rendjérél szélé 4/2025.(1.29.)
hatarozat” 3. pontjat az alabbiak szerint modositja:

,3. Képviselb-testiilet a Hivatal engedélyezett létszamat 2025. julius 1-
Jével 47 foben allapitia meg.”

2. A hatdrozat 3. pontjanak rendelkezéseit 2025. julius 1-jét6l kell
alkalmazni.

3.Képvisel6-testiilet felkéri a Jegyzot, hogy a valtozasokat a megadott
hataridSig vezesse &t az Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
és M(ikddési Szabalyzatan, valamint tegye meg a szilkséges munkaltatoi
intézkedéseket a munkakor létrehozasa és betdltése érdekében.

Felelos: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyzo
Kozremikodik: Jegyz6i Kabinet
Hatarido: 2025. janius 30.

Edelény, 2025. junius 18.

K.m.f.
Fischer Ferdinand s.k. Dr. Vartas Jézsef s.k.
polgarmester - jegyzé
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