KIVONAT

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 2026. junius 17.-én
megtartott rendes nyilvanos Ulésének jegyz6kdnyvébdl

EDELENY VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
75/2026.(V1.17.) hatdrozata

Az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé tagozédasanak, létszamanak,
munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete megtargyalta ,Az Edelényi Kézos
Onkormdnyzati Hivatal belsé tagozéddsdnak, létszamdnak, munkarendjének és iigyfélfogaddsi
rendjének meghatdrozdsdrol” sz616 el6terjesztést és az aldbbi dontést hozza:

. Edelény Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel8-testiilet) az
Edelényi Kozds Onkormdnyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) bels6 tagozddasanak,
|étszdmdanak, munkarendjének és (igyfélfogaddsi rendjének meghatdrozasarél -
létszamcsokkentést elrendel§ dontésével - a jelen hatdrozatban foglaltak szerint rendelkezik.

. Képvisel6-testiilet a Hivatal belsé szervezeti tagozdddsat a hatdrozat 1. mellékletében
foglaltaknak megfelel6en az aldbbiak szerint hatarozza meg:

a) Hatdsdagi Osztaly (Rendészeti Csoporttal)

b) Jegyz6i Kabinet

c) Pénzigyi Osztaly

d) Polgarmesteri Kabinet

e) Varosfejlesztési Osztaly

. Képvisel6-testiilet a Hivatal engedélyezett létszamat 2026. szeptember 1. napjatél 43 fében,
2027. januar 1. napjatél 42 f6ben allapitja meg.

. A polgdrmester és a jegyz6 egylttes utasitasban jogosult az engedélyezett |étszamkereten
belll az egyes bels6 szervezeti egységek |étszamdanak meghatarozasara és egyben koteles a 3.
pontban elrendelt Iétszamcsdkkentés végrehajtasara.

. Képvisel6-testiilet a Hivatal munkarendjérél és lgyfélfogadasi rendjérél az alabbiak szerint
rendelkezik:

a) A Hivatal munkarendje: hétfs, kedd, cstitortok: 7.30 - 16.00 6raig, szerda: 7.30 - 17.00 oraig,

péntek: 7.30 - 12.30 oraig,

b) A Hivatal lgyintéz6inek ligyfélfogadasi ideje:

hétf6: 8.00 - 15.00 oraig,
szerda: 8.00 - 16.00 ¢raig,
péntek: 8.00 — 12.00 6raig.

c) A Képvisel6-testiilet a mindennapos lgyfélfogadas céljara tgyfélszolgalati irodat mlkodtet a

Hivatalban.

d) Az anyakonyvvezet6 a halaleset bejelentést teljes munkaidGben koteles fogadni.

e) A Hivatal ligyfélszolgalati iroda tgyfélfogadasi rendje:

hétfén: 8.00-12.00 draig és 13.00-15.00 oraig
kedden: 8.00-12.00 draig és 13.00-15.00 oraig
szerdan: 8.00-12.00 draig és 13.00-16.30 oraig
csutortokon: 8.00-12.00 draig és 13.00-15.00 oraig

pénteken: 8.00-12.00 draig



f)

Ugyfélfogadast tartanak a Hivatal lakosségi igyintézést végz8 belsd szervezeti egységei, 6nélld
ugyintézéi.

g) A jegyz6 fogadddrdja minden hét szerdai napjan 9.00 6ratdl 12.00 éraig tart.

h) A munkaidé heti 40 éra, melybél a dolgozd hétfén, kedden és csttortokon 7.30 — 16.00 draig,

j)
k)

szerdan 7.30 — 17.00 érdig, pénteken 7.30 — 12.30 6raig koteles munkahelyén tartézkodni. A
jegyz6 a polgarmester egyetértésével egyedi kérelemre ettél eltér6 munkarendet is
megallapithat.

A Rendészeti Csoport kozteriileten szolgdlatot teljesité koztisztvisel6i munkajukat az
osztdlyvezetl javaslata alapjan a jegyz6 altal meghatarozott haromhavi munkaid6keretében,
heti vezényléssel latjak el.

A munkakozi sziinet id6tartama 30 perc, mely beleszdmit a munkaidébe.

A munkakozi sziinet 12.00-13.00 dra kozotti id6ben vehet6 igénybe, de ett6l eltéré
igénybevételt a jegyz6 vagy az osztalyvezetSk is engedélyezhetnek.

Munkakozi sziinet nem vehetd igénybe, ha a napi munkavégzés a 6 déra idétartamot nem éri
el.

m) A Hivatal dolgozbéi a polgarmester, jegyz6, tovabbd az osztalyvezetSk utasitdsdra
kotelesek munkaidén tul is ellatni a rajuk bizott feladatokat. A rendkivili munkavégzés
szabdlyait a Hivatal kozszolgalati szabalyzata tartalmazza.

n) Az orszaggytlési, virmegyei 6nkormanyzati tisztségvisel6ket, a helyi képviseld-testiilet tagjait,

a nemzetiségi onkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kozponti allami igazgatdsi szervek
képviselGit — el6zetes egyeztetés alapjan — ligyfélfogaddsi idén tul is fogadni kell és résziikre a
szlikséges felvildgositast —az allami és szolgalati titkokra, tovdbba az adatvédelmi szabalyokban
foglaltakra figyelemmel — megadni.

. 2026. augusztus 31. napjaval hatalyat veszti az Edelényi K6zos Onkormdnyzati Hivatal belsd

tagozdédasanak, létszamanak, munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol
sz016 - 18/2025.(11.26.) és a 70/2026.(VI1.18.) hatarozattal mddositott - 4/2025.(1.29.) hatarozat.

. Képvisel6-testiilet felkéri a Jegyz6t, hogy a fenti szabalyok figyelembevételével készitse el a

Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 polgarmesteri és jegyzGi egylittes normativ
utasitdst és azt a jelen hatarozatban elrendelt feladatok végrehajtdsahoz hatarid6ben adjak ki.

Felel&s: polgdrmester

Végrehajtdsért felelGs: jegyz6

Kozremiikodik: JegyzGi Kabinet

Hataridd: a) a munkaltatéi intézkedések megtételének

hatarideje: 2026.08.31.

b) Hivatal SZMSZ kiadasanak és a 43 f6s létszamkeret
teljesitésének hatarideje: 2026.08.31.

c) Hivatal SZMSZ kiadasanak és a 42 f6s létszamkeret
teljesitésének hatarideje: 2026.12.31.

Edelény, 2026. junius 17.

K.m.f.
Fischer Ferdinand s.k. Dr. Vartas Jozsef s.k.
polgdrmester jegyz6

Kivonat hiteléul:

-kiado-



Melléklet a 75/2026.(VI.17.) hatarozathoz
Az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagozédasa 2026. szeptember 1. napjatoél

POLGARMESTER
JEGYZ0
Alpolgarmesterek _|
Aljegyz6 Tanacsnok
Belsé ellenér
Féépitész

Hatosagi Pénziigyi Jegyz6i Varosfejlesztési | | Polgarmesteri
Osztaly Osztaly Kabinet Osztaly Kabinet

Rendészeti
Csoport




