Melléklet a 105/2026.(1X.16.) hatdrozathoz

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Edelény Varos Onkormdanyzata (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kodzpénzek hatékony
felhaszndlasanak atlathatdsaga és nyilvanos ellenérizhet6ségének biztositasa, tovabba a
kdzbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek, tovabba a kozbeszerzési eljdrasban
résztvevék esélyegyenlGségének megteremtése és az egyenl6 bandsmdd biztositasa
érdekében a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen és az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol
sz0l6 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: EKR rendelet) vonatkozo
rendelkezései alapjan az aldbbi K6zbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A szabadlyzat célja

A Kozbeszerzési Szabdlyzat elfogadasanak célja, hogy az meghatarozza az Ajanlatkérd
kdzbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenGrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyek, valamint szervezetek
felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal, és ennek keretében meghatdrozza kiléndsen az eljarasai soran hozott
dontésekért felelés személyt, személyeket és az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR rendelet
szerinti elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) torténd regisztraciora
jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1.  Altaldnos rendelkezések:

a) Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasait az EKR rendelet szerint - ha a 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendeletb6l mas nem kovetkezik - elektronikus Uton, az EKR-en keresztiil folytatja
le.

b) Az EKR haszndlatdhoz a rendszerben az Onkormdényzat, valamint a Hivatal
regisztracidjahoz természetes személyként a regisztraciot a Jegyz6 végzi el. A Jegyz6
gyakorolja a rendszerben a ‘"szervezeti szuper user" tevékenységet. Az
Onkormdnyzathoz, valamint a Hivatalhoz, mint szervezethez az EKR-ben csatlakozni
kivand személyek/szervezetek kérelmét, csatlakozasi kérelem jovahagyasa esetén a
csatlakozott személyek/szervezetek jogosultsagat, szerepkorét, szerepkorének szintjét a
Jegyz06 biralja el és osztja ki.



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.1.

3.2.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az eljards soran dontést hozd személyre;

b) aKbt. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti birdld bizottsagra, valamint a biralébizottsag
Ulésén tandcskozasi joggal résztvevd személyre;

c) aKbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felel&s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadéra/
allami kézbeszerzési szaktanacsado

d) valamennyi, az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaba bevont személyre, kiilondsen a
kdzbeszerzés elGkészitésében, lebonyolitdsaban, a dontéshozatalban, valamint a
kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jarulékos teendSkben részt vevé személyre,
az Ajanlatkér6hoz kot6d6 jogviszonyatdl figgetlendl.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy
meghalado visszterhes

a) arubeszerzésre;

b) szolgdltatds megrendelésre;

c) épitési beruhazasra;

d) épitési- vagy szolgaltatasi koncesszidra, valamint
e) koncesszids beszerzési eljarasokra.

Az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett Kbt. 5.8 (1) bekezdés cd)
alpont szerinti ajanlatkérének minésiil.

A Kbt. kivételek korében szabdlyozott eseteiben (kiilondsen a Kbt. 9.§, 11.§, 12.§, 13.§,
14.§, 111.8) kozbeszerzési eljarast nem koteles az Ajanlatkérd lefolytatni, és ezekben az
esetekben jelen szabalyzatot sem koteles alkalmazni.

3. A kozbeszerzés értékének meghatdrozasa

A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatarat unids értékhatar
esetében az Eurdpai Bizottsdg Hivatalos Lapjaban, mig nemzeti értékhatdr esetén a
kdozponti koltségvetésr6l sz0l6 torvényben meghatarozottak szerint illetéleg a
Kbzbeszerzési Hatdsag ezirdnyu — adott évre vonatkozd — tdjékoztatdja alapjan kell
figyelembe venni.

A kozbeszerzés értékét a Kbt. 16-20. §-a alapjan kell meghatarozni. A Kbt. megkeriilése
céljabdl tilos a kozbeszerzést részekre bontani. Az iranyadd értékhatar és a beszerzés
becsilt értéke alapjan koteles az Ajanlatkér6 az irdnyado eljarasrendet és azon beliil a
lehetséges eljarastipusok kozil az adott beszerzés szempontjabdl legmegfelel6bbet
alkalmazni.



4.1.

4.2.

4. A kozpontositott kozbeszerzés

Az Ajanlatkér6 nem tartozik a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a
kézponti beszerz§ szervezet feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatdlya ald. Az
Ajanlatkéré a Korm. rendelet 4-6.§-a alapjan onként csatlakozhat a kdzponti beszerz6
szervezet altal kezelt kbzpontositott kozbeszerzési rendszerbe. Az 6nként csatlakozasroél
a jelen szabalyzat alapjan az eljardsrend szerinti dontéshozd dont.

Kozpontositott kozbeszerzés esetében a jelen szabalyzat elGirdsait megfelelGen
alkalmazni kell az esetleges jogszabalyi és az adott kdzpontositott kdzbeszerzést érinté
keretmegallapodds szerinti - esetlegesen eltéré - feltételekkel és elGirasokkal.

Il. fejezet

Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek

felel6sségi kore, tovabba az eljarasai soran hozott dontésekért felel6s személy, személyek,

1.1

1.2.

vagy testiiletek

1. A KépviselS-testiilet feladatai

A Képvisel6-testiilet feladatai:

a) az altalanos jellegli, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kdozbeszerzési szabalyzat és a
maodositasanak elfogadasa;

b) éves kozbeszerzési terv és mddositasanak elfogadasa;

c) a Kbt. 30.§-a szerinti megdllapodas megkotése, illet6leg erre vonatkozd dontés
meghozatala,

d) adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mas ajanlatkéré meghatalmazasa;

e) szlikség esetén, kivételesen az altalanos szabalyoktdl valé eltérés;

f) sziikség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotasa.

A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Bizottsag (dontéshozo) feladatai:
a) a kozbeszerzési eljaras meginditasanak elhatarozasa;
b) az unids értékhatart elérd, vagy meghalado érték(i kdzbeszerzési eljarasok soran az
dontés(ek) meghozatala;
c) a nemzeti értékhatart elérd, vagy meghaladd értékil kozbeszerzési eljardsok soran a
dontés(ek) meghozatala;
d) adott esetben az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepl6k meghatdrozasa.

A Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Bizottsdg tagjainak, a Kbt. 25.§ szerinti
Osszeférhetetlenségi elSirdsoknak meg kell felelnie és errél az eljards valamennyi
szakaszahoz/folyamatahoz kapcsoléddan nyilatkozatot kell tennie.



2.1.

2.2.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

2. A polgarmester feladatai

A polgarmester feladatai:

a) képviseli az ajanlatkérét az eljaras soran;

b) az eljarast megindité felhivas/hirdetmény elfogadasat kovetéen gondoskodik az eljaras
meginditdsarol;

c) a birdlébizottsdg tagjainak, és az eljardsban részvev6 mas személyeknek,
szervezeteknek a kijelolése, sziikség esetén visszahivasa és Uj tag kijelolése;

d) hirdetménnyel induld eljaras esetén a kordbban jévahagyott hirdetmény tartalmanak a
hirdetményellendrzés soran tett hidnypotlds miatti modositasa, illetéleg a modositas
jévahagydsa;

e) kozbeszerzési témafelelds kijelolése és/vagy kiils6 szakértd jovahagyasa;

f) akozbeszerzési szerz6dés megkotése;

g) jogorvoslati eljards esetén az Ajanlatkérs képviseletét ellaté meghatalmazasa.

A polgarmesternek a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi elGirdsoknak meg kell felelnie
és err6l az eljaras valamennyi szakaszahoz/folyamatahoz kapcsoléddan nyilatkozatot kell
tennie.

3. A biraldbizottsag feladatai

A biraldbizottsag feladata
a) a beérkezett ajanlatok megvizsgdldsa, formai és tartalmi érvényességének
megallapitasa;
b) kizard okok vizsgalata az eljaras soran;
c) adott esetben az alkalmassagi feltételeknek valé megfelelés vizsgdlata;
d) esetlegesen hidnypodtlds elrendelése;
e) értékelési, biralati szempont szerinti értékelés lefolytatdsa;
f) irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozo részére;
g) tdrgyaldsos eljaras esetén a targyalas(ok)on vald részvétel.

A polgarmester legalabb harom tagu biralébizottsagot jeldl ki a megfelel§ szakértelem,
illet6leg a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekében.

A birdlobizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi el6irdsoknak meg kell
felelniuk, és err6l az eljaras valamennyi szakaszahoz/folyamatahoz kapcsoléddan
nyilatkozatot kell tennie.

A birdlobizottsag testliletként mikodik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az (ilésén
hozza meg, melyrél jegyz6konyv készil. A birdlobizottsdg irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo testiilet részére. A tagok nem
kotelesek biralati lapot kitolteni, de amennyiben a tagok tobbsége Ugy hataroz, minden
tag koteles egyenként birdlati lap kitoltésére.



4.1.

4.2.

4.3.

4. Kozbeszerzési témafelelds feladatai

A kozbeszerzési témafelels feladata

a)
b)

c)
d)

e)

f)

o)
p)

adott esetben a kdzbeszerzési terv, illet6leg a modositasanak el6készitése;

az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges specialis szakértelem sziikségessége esetén
szakért6 bevondsanak kezdeményezése;

az eljarasban résztvevék munkdjanak koordinaldsa és segitése;

az eljaras el6készitése, a kdzbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgalata, becsilt
érték, javasolt eljarasrend és eljarastipus meghatarozasa;

az eljarast megindité felhivas/hirdetmény és a hozza tartozdé dokumentacié, mdszaki
leirds és egyéb ismertets elGkészitése,

az eljarast megindité felhivas/hirdetmény megkuiildése/kozzététele, adott esetben ezt
megel6z6en az 6sszefoglald tdjékoztatds kozzététele;

a dokumentacié megkuldése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezése;

kiegészitd tajékoztatas kérése esetén a valasz megszerkesztése és megkiildése,
konzultacio esetén a konzultaciéd megszervezése;

az adminisztracios feladatok ellatdsa, igy kilondsen jelenléti ivek, jegyz6konyvek, adott
esetben biralati lapok elkészitése;

az ajanlatok bontdsdn vald részvétel; amennyiben nem az EKR-ben torténik, az
ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezése.

Osszegezés elkészitése és megkildése;

a megkodtendd szerzédés el6készitése;

hirdetménymintdk elkészitése és megkiildése;

a kozbeszerzési eljdrashoz kapcsolddd jarulékos teenddk (igy kilondsen: hirdetményi
dij atutaldssal kapcsolatos teend6k megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kozzétételi
feladatok, EKR rendszerkarbantartds) elvégzése

az eljarasi hataridék figyelemmel kisérése és betartasa;

az Ajanlatkéré képviselete az eljards soran;

A kozbeszerzési eljaras szakszer( el6készitése, az eljaras folyaman az adminisztrativ
teenddbk ellatdsa, és adott esetben a megfelel6 szakértelem biztositasa érdekében a
dontéshozd kdzbeszerzési témafelelst jeldlhet ki. A kozbeszerzési témafelel6s egyben
birdldbizottsagi tag is lehet. TémafelelSs kijeldlése, illetbleg a témafelelds feladatainak
kiils6 szakért6re torténd delegaldsanak hidnydban a jegyz6 koteles gondoskodni a
témafelelbst terhel6 kotelezettségek ellatasardl.

A kijelolt témafelel6snek a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi elGirasoknak meg kell
felelnie, és az eljaras valamennyi szakaszahoz/folyamatahoz kapcsoléddan nyilatkozatot
kell tennie.



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

6.1.

6.2.

6.3.

5. Kiilsé (k6zbeszerzési) szakérts feladatai

Az ajanlatkérd szervezetén kivili — kiilsé — szakért6 feladata
a) kalon megbizasi szerz6dés alapjan ellathatja a kozbeszerzési témafelelGs feladatainal
meghatarozott teend6k egy részét, vagy a teendbk egészét;
b) jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljarasban;
c) kozbeszerzési szakmai kérdésekben ellatja az eljardsban résztvev6k munkdjanak
segitését, kozbeszerzési kérdésekben tanacsadast;
d) javaslatot tesz kozbeszerzési szabalyozasi kérdésekben.

A kils6 kozbeszerzési szakért6 megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat, mely
szerz6désben rogzithetd, hogy mely jelen szabalyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei kozé. A kils6 szakért6 egyben birdlobizottsagi tag is lehet.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kuils6 kozbeszerzési szakért / allami kozbeszerzési
szaktanacsadoé bevonasa az adott kdzbeszerzési eljarasba kotelezd.

Epitési beruhdzas esetén az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddod tervez6i és mérnoki szolgdltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl
sz616 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakért6 bevondsa az eljarasba —
amennyiben Ajanlatkéré sajat alkalmazottjai kozott nem talalhatd ilyen személy —
kotelezé.

A kiilsé szakértének a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi elGirasoknak meg kell
felelnie, és err6l az eljaras valamennyi szakaszahoz/folyamatdhoz kapcsoléddan
nyilatkozatot kell tennie.

7 sr

6. Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6sségi kore

Az eljarasban résztvevik kotelesek egylttmiikodni, és tevékenységliket 6sszehangolni,
annak érdekében, hogy az eljaras torvényesen, és a lehet6 leggyorsabban és
eredményesen lezaruljon.

Az eljarasban résztvev6k kotelesek a feladataikat jogszer(ien, a télik elvarhaté
legmagasabb szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabalyzat szerinti elGirdsoknak
megfelelGen ellatni, az eljarasi cselekményeket hatarid6ben elvégezni, a dontéseiket
hatdridGben és kell6 koriltekintéssel meghozni.

Az eljaras szabalyszerlségéért, jogszer(iségéért a jelen szabalyzat szerinti
feladatmegosztds alapjan az eljarasban résztvevék a felelGsek.



6.4.

6.5.

6.6.

Az eljaras adminisztralasaért, dokumentaldsdért a témafelelGs, illet6leg a témafeleldsi
feladatokat ellatd személy vagy szervezet a felelGs.

Az eljarast megindité és az eljarast lezard dontésért, illetSleg adott esetben az eljaras
soran hozott kdzbensé dontésekért a dontéshozd a felelbs.

A kilsé szakértd, illetGleg kdzbeszerzési lebonyolitd a jogszabalyokban meghatarozott
felelsséggel tartozik sajat tevékenysége, munkatarsai, illet6leg alvallalkozéi és mas
teljesitési segédei altal okozott valamennyi karért.

Ill. fejezet
A kozbeszerzések elGkészitése

1. Kozbeszerzési Terv

1.1. Az Ajanlatkéré minden koltségvetési évének elején, legkésGbb marcius 31. napjaig éves

1.2.

1.3.

Osszesitett kdozbeszerzési tervet készit. A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legaldbb o6t
évig megdrzi. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet, a koltségvetési év elején,
legkés6bb marcius 31. napjaig el kell késziteni, a Kbt. és az EKR rendelet rendelkezései
szerint kdzzé kell tenni.

Az EKR rendelet 7.§ (5) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként
az EKR-ben meg kell adni az alabbi adatokat:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kdzbeszerzésre irdnyado eljardsi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditdsanak tervezett id6pontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhatd id6pontjat.

A kozbeszerzési terv elkészitése elStt az Ajanlatkéré indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozd eljarads lefolytatasdnak kotelezettségét. Az Ajanlatkéré a kozbeszerzési
tervben nem szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kdzbeszerzésre vonatkozod eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési
tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a
maddositas indokat is.



2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

1.1.

2. Az egyes eljarasok el6készitése

A konkrét kozbeszerzési eljards el6készitése sordan el kell végezni az adott
kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci konzultaciot, a
kozbeszerzés becsilt értékének felmérését, a kozbeszerzési dokumentumok
el6készitését.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targydért az adott
piacon altalaban kért vagy kindlt - altalanos forgalmi add nélkll szamitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni A becsilt érték meghatarozdsanal a Kbt. 16-20.§-a,
tovabba 25.§ (7) bekezdése és 28.§-a szerint elGirtakra figyelemmel kell eljarni.

A kozbeszerzés becsilt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazandé
eljarasrendet (unidés vagy nemzeti eljarasrend), és az adott eljarasrenden belil a
kozbeszerzéshez igazodd, legmegfelelSbb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.§-4ra
is.

Az alkalmazott eljardsrend és a kivalasztott eljarastipushoz, valamint a beszerzés
becsilt értékéhez és targydhoz igazoddan kell, illetSleg lehet az adott kozbeszerzéshez
tartozo kizard okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt.
62-63.§-aban, valamint a Kbt. 65.§-aban, tovabba a kozbeszerzési eljardsokban az
alkalmassag és a kizard okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miszaki leirds
meghatarozasanak maédjardl sz6l6 321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

Az eljaras elGkészitése keretében el kell késziteni az eljarast meginditd
felhivast/hirdetményt.

Az eljaras el6készitése keretében el kell késziteni az eljardst meginditd
felhivassal/hirdetménnyel 6sszhangban allé kézbeszerzési dokumentumokat, illetéleg
a Kbt. 3.§ 21. pontja szerinti valamennyi kdzbeszerzési dokumentumot, igy kiiléndsen
a kozbeszerzés targydhoz tartozé mdszaki leirast, ismertet6t, az adott kdzbeszerzéstdl
fliiggben részletes artdblazatot vagy arazatlan koltségvetést, illet6leg a gazdasagi
szerepl6k altal benyujtandd dokumentumok mintait.

Az elGkészités sordn a dontéshozonak irasban dontést kell hoznia a kdzbeszerzési
eljaras meginditasardl.
IV. fejezet
A kozbeszerzések lefolytatasa

1. Az eljaras meginditasa, ajanlattételi/részvételi szakasz

A kozbeszerzési eljards az el6készitett és a dontéshozd 4dltal jovahagyott
felhivas/hirdetmény gazdasagi szerepl6k részére torténé megkildésével, illetSleg a
hirdetmény kozzétételével indul meg.



1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészit§ tajékoztatds kérésekre a vdlasz
megaddsa, tovabbd a helyszini bejarasra a Kbt. 56.§-3, illetéleg 114.§ (6) bekezdése
alapjan kerilhet sor.

Az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig a felhivas/hirdetmény tartalma sziikség
esetén modosithatd, mely esetben eljarastipustdl fliggéen a Kbt. 55.§, vagy a Kbt. 115.§
(3) bekezdése alkalmazandé.

Az eljarashoz tartozd kozbeszerzési dokumentumokat a felhivasban/hirdetményben
megjel6lt id6tartamban és mddon valamennyi érdekelt gazdasagi szerepl6nek
rendelkezésre kell bocsatani, illet6leg amennyiben a Kbt. 39.§-a szerinti el6iras alapjan
a feltételek fennallnak, korlatlanul és teljeskorlen, kozvetlenil és dijmentesen
elektronikusan elérhetévé kell tenni.

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

Amennyiben nem az EKR-ben torténik, a felhivas/hirdetmény szerinti hataridd
lejartanak id6pontjdban (bontas id6pontja) valamennyi beérkezett ajanlat bontasat
meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig valamennyi ajanlat bontdsara sor nem
kerilt. A bontasrdl jegyz6konyvet kell felvenni, és sziikség szerint (nagy szamu jelenlévd
esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni — és a
jegyz6konyvben is rogziteni — kell az ajanlattev6k nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét),
valamint azokat a f6bb, szdmszer(sithet6 adatokat, amelyek az értékelési szempontok
alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontdasanak megkezdése el6tt ismertethetd
a rendelkezésére all6 fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések felbontdsakor
ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét). A bontasi
jegyz6konyvet a bontdstél szamitott 6t napon belll kell megkildeni az &sszes
ajanlattevének (részvételre jelentkezének).

Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontdsanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék
(részvételre jelentkez6k), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a
kdzbeszerzéshez tamogatasban részesuil6 ajanlatkéré esetében - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott szervek képviselGi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason
a felolvasélapba betekinthetnek.

A hataridé utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén
jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az 6sszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkez6nek megkildeni.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata és értékelése

A bontdsi jegyz6konyv alapjan hatarid6ben beérkezett ajanlatok/részvételi
jelentkezések figyelembe vételével a biralébizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az
ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. A
birdlobizottsag megvizsgalja, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen,
és hogy van-e olyan gazdasagi szerepl6, akit az eljarasbdl ki kell zarni.



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Hidnypotlas, illetéleg tisztdzandd kérdés esetén a biraldbizottsag dont a hidnypodtlas,
illet6leg felvilagositas kérés elrendelésérdl, és a felmertlt hidny, illet6leg tisztazandé
kérdésre tekintettel meghatdrozza az erre nyitva allé hataridét.

Targyaldsos  eljards, illet6leg  targyaldas esetén a  birdldbizottsdg a
felhivasban/hirdetményben, illet6leg az erre  vonatkozé  kdzbeszerzési
dokumentumban megjelolt id6pontban, feltételekkel és keretek kozott targyalast tart.

Az érvényesnek taldlt ajanlatokat a birdlébizottsag az értékelési szempont(ok) alapjan
értékeli, és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szerepl6re, tovdbba a biraldbizottsag
dontésétdl figgden a masodik helyezettre.

A birdlobizottsdg a munkdjarél jegyz6konyvet vesz fel. A birdldbizottsag akkor lathatja
el az értékelési feladatait, ha az Glésén legalabb a kijel6lt/felkért tagok fele, de legalabb
a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdése szerinti |étszam és szakértelem biztositott. Amennyiben a
birdlat soran a jelen 1év6 tagok eltéré véleményen vannak, ugy a jegyz6konyvben
rogziteni kell az eltér6 véleményt, és errdl a tagok kozott szavazast kell tartani. A legtobb
szavazatot kapott allaspontot kell a dontéshozd elé terjeszteni. Véleményeltérés
hidnydban nem sziikséges kilon szavazast tartani.

Az értékelési/birdlati jegyzGkonyv alapjan irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
kell a biralébizottsagnak a dontéshozo elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben
részt vevd birdld tag aldir. Az irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza
legalabb:
a) az eljards megnevezését
b) javaslatot az érvényes ajanlattevé(k)re, javaslatot az érvénytelen
ajanlattevd(k)re és az érvénytelenség indokaira
c) javaslatot az eljaras eredményére, illetéleg eredménytelenségére és annak
indokara
d) eredményes eljards esetén javaslatot a nyertes gazdasagi szerepl6re, a nyertes
ajanlat szerinti értékelési szempontok ismertetésével
e) adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az
ajanlata szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfelel6en alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem teheté.

Kozbens6 dontés meghozatalanak felmertlése esetén a birdldbizottsag javaslatot tesz

a dontéshozo részére, és a dontéshozd a javaslat szerinti tartalom figyelembevételével
hozza meg dontését.

4. Dontés az eljaras eredményérdl, szerz6déskotés, az eljaras lezarasa

4.1. A birdlobizottsdg dontési javaslata és irasbeli szakvéleménye alapjan a dontéshozd

meghozza az eljarast lezard dontését, mely tartalmazza legalabb:
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

1.1.

2.1

a) az eljards megnevezését

b) dontést az érvényes ajanlattevé(k)re, az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az
érvénytelenség indokaira vonatkozdan

c) dontést az eljards eredményére, illetGleg eredménytelenségére és annak
indokdra vonatkozdan

d) eredményes eljards esetén dontést a nyertes gazdasagi szerepl6re, a nyertes
ajanlat szerinti értékelési szempontok ismertetésével

e) adott esetben dontést a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplGre, az
ajanlata szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Az eljardst lezaré dontés meghozataldt kbvet6en annak tartalmardl tdjékoztatni kell az
eljarasban részt vev6 gazdasagi szerepl6ket harom munkanapon beliil, kiilén jogszabaly
szerinti Osszegezés minta kitoltésével és gazdasagi szerepl6k részére torténd
megkildésével.

Eredménytelen eljards esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az 6sszegezést
elkésziteni.

Az Osszegezéshen szerepl6 szerz6déskotési tilalmi id6szak utolsd napjat koveté napon
lehet a nyertessel a szerz6dést megkotni. A megkotott szerz6dést haladéktalanul fel kell
tolteni az EKR rendszerbe.

Az eljards eredményérél tajékoztatd hirdetményt kell kozzétenni a kozbeszerzési
értesitében a szerz6déskotést, ennek hianydban az eljdrdas eredménytelenné
nyilvanitasardl vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasardl szélé ajanlatkérdi
dontést kovet6 tiz munkanapon belil.

A megkotott kozbeszerzési szerz6dés teljesitését kovetd 30 napon belil fel kell tolteni a
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teljesitésre vonatkozo, Kbt. altal elGirt adatokat az EKR-be.

V. fejezet
A kozbeszerzések dokumentalasa

1. Az eljarasban résztvev6k dokumentalasi kotelezettsége

s

Az Ajanlatkérd, illet6leg a nevében eljard szervezetek és személyek a kozbeszerzési
eljarast annak elGkészitésétbl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedben
irdsban kotelesek dokumentdlni. Az irdsban torténé dokumentalast a Il. fejezet szerinti
személyek, szervezetek kotelesek ellatni a sajat felelGsségi koriikbe esé feladatokra
vonatkozdan.

2. A kbzbeszerzési iratok megbrzése

A kozbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatdsaval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetéleg a
szerz6dés teljesitésétll szamitott ot évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.
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2.2. Az Ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellenérz6, vagy mas
illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illet6leg
résziikre hozzaférést biztositani.

2.3. A koOzbeszerzési eljards folyaman az eljarasi iratok eredeti példanya a témafelelGsnél
allnak rendelkezésre, illetéleg az eljaras lezarultdig a témafelelés 6rzi meg, majd azt
kdvet6en az irattdrozasi rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattarba helyezi. Kilsé
szakért6, a kozbeszerzési eljaras teljeskorl lefolytatdsdra igénybe vett lebonyolitd
kozrem(kodése esetén az eljarasi iratok eredeti példdnya a kiils6 szakért6nél,
lebonyoliténdl allnak rendelkezésre, illetéleg az eljaras lezarultaig a lebonyolitd 6rzi meg
azokat. A szerz6dés(ek) megkotését kdvetben, illetSleg ajanlatkérdi igény esetén adott
esetben a kozbeszerzési eljaras ellenbrzését, utdellendrzését kdvetéen a lebonyolitd
iratjegyzékkel egyltt a nala |1évé iratokat az Ajanlatkérd, illetéleg kijelolt képviselGje
részére atadja. Az iratmegGrzési kotelezettség ezt kvetGen az Ajanlatkérdt terheli a sajat
irattarozasi rendje szerint.

2.4. Az Ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljards dokumentumait adott esetben — a tdmogatds
elszdmoldsa érdekében, és az elszdmoldshoz szlikséges formaban — a tdmogatdst nyujto,
illetéleg jogszabaly szerint mas ellen6rzésre feljogositott szervezet/személy
rendelkezésére bocsatja. Az eredeti iratok rendelkezésre bocsatasa esetén gondoskodni
kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy elektronikus masolatanak elkészitésérdl, és
egyidejlleg meg kell jeldlni a masolt iratok kozott az eredeti iratok fellelhet6ségének
helyét.

VI. fejezet

A kozbeszerzések belsd ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellen6rzését a ra vonatkozd munkatervben foglaltak szerint az
Ajanlatkéré6 munkaszervének belsé ellen6rzést végz8 szervezeti egysége latja el. A belsé
ellen6rzés magaban foglalja a kozbeszerzési eljarasok torvényességének és szakszerliségének
vizsgalatat, mely kiterjed kiilondsen az elbiralas szempontjainak megfelel6 alkalmazasara, azok
érvényesiilésére, a szerz6dések megkotésére, mddositasara és teljesitésére.

VII. fejezet

Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., az EKR rendelet elGirasait, valamint
az ajanlatkérs belsd szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfeleléen alkalmazni.
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Jelen szabalyzatot Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 105/2026.(1X.16.)
hatarozataval hagyta jova. A szabdlyzat 2026. oktober 1-jén lép hatdlyba és a hatadlyba Iépését
kdvetSen inditott kdzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Hatdlyba lépésével egyidejlleg az Edelény Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének

90/2021.(1X.21.) hatarozataval jévahagyott — tobbszor mddositott - Kézbeszerzési Szabalyzata
hatalyat veszti.

Edelény, 2026. szeptember 16.

Fischer Ferdinand
polgarmester
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